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PRESENTACION

El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, conforme a lo dispuesto en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca y la Ley de Fiscalizaciéon Superior
y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, cuenta con autonomia de gestion para decidir sobre su
organizacion interna, estructura y funcionamiento; por lo cual, con fecha dieciséis de noviembre del afio 2019, se
publico en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, el Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, documento donde se fortalecen las facultades de investigacion y substanciacion
en su estructura organica, que le permitan su adecuado funcionamiento y organizacion, por ello, es fundamental
integrarlas en el Manual de Organizacion de la institucion, con el proposito de definir los tramos de control, autoridad
y responsabilidades, que coadyuven en una correcta coordinacién en la distribucién de funciones.

El Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, esta conformado de tres
capitulos, conforme a lo siguiente: 1. Generalidades, que contiene el objetivo del manual, las atribuciones del Organo
Superior, definicion de los conceptos utilizados, y el marco juridico que establece el conjunto de normas que regulan
las atribuciones y el ejercicio de las funciones encomendadas; 2. De la Organizacion del Organo, que enuncia la
filosofia institucional que persigue la institucion, la estructura organizacional hasta el cuarto nivel y las funciones por
unidad administrativa; 3. Particularidades, que presenta el historial de cambios que corresponde al presente manual.

El instrumento, surge como resultado de una intensa coordinacién entre las unidades administrativas que, a pesar de
la contingencia sanitaria derivada del virus SARS-CoV2, causante de la enfermedad COVID-19 y cumpliendo con las
medidas de seguridad implementadas por este Organo Fiscalizador, aportaron la informacion necesaria para la
conformacion de cada apartado. Su elaboracién y difusion esta dirigido a los servidores pUblicos que integran este
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, por lo tanto, el cumplimiento de las funciones de las unidades
administrativas que se especifican en este Manual, es de caracter obligatorio para todos ellos; su contenido es
relevante también para aquellas personas que tienen el interés de conocer el funcionamiento de este Organo
Fiscalizador, sean sujetos de fiscalizacién o la ciudadania en general, en el animo de que sirva como instrumento de
consulta y orientacion.

Por todo lo antes expuesto y en ejercicio de las atribuciones legalmente conferidas, se expide el presente: “Manual
de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca’.
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CAPITULO 1. GENERALIDADES.

1.1. Objetivo del Manual de Organizacién

Que el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, cuente con un ordenamiento administrativo que
permita proporcionar en forma ordenada la estructura organizacional, a través de la descripcidn de las lineas de
mando y responsabilidad, precisando los objetivos y funciones de cada unidad administrativa, a partir de lo
establecido en el Reglamento Interior, a efecto de ser més eficiente en su desempefio y lograr su mision institucional.

En adicion, este instrumento técnico es complementario al marco normativo que rige la actuacion del Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, por lo que su uso y aplicacién es de observancia obligatoria
conforme a los alcances y unidades administrativas aqui determinadas.

1.2. Atribuciones del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca

Sus atribuciones se encuentran establecidas en el articulo 65 Bis de la Constitucién Politica de Estado Libre y
Soberano de Oaxaca y en el articulo 19 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado
de Oaxaca.

1.3. Definicién de Conceptos

Ademas de los conceptos contenidos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Oaxaca y el Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, para efectos del
presente Manual de Organizacién se entenderé por:

Acta Circunstanciada: Documento de tipo administrativo en el cual se plasma(n) la(s) evidencia(s) o
circunstancia(s) de hechos, actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad detectada en el ejercicio de las
atribuciones conferidas por la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca y el
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion, documento que sirve de prueba para efectos de procesos
administrativos, judiciales y laborales.

CLC’S: Cuenta por Liguidar Certificada.

Estructura Organica: Sistema formal en que se plasma la division del trabajo, precisando la interrelacion y
coordinacion de las funciones con la misién y objetivos.

Expediente de presunta responsabilidad administrativa: El expediente derivado de la investigacion que las
Autoridades Investigadoras realizan en sede administrativa, al tener conocimiento de un acto u omision
posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: EI instrumento en el que las autoridades investigadoras
describen los hechos relacionados con alguna de las faltas sefialadas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y presunta
responsabilidad del servidor publico o de un particular en la comision de faltas administrativas.

Inspeccion: Examen fisico de bienes materiales o documentos con el objeto de cerciorarse de la autenticidad de un
bien, activo u operacion afectada en el Presupuesto y Contabilidad.

Marco Juridico: Conjunto de disposiciones juridicas dentro del cual se desarrollan los Organismos Administrativos,
delimitando el &mbito de actuacion de estos.
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Meta: Cuantificacion de los objetivos a alcanzar en los ambitos temporal y especial. Por lo tanto, debe responder a la
pregunta de “cuanto” se pretende conseguir. Asimismo, para poder registrar las metas y facilitar su seguimiento y
evaluacion, es necesario que en adicion a su cuantificacion conlleven su expresion genérica en unidades de medida,
con objeto de hacer posible la identificacion producto o resultado final.

Metodologia: Disposicion logica de los pasos tendientes a conocer y resolver problemas administrativos por medio
de un analisis ordenado.

Objetivo: Propdsito que se pretende cumplir y que especifica con claridad el qué y para qué se proyecta y debe
realizarse una determinada accion.

Organigrama: Representacion grafica que da una vision general de la Estructura Interna de un Organismo Social.

Planeacion: Conjunto sistematizado de acciones para fijar prioridades elegir alternativas, asi como establecer
objetivos y metas.

Pliego de Observaciones: Instrumento en el cual se determina en cantidad liquida los dafios o perjuicios, 0 ambos
a la Hacienda Publica Estatal o Municipal o en su caso, al patrimonio de los entes publicos.

Procedimiento: Sucesion cronoldgica de operaciones concatenadas entre si, que se constituyen en una Unidad, en
funcion de la realizacion de una actividad o tarea especifica dentro de un ambito predeterminado de aplicacion.

Revisién: Es un procedimiento cuya finalidad es examinar y analizar la Cuenta Publica estatal y municipal, con el
objetivo de allegarse de elementos que permitan la fiscalizacion de los recursos publicos.

Sancion: Consecuencia o efecto de una conducta que constituye la infraccién de una norma juridica previamente
establecida.

Secretaria de Finanzas: Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de Oaxaca.

Supervision: Verificacion y comprobaciéon de las actividades emprendidas en el desarrollo de un proceso
sistematico de trabajo, acordes con programas y proyectos previamente formulados.

Unidad administrativa: Es el area que se encuentra establecida en la Estructura Organica del Reglamento Interior
del Organo Superior de Fiscalizacion.
1.4. Marco Juridico

1.4.1. Ordenamientos del Ambito Federal

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

c) Ley de Coordinacién Fiscal.

d) Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
e) Ley de Ingresos de la Federacion vigente en el ejercicio.

f) Ley de Planeacion.

g) Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

h) Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

=

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional.
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Ley General de Archivos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Caodigo Fiscal de la Federacion.

Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente en el gjercicio.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Ordenamientos del Ambito Estatal

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes

Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca.

Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca.

Ley de Deuda Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley de Fiscalizaciéon Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca vigente en el ejercicio.

Ley de Juicio Politico del Estado de Oaxaca.

Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de Oaxaca.

Ley Estatal de Hacienda.

Ley Estatal de Planeacion.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley del Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion.

Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.

Caodigo Fiscal para el Estado de Oaxaca.

Caodigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca vigente en el gjercicio.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.
Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento del Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Reglamento para Regular el Uso de los Bienes Muebles de la Administracion Publica Estatal.

) Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022.

Ordenamientos del Ambito Interno

Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca (Vigente a partir del 01-
ene-2020).
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b) Acuerdo por el que se unifica la presentacion de Estados Financieros e Informe de Avance de Gestién
Financiera de los Municipios, ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

c) Acuerdo por el que se expiden los Criterios Relativos a la Ejecucién de Auditorias.

d) Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion Municipal.

e) Politicas de Integridad Institucional del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

CAPITULO 2. DE LA ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO DE OAXACA

2.1. Filosofia Institucional
2.1.1. Mision

Ser garante de la transparencia y rendicion de cuentas, en estricto apego al marco juridico aplicable, en
beneficio de la sociedad oaxaquefia.

2.1.2. Vision

Crear dentro de un ambiente de control, la adecuada aplicacién del gasto publico con eficiencia, eficacia,
economia y honradez, para el logro de metas y objetivos.

2.1.3. Valores Eticos Institucionales

Integridad

Independencia

Objetividad

Imparcialidad

Confidencialidad y transparencia
Competencia técnica y profesional
Legalidad

Honradez

Lealtad

Eficiencia

Economia

Disciplina

Profesionalismo

Rendicion de cuentas

Eficacia

Equidad
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2.2, Estructura Organica
I Titular del Organo Superior de Fiscalizacion.
Il. Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Direcciéon de Auditoria Estatal “A”.
Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Departamento de Auditoria al Desempefio.

Direccion de Auditoria Estatal “B”.
Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Departamento de Auditoria al Desempefio.

lll. Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Direccion de Auditoria Municipal “A”.
Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Departamento de Auditoria al Desempefio.

Direccion de Auditoria Municipal “B”.
Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamento de Verificacién e Inspeccion Fisica.
Departamento de Auditoria al Desempefio.

IV. Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.
Direccién de Planeacion.
Departamento de Planeacién.
Departamento de Programacién.
Direccion de Normatividad.
Departamento de Normatividad.
Departamento de Analisis y Actualizacion de Normatividad.

V. Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.

Direccién de Seguimiento e Investigacién a Entidades Estatales “A”.
Departamento de Seguimiento.

OSFE-M0-02-2020

Departamento de Investigacion e Integracidn de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Direccion de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “B”.
Departamento de Seguimiento.

Departamento de Investigacion e Integracién de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

VI. Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios.

Direccién de Seguimiento e Investigacion a Municipios “A”.
Departamento de Seguimiento A-1.
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Departamento de Seguimiento A-2.
Departamento de Investigacion e Integracidn de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa

Direccién de Seguimiento e Investigacion a Municipios “B”.
Departamento de Seguimiento B-1.
Departamento de Seguimiento B-2.
Departamento de Investigacion e Integracidn de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

VII. Secretaria Técnica.

Departamento de Enlace Institucional.
Departamento de Seguimiento, Analisis y Control.
Departamento de Capacitaciédn Institucional.

VIIl. Unidad de Asuntos Juridicos.

Departamento de Substanciacion “A”.

Departamento de Substanciacién “B”.

Departamento Contencioso Administrativo.

Departamento de Seguimiento a Procedimientos de Responsabilidad Administrativa.

IX. Unidad de Administracion.
Departamento de Recursos Financieros.
Departamento de Recursos Humanos.
Departamento de Recursos Materiales.
X. Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
Departamento de Analisis y Armonizacion Contable.

Departamento de Programacién.
Departamento de Servicios Informaticos.



OSFE-MO0-02-2020

MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

RESsuomeonn oy £

Bl apse = Loig s iuUpY 8p PepIun

PPSOSIDUNT SONSY 9D PPN

BOFXED 0p OpEIST jop

00732295} 0p JoLiodng ouebig jop Jeiny]

BOBXE(Q 9P OpBJST |9p Uoloezi|edsid ap Jouadng ouebiQ |ap [esauas ewelbiuebiQ ¢'Z




MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

2.4. Organigramas, objetivos, funciones y atribuciones de las unidades
administrativas que integran el Organo Superior de Fiscalizacion.

2.4.1. OFICINA DEL TITULAR DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION

Titular def Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca

Unidad de Asuntos Juridicos

Secrelaria Tecnica__

Unidad de Tecnologias

Unidad de Administraciép 5
=3 Informacion y Comunieaeiol

Sub Audltoria a cargo de fa Planeaciagll Sub Audtoria a cargo de la Fis
y Normafividay

Auditoria Especial de Seguimiento e
Investigacion a Entidades Estatalé

Sub Autditoria a cargo de [ Fiscalizacig

callzaciy
de as Cuentas Publicas Muiaipd

Auditoria Especial de Sequinienio ¢

Investigacion a Municipioss

de la Cuenta Publica Estafa

Nombre:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
¢ Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal.
o Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales.
o Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
o Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.
o Auditor Especial de Seguimiento e Investigacién a Municipios.
e Secretaria Técnica.
o Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
o Titular de la Unidad de Administracién.
o Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Objetivo:

Autorizar y dirigir el proceso de revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas; representar y ejercer las facultades
del Organo Superior de Fiscalizacion, en todos los asuntos en que sea parte, asi como dar tramite y resolucion a los
asuntos de su competencia en los términos de la Constitucion Local, la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de Oaxaca y demas disposiciones juridicas aplicables.

Atribuciones:

Las atribuciones del Titular se establecen en los articulos 82 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de
Cuentas para el Estado de Oaxaca; 7'y 8 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

10
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Funciones:

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Representar legalmente al Organo Superior de Fiscalizacion ante las entidades fiscalizadas, autoridades
federales y locales, municipios y demas personas fisicas y morales, publicas o privadas.

Administrar los bienes y recursos a cargo del Organo Superior de Fiscalizacion, sujetandose a lo dispuesto en
las leyes en la materia y demdas normatividad aplicable.

Resolver sobre la adquisicién y enajenacion de bienes muebles y la prestacion de servicios relacionados con
los mismos, sujetandose a lo dispuesto en las leyes en la materia, asi como gestionar la incorporacion, destino
y desincorporacion de los bienes afectos a su servicio.

Ser el enlace entre el Organo Superior de Fiscalizacién y la Comision Permanente de Vigilancia del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Solicitar a las entidades fiscalizadas, servidores publicos y a los particulares, sean éstos personas fisicas o
morales, la informacion que con motivo de la fiscalizacién de la Cuenta Publica se requiera.

Solicitar a las entidades fiscalizadas el auxilio que necesite para el ejercicio expedito de las funciones de
revision y fiscalizacion superior.

Recibir a través del SiMCA Ultra los informes de avance de gestion financiera, avances de la Cuenta Publica y
Cuentas Publicas del Estado y Municipios.

Expedir la politica de remuneraciones, prestaciones y estimulos del personal de confianza del Organo Superior
de Fiscalizacion, observando lo aprobado en el presupuesto de egresos correspondiente y a las disposiciones
de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Recurrir las determinaciones de la Fiscalia Especializada en Materia de Combate a la Corrupcion y del Tribunal
de conformidad con las leyes aplicables.

Transparentar y dar seguimiento a las denuncias, quejas, solicitudes y opiniones realizadas por los particulares
o la sociedad civil organizada, salvaguardando en todo momento los datos personales.

Rendir un informe anual basado en indicadores en materia de fiscalizacidn, debidamente sistematizado y
actualizados, mismo que seré publico y se compartira con los integrantes del Comité Coordinador a que se
refiere la Ley del Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion y al Comité de Participacion Ciudadana.

Presentar en el ambito de su competencia y con base en el informe anual basado en los indicadores en materia
de fiscalizacion, proyectos de recomendaciones integrales en materia de fiscalizacion y control de recursos
publicos, de prevencion, control y disuasion de faltas administrativas y hechos de corrupcion, por lo que hace a
las causas que los generan.

Promover amparo.

Ordenar la practica de las auditorias, asi como designar a los auditores comisionados de practicarias.
Supervisar la investigacion y substanciacion de faltas administrativas que detecte en sus funciones de
fiscalizacion en términos de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca,

Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Oaxaca y demas disposiciones relativas.

11



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
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Vigilar que se promuevan ante las autoridades competentes, el fincamiento de otras responsabilidades en que
incurran los servidores publicos de las entidades fiscalizadas.

Proponer al Consejo Estatal de Armonizacion Contable, en los términos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, en correlacién con la Ley de Disciplina Financiera para las Entidades Federativas y Municipios,
informacion complementaria a la prevista en dicha ley para incluirse en la Cuenta Publica respecto de los
formatos de integracion correspondientes.

Vigilar la notificacion de los actos que emita conforme a sus atribuciones.

Designar mediante oficio de comision a los servidores publicos adscritos al Organo Superior de Fiscalizacion,
para que lleven a cabo las diligencias de notificacion correspondientes.

Remitir al Congreso del Estado por conducto de la Comision Permanente de Vigilancia del Organo Superior de
Fiscalizacion, el proyecto de presupuesto de egresos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Aprobar el Programa Anual de Actividades, el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y el Plan
Estratégico.

Expedir el reglamento interior, los manuales de organizacion y procedimientos, asi como lineamientos y hormas
necesarias para el adecuado funcionamiento del Organo Superior de Fiscalizacion, los que deberan ser
conocidos previamente por la Comisién Permanente de Vigilancia del Organo Superior de Fiscalizacién y
publicados en el Periddico Oficial del Estado.

Expedir las normas para el ejercicio, manejo y aplicacién del presupuesto del Organo Superior de Fiscalizacion,
ajustandose a las disposiciones aplicables del presupuesto de egresos y de la Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Nombrar auditores especiales, mandos superiores, mandos medios y demés personal del Organo Superior de
Fiscalizacion, que retinan el perfil profesional relacionado con las actividades de control y fiscalizacion del gasto
publico, quienes no deberan haber sido sancionados con la inhabilitacién para el ejercicio de un puesto o cargo
publico.

Expedir normas y disposiciones que la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Oaxaca, le confiere al Organo Superior de Fiscalizacién; asi como establecer los elementos que posibiliten la
adecuada rendicion de cuentas y la practica idénea de las auditorias, tomando en consideracion las propuestas
que formulen las entidades fiscalizadas y las caracteristicas propias de su operacion.

Tramitar, instruir y resolver el recurso de reconsideracion interpuesto en contra de multas que se impongan
conforme a la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Autorizar, previa denuncia, la revision durante el ejercicio fiscal en curso a las entidades fiscalizadas, asi como
respecto de ejercicios anteriores conforme lo establecido en la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de
Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Concertar y celebrar, en los casos que estime necesario, convenios con las entidades fiscalizables y los
organos internos de control, con el propésito de apoyar y hacer mas eficiente la fiscalizacion, sin detrimento de
su facultad fiscalizadora, la que podra ejercer de manera directa; asi como convenios de colaboracion con los
organismos nacionales e internacionales que agrupen a entidades de fiscalizacion superior homélogas o con
éstas directamente, con el sector privado y con colegios de profesionales, instituciones académicas e
instituciones de reconocido prestigio.
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Informar al Congreso del Estado, a través de la Comision Permanente de Vigilancia del Organo Superior de
Fiscalizacion, de la aplicacion de su presupuesto aprobado, dentro de los treinta primeros dias del mes
siguiente al que corresponda su ejercicio.

Solicitar a la Secretaria de Finanzas, el cobro de las multas que se impongan en los términos de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Instruir la presentacion de las denuncias penales o de juicio politico que procedan, como resultado de las
irregularidades detectadas con motivo de la fiscalizacion.

Presentar el recurso de revisidn respecto de las resoluciones que emita el Tribunal.

Establecer los mecanismos necesarios para fortalecer la participacion ciudadana en la rendicion de cuentas de
las entidades sujetas a fiscalizacion.

Decidir sobre la administracion de los recursos del Organo Superior de Fiscalizacion que se le autoricen en el
presupuesto de egresos para el ejercicio de sus atribuciones, en los términos contenidos en la Constitucion
Local y la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Decidir sobre la organizacion interna, estructura y funcionamiento del Organo Superior de Fiscalizacion.

Decidir sobre la planeacion, programacion, ejecucion, informe y sequimiento en el proceso de la fiscalizacion
superior.

Rendir al Congreso del Estado los informes derivados de la revisién y fiscalizacién de las Cuentas Publicas de
las entidades fiscalizadas dentro de los plazos establecidos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Participar en el Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion, asi como formar parte del Comité Coordinador del
Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion.

Enviar a las entidades fiscalizadas, dentro de un plazo de diez dias habiles siguientes a que haya sido
entregado al Congreso del Estado, el informe individual que contenga las acciones y las recomendaciones que
les correspondan, para que, en un plazo de treinta dias habiles, presenten la informacion y realicen las
consideraciones pertinentes.

Enviar al Congreso del Estado un reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta
Publica fiscalizada, conforme a lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Adscribir organicamente las unidades administrativas establecidas en el Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Publicar en el Periédico Oficial del Estado, los acuerdos en los cuales se deleguen facultades o se adscriban
unidades administrativas.

Implementar el Servicio Fiscalizador de Carrera, debiendo emitir para ese efecto un estatuto que debera
publicarse en el Periédico Oficial del Estado.

Suscribir con la Auditoria Superior de la Federacion el convenio, mediante el cual podré revisar y fiscalizar el
gasto federalizado que reciban las entidades fiscalizadas, debiendo sujetarse en todo caso a las disposiciones
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contenidas en el citado convenio, a las reglas de operacién que al efecto emita la Auditoria Superior de la
Federacidn, y a las disposiciones legales aplicables.

Informar a la Comision Permanente de Vigilancia del Organo Superior de Fiscalizacién o al Comité de
Participacion Ciudadana del Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion, segin corresponda, sobre las
determinaciones que se tomen en relacion con las propuestas relacionadas con el Programa Anual de
Auditorias a que se refiere el articulo 103 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el
Estado de Oaxaca.

Constituir el Fondo para el Fortalecimiento de la Fiscalizacion, en términos del articulo 105 de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca y cuyos recursos se ejerceran y
aplicarén para realizar programas de capacitacion al personal del Organo Superior de Fiscalizacién y a las
entidades fiscalizadas; promover e impulsar programas que fortalezcan la cultura de transparencia y rendicion
de cuentas. Asi como rendir un informe especifico y detallado a la Comision Permanente de Vigilancia del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Solicitar informacién reservada o confidencial en los términos de las disposiciones aplicables.
Elaborar en cualquier momento estudios y analisis en materia de fiscalizacion, asi como publicarlo.

Emitir la opinion para el registro de financiamientos de los municipios, a que se refiere el articulo 51 fraccién IX
de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ejercer las atribuciones que corresponden al Organo Superior de Fiscalizacion en los términos de la

Constitucion Local, la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca, el
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion y demas disposiciones aplicables.
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SECRETARIA TECNICA

Secretaria Tecnica_

Nombre:
Titular de la Secretaria Técnica.

Unidad administrativa de adscripcion:
Secretaria Técnica.

Superior Jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
e Jefe de Departamento de Enlace Institucional.
o Jefe de Departamento de Seguimiento, Andlisis y Control.
o Jefe de Departamento de Capacitacion Institucional.

Objetivo:

Supervisar la organizacién de reuniones de trabajo y dar seguimiento al cumplimiento e instrucciones que se
acuerden con el Titular; coordinar el cumplimiento de las actividades derivadas de las relaciones interinstitucionales;
disefiar, implementar y desarrollar las actividades de profesionalizacién y evaluacién de conocimientos para el
personal del Organo Superior de Fiscalizacién y a las entidades fiscalizables, a fin de promover y garantizar la
transparencia y rendicion de cuentas; y dar tramite a la informacion y documentacion relacionada a las actividades
propias de la oficina del Titular.

Atribuciones:
Las atribuciones del Titular de la Secretaria Técnica se establecen en el articulo 17 del Reglamento Interior del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Dar seguimiento a los acuerdos e instrucciones emitidos por el Titular con las unidades administrativas, e
informar sobre los avances y resultados.

2. Coordinar y supervisar para su cumplimiento, la elaboracién de los informes, planes, programas, publicaciones,

presupuestos, informacion digital que deba publicarse en la pagina de internet del Organo Superior de
Fiscalizacion e informar puntualmente al Titular.
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Administrar, tumnar y dar seguimiento a la correspondencia dirigida al Organo Superior de Fiscalizacion.

Fungir como enlace en las relaciones interinstitucionales del Organo Superior de Fiscalizacién, con las
entidades, dependencias y demas instancias relacionadas con la fiscalizacidén superior y rendicién de cuentas.

Supervisar la recepcion y el trdmite ante las unidades administrativas de las denuncias, quejas, solicitudes, y
opiniones realizadas por los particulares o la sociedad civil organizada.

Proponer, coordinar, evaluar y supervisar, en coordinacién con las unidades administrativas del Organo
Superior de Fiscalizacion, la elaboracién del Programa Anual de Capacitacion y formulacion de los programas y
cronogramas de los eventos que se realicen.

Proponer la actualizacién de los convenios de intercambio en materia de capacitacion y adiestramiento con
otras instituciones afines, nacionales o estatales.

Coordinar y supervisar la organizacion y ejecucion del Programa de Capacitacién del personal de las entidades
fiscalizadas en la administracion hacendaria.

Coordinar y supervisar la evaluacion de los resultados de los cursos impartidos del personal capacitado.

Coadyuvar con la Unidad de Administracion en la evaluacion, profesionalizacion y certificacion de los servidores
publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, como se establecera en el Servicio Fiscalizador de Carrera.

Programar, coordinar, supervisar y desarrollar el proceso de capacitacion del personal de las diversas unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Informar al Titular, de las necesidades de capacitacién de las diferentes unidades administrativas del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Implementar y desarrollar las actividades de profesionalizacion y evaluacion de conocimientos requeridos por el
Servicio Fiscalizador de Carrera, de acuerdo a los lineamientos que se expidan en la materia.

Administrar la oficialia de partes del Organo Superior de Fiscalizacion.
Organizar y controlar la agenda del Titular, para la realizacion de reuniones de trabajo.

Supervisar, preparar informacion y participar en la organizacion de reuniones de trabajo, para dar puntual
seguimiento a los asuntos acordados.

Elaborar el Programa Anual de Actividades de la Secretaria Técnica.

Solicitar a las distintas unidades administrativas la informacién necesaria para realizar anélisis, investigaciones,
estudios, proyectos y elaborar documentos para el cumplimiento de las actividades del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Formular e integrar los documentos necesarios para la participacion del Titular, en foros y eventos, asi como
para la elaboracion de los informes que deba rendir segiin su competencia.
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Coadyuvar en la elaboracion de proyectos y demas documentos a los que haya lugar, derivados de la
participacién ante la Asociacién Nacional de Organismos de Fiscalizacion Superior y Control Gubernamental,
Asociacion Civil u otro organismo de caracter Nacional o Internacional homdlogos.

Recibir y desahogar las quejas y denuncias que se presenten en contra de los servidores publicos del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Participar en los comités, comisiones y grupos de trabajo que el Titular le instruya.

Atender aquellos asuntos que deriven de su encargo previa coordinacién con las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por el Titular.

2.4.1.1.1. Departamento de Enlace Institucional

Nombre:
Jefe de Departamento de Enlace Institucional.

Unidad administrativa de adscripcion:
Secretaria Técnica.

Superior Jerarquico:
Titular de la Secretaria Técnica.

Objetivo:

Realizar acciones encaminadas a la cooperacién e intercambio de informacion entre el Organo Superior de
Fiscalizacién, la Comisién Permanente de Vigilancia del Organo Superior de Fiscalizacion y la Asociacién Nacional
de Organismos de Fiscalizacion Superior y Control Gubernamental, y de igual forma con las demas entidades y
dependencias en materia de fiscalizacion superior y rendicién de cuentas.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Enlace Institucional se establecen en el articulo 32 y las
especificas se derivan del articulo 17 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades.

Elaborar y proporcionar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que
les requieran las demas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién, conforme a sus
atribuciones e instrucciones de su superior jerarquico.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.
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Dar seguimiento de los informes, planes, programas, publicaciones, presupuestos, y demas informacion digital
que deban publicarse en la pagina de internet del Organo Superior de Fiscalizacién e informar puntualmente a
Su superior jerarquico.

Integrar los documentos necesarios para la participacion del Titular, en foros y eventos en el marco de los
Sistemas Anticorrupcion y Fiscalizacion.

Coadyuvar con su superior jerarquico en las acciones que deriven de las relaciones interinstitucionales del
Organo Superior de Fiscalizacion, con las entidades y dependencias, y demas instancias relacionadas con la
fiscalizacion superior y rendicion de cuentas.

Coadyuvar en la elaboracion de proyectos y demas documentos a los que haya lugar, derivados de la
participacion ante la Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion Superior y Control Gubernamental,
Asociacion Civil u otro organismo de caracter Nacional o Internacional homoélogos e informar a su superior
jerarquico.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.1.2. Departamento de Sequimiento, Analisis y Control

Nombre:
Jefe de Departamento de Seguimiento, Andlisis y Control.

Unidad administrativa de adscripcion:
Secretaria Técnica.

Superior Jerarquico:
Titular de la Secretaria Técnica.

Objetivo:

~Coadyuvar en la elaboracion de informes, planes, programas, publicaciones, presupuestos e informacion digital del
Organo Superior de Fiscalizacion, de igual forma en la recepcion y andlisis de la informacién digital entregada por las
entidades fiscalizadas.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento, Analisis y Control se establecen en el
articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 17 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades.

Dar seguimiento al desarrollo de las actividades conforme al Programa Anual de Actividades e informar a su
superior jerarquico.

Elaborar y proporcionar la informacién, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que
les requieran las demas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, conforme a sus
atribuciones e instrucciones de su supetrior jerarquico.
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4. Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades del unidad
administrativa a su cargo.

5. Supervisar la elaboracion de informes, planes, programas, publicaciones, presupuestos, informacién digital del
Organo Superior de Fiscalizacion.

6. Dar seguimiento, control y anélisis de la informacion presentada por las entidades fiscalizadas, a fin de generar
informacion estadistica para la elaboracion de reportes e informes que requiera Su superior jerarquico.

7. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.1.3. Departamento de Capacitacion Institucional

Nombre:
Jefe de Departamento de Capacitacion Institucional.

Unidad administrativa de adscripcion:
Secretaria Técnica.

Superior Jerarquico:
Titular de la Secretaria Técnica.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Programar, coordinar, supervisar y desarrollar las politicas, normas y procedimientos relativos a la capacitacion del
personal del Organo Superior de Fiscalizacion y de las entidades fiscalizadas, aportando los conocimientos que les
permitan solucionar de manera eficaz y eficiente, los problemas que se les presentan durante el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus obligaciones.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe del Departamento de Capacitacion Institucional se establecen en el articulo 32,
y las especificas se derivan del articulo 17 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades.

2. Organizar, coordinar y dirigir actividades y eventos que fomenten la cultura de la legalidad, transparencia y
rendicion de cuentas.

3. Integrar, conservar y proporcionar la informacion necesaria para cumplir con las disposiciones de transparencia
y acceso a la informacion publica y archivo documental a su cargo.
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Informar a su superior jerarquico los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad o conducta ilicita de
los que tenga conocimiento.

Elaborar y proporcionar la informacion, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que
les requieran las demas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién, conforme a sus
atribuciones e instrucciones de su superior jerarquico.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Desarrollar e implementar politicas, normas y procedimientos relativos a la capacitacion del personal del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Proponer, coordinar, supervisar, ejecutar y evaluar el Programa Anual de Capacitacion de los servidores
publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, asi como de las entidades fiscalizadas.

Disefar, proponer, coordinar e impartir cursos, talleres, conferencias y eventos de capacitacion dirigidos al
personal del Organo Superior de Fiscalizacion, conforme a sus necesidades de formacion y profesionalizacion,
para coadyuvar con las tareas de fiscalizacion.

Implementar las acciones necesarias para detectar las necesidades de capacitacion del personal del Organo
Superior de Fiscalizacion y de los servidores publicos de las entidades fiscalizadas.

Coadyuvar en el desarrollo e implementacion del Servicio Fiscalizador de Carrera del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Implementar y coadyuvar en el desarrollo de las actividades de profesionalizacion y evaluaciéon de
conocimientos requeridos por el Servicio Fiscalizador de Carrera.

Implementar, programar y coordinar el proceso de certificacion de los servidores publicos del Organo Superior
de Fiscalizacion.

Programar, coordinar y desarrollar conjuntamente con la Unidad de Administracion las actividades de
profesionalizacion y evaluacion del personal del Organo Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y supervisar los convenios de intercambio en materia de capacitacion y adiestramiento con otras
instituciones afines, nacionales o estatales.

Disefiar, proponer, organizar, coordinar e impartir cursos y talleres de capacitacion dirigidos a las autoridades
municipales, en materia de obligaciones municipales y administracion de la Hacienda Publica Municipal, e
informar a su superior jerarquico sobre los resultados obtenidos.

Brindar asesoria a los servidores publicos de los municipios del Estado en materia de obligaciones municipales.

Planear, programar y proponer las actividades que se desarrollaran en la unidad administrativa a su cargo y
someterlas a consideracion de su superior jerarquico.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

20



MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

Unidad de Asuntos Juridicos

Nombre:
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Asuntos Juridicos.

Superior Jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Substanciacion “A”.
e Jefe de Departamento de Substanciacion “B”.
o Jefe de Departamento Contencioso Administrativo.
o Jefe de Departamento de Seguimiento a Procedimientos de Responsabilidad Administrativa.

Objetivo:

Asesorar en materia juridica al Titular, asi como a las demas unidades administrativas para el desempefio de sus
funciones; representar legalmente al Organo Superior de Fiscalizacion y a su Titular ante toda clase de autoridades;
atender los procedimientos legales que sean necesarios, y en los que el Organo Superior de Fiscalizacion, sea parte
interesada, para el cumplimento de sus atribuciones, con apego a las disposiciones y normatividad juridica
aplicables.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos se establecen en el articulo 16 y las
especificas en el articulo 18 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Elaborar la informacién en el ambito de su competencia, para el proyecto de presupuesto anual y remitirlo a su
superior jerarquico para su consideracion.

2. Informar a su superior jerarquico de las actividades que desarrollé de manera coordinada con los Sub
Auditores, Auditores Especiales y demas titulares de unidad, asi como de los asuntos de su competencia.
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Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales y normativas aplicables al funcionamiento de las unidades
administrativas de su adscripcion y, en su caso, proponer las modificaciones procedentes.

Promover la imposicion de las sanciones procedentes, al personal a su cargo y al de las unidades
administrativas de su adscripcion, asi como, aplicar las que determine la autoridad competente.

Participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que el Titular le encomiende y mantenerlo informado
sobre el desarrollo de sus actividades.

Resguardar bajo su mas estricta responsabilidad la informacion de caracter reservada o confidencial, en
términos de las disposiciones aplicables.

Coordinar y supervisar la integracion y conservacion del archivo documental de la unidad administrativa a su
cargo.

Asesorar juridicamente al Titular, asi como a las demas unidades administrativas, sobre situaciones concretas,
competencia del mismo.

Atender los asuntos de caracter juridico del Organo Superior de Fiscalizacién y los que indique el Titular,
requiriendo en los casos que proceda, la colaboracion de las unidades administrativas que tengan injerencia en
los mismos.

Representar legalmente al Organo Superior de Fiscalizacion y al Titular, ante todo tipo de instancias, entidades
fiscalizadas, autoridades federales y locales, judiciales, laborales y administrativas, personas fisicas y morales.

Representar legalmente al Organo Superior de Fiscalizacion y al Titular y en toda clase de juicios, acciones,
medidas precautorias o cautelares, medios preparatorios y de defensa, procedimientos jurisdiccionales y
administrativos, litigios laborales, averiguaciones previas y procesos en que intervengan, o sea parte, del
ambito federal, estatal o municipal.

Contestar demandas, presentar pruebas y alegatos y actuar en defensa de los intereses juridicos del propio
Organo Superior de Fiscalizacion.

Dar seguimiento a los procesos y juicios en que actie, absolver posiciones; y en general, ejercer las
atribuciones de un mandatario con todas las facultades generales y particulares que requieran clausulas
especiales conforme a la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Otorgar mandatos y poderes generales y especiales al personal de su adscripcion, para la atencion de los
asuntos y procedimientos que se tramiten ante el Organo Superior de Fiscalizacion o en los que este sea parte,
previa autorizacion del Titular.

Coordinar y supervisar las notificaciones de toda clase de acuerdos, resoluciones y demas documentos que
emita el Organo Superior de Fiscalizacion, conforme a las disposiciones aplicables; asi como designar al
personal para que lleven a cabo las diligencias de notificacion.

Instruir, substanciar y resolver el procedimiento de imposicion de multas a los servidores publicos y las
personas fisicas o morales, que no atiendan el requerimiento de informacion del Organo Superior de
Fiscalizacion, en términos del articulo 10 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el
Estado de Oaxaca.
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Expedir certificaciones de los documentos que obren en sus archivos, asi como de la Secretaria Técnica,
Unidad de Administracion y Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Promover el informe de presunta responsabilidad administrativa ante el Tribunal, en los términos de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de Responsabilidades
Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Presentar denuncias ante la Fiscalia Especializada en Materia de Combate a la Corrupcion.

Coordinar y supervisar la elaboracion de las denuncias y querellas que deban presentarse ante la Fiscalia
Especializada en Materia de Combate a la Corrupcion por el Organo Superior de Fiscalizacion.

Coadyuvar con la Fiscalia Especializada en Materia de Combate a la Corrupcion en los procesos penales, en
las etapas de investigacion y judicial.

Promover la impugnacion de las omisiones de la Fiscalia Especializada en Materia de Combate a la Corrupcion
en la investigacion de los delitos, asi como de las resoluciones que emita en materia de declinacion de
competencia, reserva, no ejercicio o desistimiento de la accion penal, o suspension del procedimiento.

Promover amparo.
Intervenir en el proceso de fiscalizacion superior, que le solicite el Titular.

Fungir como titular de la Unidad de Trasparencia del Organo Superior de Fiscalizacion, en los términos de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de Oaxaca y demas disposiciones legales aplicables.

Instruir, substanciar y resolver el procedimiento de fincamiento de responsabilidad administrativa resarcitoria al
que se refiere la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Oaxaca, en términos de lo dispuesto por el
articulo Tercero Transitorio de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Oaxaca.

Sustanciar el procedimiento de responsabilidades administrativas graves, desde la admision del informe de
presunta responsabilidad administrativa, hasta la conclusion de la audiencia inicial, en términos de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Suscribir, conforme a las disposiciones aplicables, los informes previos y justificados que deba rendir el Organo
Superior de Fiscalizacion o el Titular, en los juicios de amparo.

Coadyuvar en la integracion del marco normativo del Organo Superior de Fiscalizacion.

Participar en las reuniones de la elaboracion de los manuales, normas y lineamientos que emita el Organo
Superior de Fiscalizacion.

Supervisar el andlisis y en su caso, la elaboracion de los convenios y acuerdos de coordinacion y colaboracion;
asi como la revision de los contratos en los que el Organo Superior de Fiscalizacion sea parte.
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32. Proporcionar la informacién, documentacion, datos, informes, asesorias 0 cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién; conforme a sus atribuciones e
instrucciones de su superior jerarquico.

33. Proponer al Titular los programas y cursos de formacién y capacitaciéon de su personal para elevar el nivel
técnico y profesional del personal que tenga adscrito y evaluar su desempefio conforme a las politicas y
procedimientos establecidos en el Organo Superior de Fiscalizacion.

34. Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad, los informes trimestrales y anual de
actividades.

35. Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad el estado de avance y cumplimiento
del Programa Anual de Actividades de la unidad administrativa a su cargo.

36. Enviar el expediente de presunta responsabilidad administrativa ante el Tribunal competente, en los términos de
la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de
Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Oaxaca, para la imposicion de sanciones por las faltas administrativas graves detectadas en las auditorias e
investigaciones.

37. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.2.1. Departamento de Substanciacion “A”

Nombre:
Jefe de Departamento de Substanciacion “A”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Asuntos Juridicos.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Subordinados:
e Auditores.

Objetivo:

Dirigir 'y conducir la substanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa por faltas
administrativas graves cometidas por servidores publicos o por actos de particulares vinculados con las mismas.
Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Substanciacion “A” se establecen en el articulo 32, y las
especificas se derivan del articulo 18 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Distribuir y organizar las actividades del personal a su cargo para el desemperfio de las funciones en el ambito

de competencia.
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Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Integrar para consideracion de su superior jerarquico, los expedientes respectivos.

Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacion pablica y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Participar en la programacion de las actividades correspondientes a la jefatura a su cargo, de acuerdo a los
lineamientos que en esta materia estén establecidos.

Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que les sean
requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior jerarquico, la
informacién, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les requieran otras
unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con
motivo de la planeacion, desarrollo de las auditorias y seguimiento para la atencion de las acciones
promovidas.

Realizar las demas funciones que les confieran los acuerdos delegatorios de facultades correspondientes y las
que deriven de las demas disposiciones juridicas aplicables a las auditorias.

Participar en los procedimientos que se desahoguen en los términos de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca

Dar tramite al informe de presunta responsabilidad administrativa, en los términos de la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de Responsabilidades Administrativas
y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca, para la imposicién de
sanciones por las faltas administrativas graves detectadas en las auditorias e investigaciones.

Formular para autorizacion del superior jerarquico, los proyectos de acuerdos que resulten procedentes para
determinar el inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa.

Recibir el informe y expediente de presunta responsabilidad administrativa, en términos de lo dispuesto por la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de
Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Oaxaca.

Formular para autorizacion del superior jerarquico, los proyectos de acuerdo que resulten procedentes para
determinar respecto a la procedencia 0 no de la admisidon del informe de presunta responsabilidad
administrativa, en términos de lo dispuesto por la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el
Estado de Oaxaca, Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
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15. Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior jerarquico.

2.4.1.2.2. Departamento de Substanciacion “B”

Nombre:
Jefe de Departamento de Substanciacion “B’”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Asuntos Juridicos.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:
Dirigir 'y conducir la substanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa por faltas
administrativas cometidas por servidores publicos o por actos de particulares.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe del Departamento de Substanciacion “B” se establecen en el articulo 32, y las
especificas se derivan del articulo 18 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Distribuir y organizar las actividades del personal a su cargo para el desempefio de las funciones en el ambito
de competencia.

2. Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

3. Integrar para consideracion de su superior jerarquico, los expedientes respectivos.

4. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacion publica y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

5. Participar en la programacion de las actividades correspondientes a la jefatura a su cargo, de acuerdo a los
lineamientos que en esta materia estén establecidos.

6. Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que les sean
requeridos por su superior jerarquico.

7. Proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior jerarquico, la
informacion, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les requieran otras
unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.
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8. Coordinar y participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con
motivo de la planeacion, desarrollo de las auditorias y seguimiento para la atencion de las acciones
promovidas.

9. Realizar las demas funciones que les confieran los acuerdos delegatorios de facultades correspondientes y las
que deriven de las demas disposiciones juridicas aplicables a las auditorias.

10. Participar en los procedimientos que se desahoguen en los términos de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

11. Dar tramite al informe de presunta responsabilidad administrativa, en los términos de la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de Responsabilidades Administrativas
y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca, para la imposicion de
sanciones por las faltas administrativas graves detectadas en las auditorias e investigaciones.

12. Formular para autorizacion del superior jerarquico, los proyectos de acuerdos que resulten procedentes para
determinar el inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa.

13. Recibir el informe y expediente de presunta responsabilidad administrativa, en términos de lo dispuesto por la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca, Ley General de
Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Oaxaca.

14. Formular para autorizacion del superior jerarquico, los proyectos de acuerdo que resulten procedentes para
determinar respecto a la procedencia 0 no de la admisiéon del informe de presunta responsabilidad
administrativa, en términos de lo dispuesto por la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el
Estado de Oaxaca, Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

15. Las demas que en el ambito de su competencia le oforguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior jerarquico.

2.4.1.2.3. Departamento Contencioso Administrativo

Nombre:
Jefe de Departamento Contencioso Administrativo.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Asuntos Juridicos.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:
Dar seguimiento a los procedimientos en materia penal, laboral, contencioso administrativo, amparo y demas
procedimientos legales en los que el Organo Superior de Fiscalizacion tenga injerencia.
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Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe del Departamento Contencioso Administrativo se establecen en el articulo 32, y
las especificas se derivan del articulo 18 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

10.

1.

12.

13.

Distribuir y organizar las actividades del personal a su cargo para el desemperio de las funciones en el ambito
de competencia.

Elaborar y rendir a su supetior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Integrar para consideracion de su superior jerarquico, los expedientes respectivos.

Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacion pablica y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Participar en la programacion de las actividades correspondientes a la jefatura a su cargo, de acuerdo a los
lineamientos que en esta materia estén establecidos.

Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que les sean
requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior jerarquico, la
informacion, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacién técnica que les requieran otras
unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Recabar, integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones
legales que procedan, en términos de la normatividad aplicable.

Dar tramite a la imposicion de multas en los términos sefialados en el articulo 10 de la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Coadyuvar en la promocién, desahogo y trémite de los asuntos judiciales y administrativos en que el Organo
Superior de Fiscalizacion sea parte o sea sefialado con interés en el mismo.

Proyectar y someter a consideracion de su superior jerarquico los proyectos de defensa juridica de los actos del
Organo Superior de Fiscalizacion ante las instancias jurisdiccionales y administrativas.

Proponer a su superior jerarquico los proyectos de respuesta de los oficios, solicitudes, promociones y
requerimientos turnados a la Unidad de Asuntos Juridicos.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior jerarquico.
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2.4.1.2.4. Departamento de Sequimiento a Procedimientos de Responsabilidad Administrativa

Nombre:
Jefe de Departamento de Seguimiento a Procedimientos de Responsabilidad Administrativa.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Asuntos Juridicos.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:
Dar seguimiento a los procedimientos de responsabilidades administrativas se tramiten ante el Tribunal
competente.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento a Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa se establecen en el articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 18 del Reglamento Interior del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Distribuir y organizar las actividades del personal a su cargo para el desempefio de las funciones en el ambito
de competencia.

2. Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacién para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

3. Integrar para consideracion de su superior jerarquico, los expedientes respectivos.

4. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacién publica y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

5. Participar en la programacion de las actividades correspondientes a la jefatura a su cargo, de acuerdo a los
lineamientos que en esta materia estén establecidos.

6. Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que les sean
requeridos por su superior jerarquico.

7. Proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior jerarquico, la
informacién, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les requieran ofras
unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

8. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico las promociones que sean necesarias en los
procedimientos de responsabilidad administrativa, que se tramiten ante el tribunal competente.
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Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico los proyectos de recursos que sean procedentes
en los procedimientos de responsabilidad administrativa, conforme a la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Dar segquimiento a la ejecucion de las sanciones impuestas en los procedimientos de responsabilidad
administrativa.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior jerarquico.
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UNIDAD DE ADMINISTRACION

Unidad de Administracion,

Nombre:
Titular de la Unidad de Administracion.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Administracion.

Superior Jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Recursos Financieros.
o Jefe de Departamento de Recursos Humanos.
o Jefe de Departamento de Recursos Materiales.

Objetivo:

Administrar de manera eficaz y eficiente los recursos con los que dispone el Organo Superior de Fiscalizacion, de
conformidad con el presupuesto autorizado y demas normatividad aplicable, asi como suministrar los bienes y
servicios a las unidades administrativas, con el fin de asegurar el cumplimiento de las metas y objetivos de la
Institucion.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Titular de la Unidad de Administracion se establecen en el articulo 16 y las
especificas en el articulo 19 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Planear y programar las actividades correspondientes de la unidad administrativa a su cargo y someterlas a
consideracion de su superior jerarquico.

2. Informar a su superior jerarquico las actividades que se les hubiere asignado en las unidades administrativas en
coordinacion y de las que se desarrollen, asi como de los asuntos de su competencia.

3. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales y normativas aplicables al funcionamiento de las unidades
administrativas de su adscripcion.
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Gestionar la imposicion de las sanciones procedentes al personal a su cargo y al de las unidades
administrativas de su adscripcion; y aplicar las que determine la autoridad competente.

Implementar y vigilar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las
materias de transparencia y acceso a la informacion publica; y en lo relativo a la clasificacion, conservacion,
guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Ayudar y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que el Titular le encomiende; manteniéndolo
informado sobre el desarrollo de las actividades.

Resgquardar bajo su mas estricta responsabilidad la informacion de caracter reservada o confidencial, en
términos de las disposiciones aplicables.

Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacién y Normatividad, los informes trimestrales y anual de
actividades.

Coordinar y supervisar la integracién de la informacién que sera remitida a la Comisién Permanente de
Vigilancia del Organo Superior de Fiscalizacion, sobre el ejercicio del presupuesto y cuando requiera
informacién adicional.

Elaborar y proponer al Titular, la politica de remuneraciones, prestaciones y estimulos del personal de
confianza del Organo Superior de Fiscalizacion.

Planear, coordinar y supervisar la integracion del proyecto de presupuesto de egresos del Programa Operativo
Anual.

Supervisar el control del inventario de bienes muebles e inmuebles del Organo Superior de Fiscalizacién, en los
términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Coordinar y supervisar la administracién de los recursos financieros, humanos y materiales del Organo Superior
de Fiscalizacion.

Coordinar y supervisar la clasificacion, conservacion, guarda y custodia del archivo del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Organizar y supervisar la elaboracién de convenios, contratos, acuerdos y cualquier otro instrumento juridico
que impliquen actos administrativos en los que el Organo Superior de Fiscalizacién sea parte, que afecten a su
presupuesto y a sus bienes.

Proponer las modificaciones, recalendarizaciones y cualquier adecuacion o afectacion al presupuesto
autorizado del Organo Superior de Fiscalizacion.

Dar seguimiento y proporcionar la informacion para la integracién del informe anual correspondiente al ejercicio
del presupuesto aprobado.

Coordinar y supervisar las relaciones laborales de los servidores publicos adscritos a las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.
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Coordinar y supervisar movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion del personal de fas diferentes
unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Ejecutar las sanciones que procedan a los servidores publicos adscritos a las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, determinadas por la Unidad.

Elaborar y presentar para firma del Titular, los nombramientos del personal adscrito a las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y supervisar la expedicion de credenciales para el personal adscrito a las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar y proporcionar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que
les requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, conforme a sus atribuciones
e instrucciones del Titular.

Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacién y Normatividad el estado de avance y del
cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad administrativa a su cargo.

Coordinar la integracion y presentacién de la informacién contable y demés obligaciones contables,
presupuestales y patrimoniales, en tiempo y forma, de acuerdo a la normatividad establecida.

Promover la instalacion del Comit¢ de Adquisiciones de Bienes y Servicios del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Presentar al Titular, el tabulador de sueldos y salarios para su aprobacién y cumplimiento correspondiente.
Supervisar el registro y control de viaticos, asi como su emision de acuerdo al tabulador de viaticos autorizados.
Supervisar la realizacion del pago de impuestos.

Supervisar la elaboracién de la informacién contable, conforme lo establece la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, asi como su presentacién ante la Secretaria de Finanzas.

Supervisar la elaboracién de los CFDI.
Supervisar la elaboracién de cheques.
Instruir y supervisar la elaboracion y trdmite de las cuentas por liquidar certificadas.

Supervisar e instruir el control, resguardo y custodia del archivo de concentracion e histérico del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Supervisar e instruir la elaboracion de resguardos de los bienes muebles, asi como su actualizacion.

Coordinar el resguardo, registro y proteccion adecuada de la documentaciéon comprobatoria del gasto.
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37. Proponer al Titular, los programas y cursos de formacién y capacitacion para elevar el nivel técnico y
profesional del personal que tenga adscrito y evaluar su desempefio conforme a las politicas y procedimientos
establecidos en el Organo Superior de Fiscalizacion.

38. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.3.1. Departamento de Recursos Financieros

Nombre:
Jefe de Departamento de Recursos Financieros.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Administracion.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Administracién.

Subordinados:
e Personal Administrativo adscrito a la Unidad de Administracion.

Objetivo:

Desarrollar las actividades que permitan contar con los recursos financieros para dar cumplimiento de manera
oportuna al pago de obligaciones contraidas por el Organo Superior de Fiscalizacion por concepto de sueldos,
contribuciones por pagar y enterar y adquisiciones, derivado de las actividades de las unidades administrativas de la
institucion.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Recursos Financieros se establecen en el articulo 32
fracciones XXX y XXXI; y las especificas se derivan del articulo 19 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1. Planear y programar las actividades correspondientes de la unidad administrativa a su cargo y someterlas a
consideracion de su superior jerarquico.

2. Elaborary rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de /a unidad
administrativa a su cargo.

3. Elaborar e integrar la informacion para cumplir con las disposiciones aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

4. Formular las proyecciones, informes y demas documentos que le sean requeridos por Su superior jerarquico.
5. Elaborar y proporcionar la informacion, documentacion, datos e informes que requieran las unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion; conforme a sus atribuciones e instrucciones de su

superior jerarquico.
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Integrar la informacién correspondiente para el portal de transparencia del Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar e integrar el proyecto de presupuesto de egresos del Programa Operativo Anual del Organo Superior
de Fiscalizacion y someterlo a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion.

Registrar contablemente los bienes muebles e inmuebles que se adquieran con motivo de las actividades del
Organo Superior de Fiscalizacion y conciliar con el inventario.

Realizar las adecuaciones presupuestarias necesarias para contar con el presupuesto requerido, a fin de
cumplir con los compromisos derivados por las actividades de las diferentes unidades administrativas del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Realizar el tramite de CLC’S de servicios personales ante la Secretaria de Finanzas, para dar cumplimiento a
los pagos del personal y obligaciones con terceros.

Realizar el tramite de CLC'S de gastos de operacién ante la Secretaria de Finanzas, para el pago a los
proveedores de bienes y servicios.

Realizar el pago de impuestos por concepto de sueldos y salarios de manera mensual y el impuesto sobre
némina de forma bimestral.

Revisar los registros de las operaciones presupuestales y financieras del Organo Superior de Fiscalizacién en
el Sistema Estatal de Finanzas Publicas.

Verificar la elaboracion de las conciliaciones bancarias para su integracién a los estados financieros.

Presentar a la Secretaria de Finanzas, la informacion contable, conforme lo establece la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, debidamente suscrita por el titular de la Unidad de Administracion.

Registrar, controlar, conciliar e informar las operaciones realizadas, derivadas de la ejecucion de recursos de
programas y ramos federales o convenios suscritos.

Realizar conciliacién contable — presupuestal del presupuesto autorizado.

Elaborar en el portal del SAT los CFDI de ingresos de recursos correspondientes al presupuesto mensual
solicitado a la Secretaria de Finanzas.

Realizar la depuracion de saldos de las cuentas contables.

Integrar la informacion que sera remitida a la Comisién Permanente de Vigilancia del Organo Superior de
Fiscalizacion, sobre el ejercicio del presupuesto y cuando requiera informacion adicional.

Reportar el ejercicio de los recursos federales asignados al Organo Superior de Fiscalizacién en el portal
aplicativo de la Secretaria de Hacienda.

Elaborar la evaluacién del Sistema de Evaluaciéon de Armonizacion Contable correspondiente al Organo
Superior de Fiscalizacion.
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Elaborar las 6rdenes de comision y pago de viaticos, de acuerdo al tabulador de viaticos autorizado para el
personal que se comisiona de manera oficial en las actividades del Organo Superior de Fiscalizacion.

Recibir la comprobacidn por concepto de viaticos, pasajes y peajes del personal comisionado, para su registro y
control.

Realizar cheques y transferencias bancarias para los pagos al personal y proveedores, previa autorizacion de
Su superior jerarquico.

Integrar correctamente la documentacion comprobatoria del gasto, observando que se cumplan los requisitos
fiscales, contables y administrativos, conforme a los lineamientos aplicables.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.3.2. Departamento de Recursos Humanos

Nombre:
Jefe de Departamento de Recursos Humanos.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Administracién.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Administracion.

Subordinados:

e Personal administrativo.

Objetivo:

Coadyuvar en la administracion de los recursos humanos del Organo Superior de Fiscalizacién, de acuerdo a las
normas y procedimientos aplicables, otorgando las prestaciones econémicas y sociales establecidas al personal para
el desarrollo de sus funciones.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Recursos Humanos se establecen en el articulo 32
fracciones XXX y XXXI: y las especificas se derivan del articulo 19 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Planear y programar las actividades correspondientes de la unidad administrativa a su cargo y someterlas a
consideracion de su superior jerarquico.

2. Elaborary rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual

de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.
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Elaborar e integrar la informacién para cumplir con las disposiciones aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacién,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Formular las proyecciones, informes y demas documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

Elaborar y proporcionar la informacion, documentacion, datos e informes que requieran otras unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion; conforme a sus atribuciones e instrucciones de su
superior jerarquico.

Integrar la informacién correspondiente para el portal de transparencia del Organo Superior de Fiscalizacion.
Elaboracion y gestion de néminas, prestaciones y beneficios del personal.
Integrar y resguardar los expedientes personales de los empleados del Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar y someter a consideracién de su superior jerarquico los contratos de trabajo en las distintas
modalidades para su autorizacion y formalizacién.

Elaborar y presentar al titular de la Unidad de Administracion, la propuesta de proyecciones de remuneraciones,
prestaciones y estimulos del personal de confianza del Organo Superior de Fiscalizacion.

Tramitar movimientos de altas, bajas y cambios de adscripcion del personal de las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Gestionar los tramites correspondientes a las diversas retenciones.

Elaborar los nombramientos y diversos documentos de identificacion del personal.

Cumplir con la normatividad en materia de recursos humanos.

Proponer y cumplir los lineamientos en materia de recursos humanos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Registro, control y seguimiento de las sanciones laborales y administrativas a los servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Realizar el tramite para la elaboracién de las credenciales para el personal adscrito a las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar el proyecto de tabulador de sueldos y salarios y proponerlo a su superior jerarquico.

Realizar y someter a consideracion de su superior jerarquico el costeo de servicios personales para su
integracion al Programa Operativo Anual del Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar los CFDI, por servicios personales, a través del timbrado de ndmina.

Coordinar la aplicacion del control de asistencia y puntualidad, tramitando en su caso, las sanciones
administrativas a que se haga acreedor el personal del Organo Superior de Fiscalizacion.
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Elaborar y mantener actualizado la plantilla de personal adscrito al Organo Superior de Fiscalizacion.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.3.3. Departamento de Recursos Materiales

Nombre:
Jefe de Departamento de Recursos Materiales.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Administracién.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Administracién.

Subordinados:

e Personal administrativo.

Objetivo:

Atender los requerimientos de bienes y servicios de las diversas unidades administrativas del Organo Superior de
Fiscalizacion, tomando en consideracién los parametros en cuanto a calidad y precios ofrecidos por los distintos
proveedores, con la finalidad de aprovechar al méximo los recursos financieros asignados.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Recursos Materiales se establecen en el articulo 32
fracciones XXX y XXXI; y las especificas se derivan del articulo 19 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

Planear y programar las actividades correspondientes de la unidad administrativa a su cargo y someterlas a
consideracién de su superior jerarquico.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual

de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de /a unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar e integrar la informacion para cumplir con las disposiciones aplicables en las materias de
fransparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Formular las proyecciones, informes y demas documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.
Elaborar y proporcionar la informacién, documentacion, datos e informes que requieran otras unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion; conforme a sus atribuciones e instrucciones de su

superior jerarquico.

Integrar la informacién correspondiente para el portal de transparencia del Organo Superior de Fiscalizacion.
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Realizar el control del inventario de bienes muebles e inmuebles del Organo Superior de Fiscalizacion, en los
términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Preparar y elaborar los convenios, contratos, acuerdos y cualquier instrumento juridico a suscribir para la
contratacion de bienes y servicios del Organo Superior de Fiscalizacion.

Verificar la suficiencia presupuestal y ajustarse a ésta en la adquisicién de combustible para el abastecimiento
del parque vehicular.

Revisar la validacion, conciliacion y justificacion de los documentos que se generen en la ejecucion del gasto
por adquisicion de insumos y servicios del Organo Superior de Fiscalizacion y tramitar su pago, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Recibir, revisar y enviar a la unidad administrativa de control vehicular para su atencion, las solicitudes de
préstamos de vehiculos para uso oficial que dirijan las unidades administrativas.

Conservar el parque vehicular de la institucién en buenas condiciones mediante servicios de reparacion,
mantenimiento preventivo y correctivo, contribuyendo al mejor desempefio y cumplimiento de las funciones del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Verificar que los datos plasmados en las bitacoras vehiculares elaboradas por el personal correspondiente
coincidan con la orden de comisidn, informando en caso que exista una incidencia por parte del comisionado.

Recibir la solicitud de bienes o servicios de las unidades administrativas, para darle la atencion
correspondiente.

Elaborar la propuesta del Programa Anual de Adquisiciones, verificando la suficiencia presupuestal para
ajustarse a la adquisicion de bienes y servicios del Organo Superior de Fiscalizacion, en base al presupuesto
anual autorizado.

Recibir, revisar y dar seguimiento a las solicitudes de reasignacion, altas y bajas de bienes muebles, enviadas
por las diferentes unidades administrativas, para su atencion.

Recibir, revisar y dar seguimiento a las solicitudes de insumos o servicios que envien las unidades
administrativas, para su atencion y suministro, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo a las instalaciones basicas existentes en el inmueble que
ocupa el Organo Superior de Fiscalizacion, a fin de conservarlas en buen estado y garantizar su adecuado
funcionamiento.

Recibir las solicitudes de servicio de mantenimiento de todas /as unidades administrativas del Organo Superior
de Fiscalizacion, para su atencion.

Proporcionar en tiempo y forma el servicio de envio de correspondencia y paqueteria oficial a nivel nacional y
dentro del Estado, del Organo Superior de Fiscalizacion, respetando el principio de privacidad y
confidencialidad, con la finalidad de ser atendida oportunamente y no retrasar las actividades propias de la
institucion.

Justificar y gestionar el tramite correspondiente para el pago de facturas de insumos y servicios adquiridos por
el Organo Superior de Fiscalizacion.
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Apoyar al Comité de Adquisiciones de Bienes, Insumos y Servicios en los procesos para la realizacion de los
procedimientos de contratacidn de bienes y servicios conforme a lo establecido a las leyes aplicables.

Realizar el registro y control de la clasificacion, conservacion, guarda y custodia del archivo del Organo
Superior de Fiscalizacion, en coordinacién con las unidades administrativas.

Vigilar el control, resguardo y custodia del archivo de concentracion e histérico del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Vigilar y controlar el resguardo en el almacén de los bienes muebles y de consumo, asi como su registro y
actualizacion en los controles internos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.
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UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Unidad de Tecnologias de la
Informacion y Comunieaciones

Nombre:
Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Superior Jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:

o Jefe de Departamento de Analisis y Armonizacion Contable.
o Jefe de Departamento de Programacion.
o Jefe de Departamento de Servicios Informaticos.

Objetivo:

Disefiar, proveer, administrar y asegurar la operacién de la infraestructura de tecnologias de la informacion y
comunicaciones, asi como de las aplicaciones tecnoldgicas, a través de la implementacion de politicas, proyectos de
innovacion, acciones de mantenimiento y normas de seguridad que coadyuven en el cumplimiento eficaz y eficiente
de los objetivos y metas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones se
establecen en el articulo 16 y las especificas en el articulo 20 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones de la unidad, conforme al Programa Anual de Actividades.

Elaborar la informacion en el ambito de su competencia, para el anteproyecto del presupuesto anual y remitirlo
a su superior jerarquico para su consideracion.

Informar a su superior jerarquico las actividades que se les hubiere asignado en las unidades administrativas en
coordinacion y de las que se desarrollen, asi como de los asuntos de su competencia.
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Coordinarse con los Sub Auditores, Auditores Especiales y demas titulares de unidad para el mejor desempefio
de sus atribuciones.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales y normatividad aplicable al funcionamiento de las
unidades administrativas de su adscripcion.

Gestionar la imposicion de las sanciones procedentes al personal a su cargo y al de las unidades
administrativas de su adscripcion; aplicando las que determine la autoridad competente e informar al Titular.

Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacién publica; y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Ayudar y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que el Titular le encomiende; manteniéndolo
informado sobre el desarrollo de las actividades.

Resgquardar bajo su mas estricta responsabilidad la informacion de caracter reservada o confidencial, en
términos de las disposiciones aplicables.

Coordinar la disponibilidad de la pagina de internet del Organo Superior de Fiscalizacioén, vigilando su correcta
implementacion, mantenimiento y coordinando su contenido con las diversas unidades administrativas, previa
autorizacion del Titular.

Coordinar la publicacién en la péagina de internet del Organo Superior de Fiscalizacién de los informes:
individuales, de resultados y especificos, derivados de la revision y fiscalizacion a las Cuentas Publicas.

Coordinar la publicacion en la pagina de internet del Organo Superior de Fiscalizacion del Programa Anual de
Auditorias, Visitas e Inspecciones, previa autorizacion del Titular.

Dirigir la administracion de la plataforma tecnoldgica para la recepcion de los informes de avance de gestion
financiera, avance de Cuenta Publica y Cuenta Publica Estatal y Municipios.

Coordinar y supervisar la grabacién en audio o video las reuniones de trabajo y audiencias previstas en la Ley
de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, segun se considere pertinente,
para integrar el archivo electronico correspondiente, previa autorizacion del Titular.

Coordinar la publicacion en la pagina de internet del Organo Superior de Fiscalizacion del informe anual basado
en indicadores en materia de fiscalizacion, debidamente sistematizado y actualizado.

Dirigir la administracion y actualizacion del SIMCA Ultra, de conformidad con lo establecido en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, los lineamientos que emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable y
su correlativo Consejo Estatal e informar en todo momento al Titular.

Proponer y poner a consideracion del Titular, las adecuaciones, innovaciones y mejoras al SiMCA Ultra para su
correcto funcionamiento.

Dirigir la planeacion, coordinacion y supervision del desarrollo e implementacion de politicas y sistemas de
informética, previa autorizacion del Titular.
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Coordinar y supervisar la creacion y actualizacion de un banco de datos, para consulta de las unidades
administrativas, conformado por los estudios, diagnosticos, analisis y documentos de utilizacién recurrente
elaborados por el Organo Superior de Fiscalizacién o por terceros en apoyo de las tareas de fiscalizacion,
previa autorizacion del Titular.

Dirigir y poner a consideracion del Titular la planeacion, los proyectos y sistemas informaticos, asi como su
posterior mantenimiento y actualizacion, necesarios para el cumplimiento del Programa Anual de Actividades
del Organo Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y supervisar la asesoria técnica a los entes fiscalizables en el manejo del SIMCA Ultra.

Supervisar la elaboracion e implementacion de lineamientos para el uso adecuado y funcionamiento del equipo
de computo, a las que deberan ajustarse las unidades administrativas.

Coordinarse con la Unidad de Administracién para mantener actualizado el inventario del equipo de computo.

Dirigir la supervision de que el SiIMCA Ultra genere informacion financiera que permita la revision, actualizacion
y compatibilizacion de la contabilidad de los entes fiscalizables.

Coordinarse con las unidades administrativas auditoras en el proceso de fiscalizacion en lo relativo a
tecnologias de la informacion.

Proponer y someter a consideracion del Titular, los proyectos de aplicaciones tecnolégicas para uso de las
entidades fiscalizables, a fin de promover el cumplimiento de las obligaciones en tiempo y forma, de
conformidad con la normatividad aplicable.

Presentar informes y someter a consideracion del Titular la viabilidad técnica y operativa de los requerimientos
del Organo Superior de Fiscalizacion, respecto de la contratacidn, adquisicion o arrendamiento de bienes y
servicios en materia de tecnologias de la informacidn y comunicaciones.

Organizar y dirigir previa autorizacion del Titular, la implementacion y capacitacion del uso del SIMCA Ultra en
los municipios del Estado, asi como en las unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Dirigir la administracién de los servicios de red de voz y datos, internet, correo electrénico, videoconferencia,
direccionamiento IP y mantenimiento correctivo y preventivo a bienes de tecnologias de informacion y
comunicaciones, asi como proponer ante el Titular, las adquisiciones de bienes y la contratacidn de servicios
externos complementarios, que resulten necesarios para mantener el adecuado funcionamiento de los mismos.

Coordinar y supervisar los servicios de disefio editorial, infografias, sefialética, disefio web, ilustracion y disefio
multimedia con el objetivo de implementar una identidad visual para el Organo Superior de Fiscalizacion.

Supervisar la atencién de las solicitudes de informacion formuladas por otras unidades administrativas
pertenecientes al Organo Superior de Fiscalizacion, relacionadas con informacion estadistica, contable de
municipios; de inventarios entre otros, referentes a las actividades de esta unidad a su cargo.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.
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2.4.1.4.1.  Departamento de Analisis y Armonizacién Contable

Nombre:
Jefe de Departamento de Anélisis y Armonizacién Contable.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Subordinados:
o Analistas contables.

Objetivo:

Llevar a cabo, en coordinacién con el Departamento de Programacion de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones, las propuestas de mejora, actualizacion de procesos y desarrollo de aplicaciones
tecnolégicas autorizadas, las de uso de las entidades fiscalizables, asi como las administradas por el Organo
Superior de Fiscalizacion, constatando su correcto funcionamiento y ofreciendo la adecuada atencion a los usuarios
de los mismos.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Analisis y Armonizacion Contable se establecen en el
articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 20 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacion y programacion de actividades
concerientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades y demas
disposiciones aplicables.

2. Integrar para consideracion de su superior jerarquico, los expedientes respectivos.

3. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacion publica; y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

4. Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que les sean
requeridos por su superior jerarquico.

5. Elaborar y proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior
jerarquico, la informacion, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les requieran
otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

6. Estudiar, analizar y proponer a su superior jerarquico las actualizaciones al SIMCA Ultra, conforme a la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacion Contable y demas disposiciones normativas.

7. Analizar y proponer a su superior jerarquico para su aprobacion, las adecuaciones, innovaciones y mejoras a
procesos del SIMCA Ultra para garantizar su calidad en la operacion.
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Analizar, actualizar y validar los catalogos y matrices del SIMCA Ultra para cada ejercicio fiscal, verificando su
correcto funcionamiento en las bases de produccion.

Trabajar de manera coordinada con el Departamento de Programacion de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones, las modificaciones procedentes en los procesos de captura del SiMCA Ultra
para asegurar su correcto funcionamiento.

Realizar las pruebas y validaciones de los procesos implementados en el SIMCA Ultra hasta confirmar que
funcionen de manera eficaz.

Proponer y revisar las adecuaciones pertinentes en el proceso de cierre del ejercicio del SIMCA Ultra y preparar
la informacién de cierre para el traspaso al ejercicio fiscal subsecuente.

Llevar el control de la asignacion de bases de datos de captura para los municipios y revisar que el proceso de
transferencia de saldos contables por ejercicio fiscal se realice de manera exitosa.

Coordinar tareas con el Departamento de Programacion de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, para la implementacion del SIMCA Ultra en el inicio del ejercicio fiscal.

Capacitar a las autoridades municipales en el uso y manejo de la plataforma digital SiIMCA Ulfra, vinculando su
operacion con aspectos de la armonizacion contable, previa instruccion de su superior jerarquico.

Brindar asesoria contable y apoyo técnico a los municipios usuarios de la plataforma tecnoldgica, ya sea de
manera presencial, via telefonica o por correo electronico, en relacidon a la armonizacion contable y a la
operacion del SIMCA Ultra.

Coadyuvar con personal de las unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién en las
actividades de capacitacion implementadas con el personal y con los municipios del Estado en materia de
contabilidad gubernamental y uso del SiMCA Ultra.

Elaborar y actualizar los tutoriales e instructivos de captura de los diferentes procesos en el SiMCA Ultra para
facilitar el registro de los usuarios.

Proponer la implementacion de mejoras o desarrollo de sistemas que faciliten el cumplimiento de las facultades
y atribuciones del Organo Superior de Fiscalizacion.

Analizar y plantear a su superior jerérquico las actualizaciones a los sistemas internos del Organo Superior de
Fiscalizacion con la finalidad de mejorar su operacion.

Realizar revisiones a la informacion generada por el SiMCA Ultra, a fin de verificar que ésta permita la revision,
actualizacion y compatibilizacion de la contabilidad de los municipios.

Atender las solicitudes por escrito formuladas por los municipios en relacién con capacitacion, asesorias,
asignacion de contrasenias y otras actividades referentes con el SIMCA Ultra.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.
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23. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.4.2. Departamento de Programacion

Nombre:
Jefe de Departamento de Programacion.

Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Subordinados:
e Desarrolladores.

Objetivo:

Coordinar y supervisar el disefio, implementacién y validacion productiva de los servicios de ingenieria de software
en el desarrollo de aplicaciones tecnoldgicas, que permitan atender oportunamente las necesidades de
automatizacion de los procesos informaticos sustantivos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Programacion se establecen en el articulo 32, y las
especificas se derivan del articulo 20 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerdrquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades y demas
disposiciones aplicables.

2. Integrar para consideracion de su superior jerarquico, los expedientes respectivos.

3. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacion publica; y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

4. Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que les sean
requeridos por su superior jerarquico.

5. Elaborar y proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior
jerarquico, la informacion, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les requieran
otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

6. Codificar previa autorizacion de su superior jerarquico, las propuestas de adecuaciones, innovaciones y
mejoras al SiMCA Ultra turnadas por el Departamento de Analisis y Armonizacion Contable para garantizar la
calidad de operacion del mismo.
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Validar y codificar las correcciones turnadas por el Departamento de Anélisis y Armonizacion Contable de los
diferentes procesos de captura del SIMCA Ultra para asegurar su correcto funcionamiento.

Realizar la codificacion de validaciones para el proceso de cierre del gjercicio fiscal del SIMCA Ultra, asi como
actualizar el codigo de traspaso de saldos correspondientes con las validaciones pertinentes para el ejercicio
fiscal siguiente.

Elaborar bases de datos, registro de catalogos y repositorios de archivos del SiMCA Ultra.

Ejecutar, controlar y dar seguimiento al proceso de desarrollo de las nuevas funcionalidades del SIMCA Ultra
para los ejercicios fiscales siguientes.

Generar los usuarios de las nuevas autoridades acreditadas que son turnadas por parte de la Direccion de
Planeacion para el nuevo ejercicio fiscal, con previa autorizacion de su superior jerarquico.

Brindar soporte técnico y asesoria técnica por las diferentes vias establecidas a las entidades fiscalizables, para
el correcto uso del SiMCA Ultra.

Proponer y ejecutar técnicas innovadoras de desarrollo y buenas practicas para el correcto funcionamiento y
uso del SIMCA Ultra y sistemas internos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Brindar soporte técnico y generar reportes de la informacion registrada a través de los diferentes sistemas
internos solicitado por los usuarios adscritos a las distintas unidades administrativas del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Supervisar y actualizar las aplicaciones tecnoldgicas para la recepcion de los informes de avance de gestion
financiera, avance de la Cuenta Publica y Cuenta Publica de las entidades fiscalizables.

Desarrollar la codificacion del banco de datos para la consulta del Organo Superior de Fiscalizacion.

Realizar la codificacion de las propuestas autorizadas de creacion de sistemas internos que faciliten el
cumplimiento de las facultades y atribuciones del Organo Superior de Fiscalizacion.

Realizar las actualizaciones y mantenimiento de los sistemas internos del Organo Superior de Fiscalizacién con
la finalidad de optimizar su operacion.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de /a unidad
administrativa a su cargo.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.1.4.3. Departamento de Servicios Informaticos

Nombre:
Jefe de Departamento de Servicios Informaticos.
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Unidad administrativa de adscripcion:
Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Superior Jerarquico:
Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Subordinados:
o Informaticos.
o Disefiadores gréficos.

Objetivo:

Mantener en optimas condiciones de administracion y operacién la infraestructura de tecnologias de la informacién
y comunicaciones, instalada en el Organo Superior de Fiscalizacion, mediante la atencion oportuna y eficiente de las
solicitudes de asesoria y soporte técnico; asi como el disefio e implementaciéon de programas de mantenimiento
preventivo y correctivo, que permitan dar soporte a los procesos sustantivos a cargo de las unidades administrativas.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Servicios Informaticos se establecen en el articulo 32, y
las especificas se derivan del articulo 20 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades y demas
disposiciones aplicables.

2. Integrar para consideracion de su superior jerarquico, los expedientes respectivos.

3. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacién publica; y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

4. Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que les sean
requeridos por su superior jerarquico.

5. Elaborar y proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior
jerarquico, la informacion, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les requieran
otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

6. Efectuar las grabaciones en audio y video de las reuniones de trabajo y audiencias previstas en la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca, segun se considere pertinente, asi
como integrar el archivo electronico correspondiente.

7. Elaborar y proponer a su superior jerarquico las politicas de operacién y lineamientos generales en materia de
tecnologias de la informacién y comunicaciones a las que deberan ajustarse las unidades administrativas.

8. Ejecutar y revisar que el personal del Organo Superior de Fiscalizacién se rija por los lineamientos, normas y
politicas aplicadas a las tecnologias de la informacidn y comunicaciones establecidas.

9. Proporcionar la asesoria, capacitacion y soporte técnico, que en materia de aplicaciones tecnoldgicas se deba
brindar a las unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.
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Elaborar diagnésticos del estado que guardan los bienes en materia de tecnologias de la informacién y
comunicaciones, para que en los casos que se considere necesarios, se propongan la adquisicion de bienes y/o
la contratacion de servicios externos complementarios para el adecuado desempefio del personal del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Elaborar informes con respecto de la viabilidad técnica y operativa de los requerimientos del Organo Superior
de Fiscalizacion, respecto de la contratacidn, adquisiciéon o arrendamiento de servicios y bienes en materia de
tecnologias de la informacién y comunicaciones.

Elaborar y ejecutar el programa anual de mantenimiento para el adecuado funcionamiento del equipo de
computo del Organo Superior de Fiscalizacion, previa autorizacidn de su superior jerarquico.

Coadyuvar con la Unidad de Administracion para mantener actualizado el inventario del equipo de computo.

Efectuar el mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes de tecnologias de informacion y comunicaciones,
a fin de mantener en dptimas condiciones los servicios de red de voz y datos, internet, videoconferencia y
direccionamiento IP.

Desarrollar los servicios de disefio editorial, infografias, sefialética, ilustraciéon y disefio multimedia con el
objetivo de implementar una identidad visual para el Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.
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2.4.2. OFICINA DE LA SUB AUDITORIA A CARGO DE LA FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA
ESTATAL

Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién
de la Cuenta Publica Estatatmil

Direccion de Auditoria Estatal Direccién de Auditoria Estata,

Nombre:
Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal.

Superior Jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
e Director de Auditoria Estatal “A”.
e Director de Auditoria Estatal “B”.

Objetivo:

Coordinar e instruir la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, apegandose al Programa Anual de
Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, con el fin de verificar
que las entidades fiscalizadas, que recaudaron, administraron, manejaron y ejercieron recursos publicos, lo hayan
hecho apegéandose a las disposiciones legales aplicables; dando cumplimiento a los principios de legalidad,
definitividad, imparcialidad y confiabilidad en los trabajos de revision y fiscalizacion; asi mismo verificar la eficiencia y
la eficacia en el cumplimiento de los objetivos y metas de los planes y programas, para determinar si éstos no
causaron dafios o perjuicios en contra de la Hacienda Publica Estatal o en su caso del patrimonio.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal se establecen
en los articulos 9 y 10, y las especificas en el articulo 11 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.
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Funciones:

10.

1.

12.

13.

14.

Suplir en sus ausencias al Titular, de conformidad con lo establecido en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca y el Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Informar en todo momento al Titular sobre el desarrollo de las auditorias, visitas e inspecciones programadas y
demas asuntos de su competencia.

Coordinar la planeacion, programacion y ejecucion de los programas aprobados por el Titular, de las unidades
administrativas a su cargo.

Expedir copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos, conforme a las disposiciones legales
en materia de reserva, confidencialidad, secrecia y de acceso a la informacion publica gubernamental, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Participar en la preparacion de estudios y anélisis que competan a las actividades del Organo Superior de
Fiscalizacion, conforme lo determine el Titular.

Desempeniar las comisiones que el Titular le encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus
actividades.

Supervisar que las funciones de las direcciones a su cargo se desarrollen en cumplimiento a la normatividad
aplicable y en su caso proponer al Titular las modificaciones que estimen convenientes.

Proponer al Titular los programas y cursos de formacién y capacitacién del personal que tenga adscrito, para
elevar su nivel técnico y profesional; y evaluar su desempefio conforme a las politicas y procedimientos
establecidos en el Organo Superior de Fiscalizacion.

Aportar informacién que corresponda para formular el proyecto de presupuesto anual del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Coordinarse con los titulares de las unidades administrativas que integran el Organo Superior de Fiscalizacion,
para el mejor desempefio de sus atribuciones.

Proponer al Titular, los proyectos de convenios con las entidades fiscalizadas, con el proposito de apoyar, hacer
mas eficiente y eficaz la fiscalizacion de los recursos y la coordinacién para la fiscalizacion del gasto publico;
asi como convenios con los organismos nacionales e internacionales que agrupen a entidades de fiscalizacion
superior homdlogas, o con éstas directamente, con el sector privado y con los colegios de profesionales,
instituciones académicas e instituciones de reconocido prestigio.

Participar en el ambito de su competencia y por instrucciones del Titular, en los comités, comisiones 0 grupos
de trabajo o reuniones.

Presentar al Titular las propuestas que se deriven de las auditorias y de los analisis, que representen
sugerencias al Congreso del Estado para modificar disposiciones legales a fin de mejorar la gestién financiera y
el desempefio de las entidades fiscalizadas.

Proponer y coadyuvar en la definicion e implementacion de una metodologia para la evaluacion de la mejora de
la gestion en las entidades fiscalizadas y la disminucién de la recurrencia de las observaciones.
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Coordinar la participacion de la unidad administrativa a su cargo en la revision, analisis y evaluacion de la
informacion incluida en la Cuenta Publica Estatal.

Coordinar, supervisar y participar en las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad, los informes trimestrales y anual de
actividades, asi como el estado de avance y del cumplimiento del Programa Anual de Actividades y el
Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones de la sub auditoria a su cargo.

Fiscalizar la Cuenta Publica Estatal en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Fiscalizar los recursos publicos federal o estatal, fideicomisos, fondos, mandatos o cualquier persona o figura
analoga que administre recursos publicos, con el fin de verificar su aplicacion y destino.

Definir los procedimientos generales y especificos de las auditorias financieras, de desempefio y de
cumplimiento para evaluar la gestion de las entidades fiscalizadas.

Instruir y supervisar a las direcciones a su cargo la realizacion de auditorias al desempefio, para evaluar el
cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en los programas presupuestarios, mediante indicadores de
desemperio y la alineacion a los planes de desarrollo y programas sectoriales.

Requerir a las entidades fiscalizadas la informacion y documentacion del informe de avance de gestion
financiera y de la fiscalizacion de las cuentas publicas.

Requerir a las entidades fiscalizadas el auxilio que necesite para el desarrollo de las funciones de revision y
fiscalizacion.

Otorgar prorrogas cuando asi lo soliciten las entidades sujetas a fiscalizacion.

Coordinar y supervisar las auditorias, visitas e inspecciones practicadas por las direcciones a su cargo, de
acuerdo con la normatividad aplicable.

Instruir la vigilancia al cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos
que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Instruir a las direcciones a su cargo que, en el proceso de fiscalizacion verifiquen que las entidades fiscalizadas
hayan dado cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, respecto de la existencia,
procedencia y registro de activos, pasivos y patrimonio.

Instruir a las direcciones a su cargo la revision de la documentacion comprobatoria y justificativa de los
ingresos, egresos, asi como el registro en tiempo real en el sistema de contabilidad gubernamental.

Determinar los resultados de la gestion financiera respecto de la ejecucion de la ley de ingresos y el ejercicio
del presupuesto de egresos.

Determinar si se cumplié con las disposiciones juridicas aplicables en materia de sistemas de registros y
contabilidad gubernamental, contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
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conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demas
activos.

Determinar si se cumplieron los objetivos de los programas y las metas de gasto, que promuevan la igualdad
entre mujeres y hombres.

Instruir la verificacion de las obras, bienes adquiridos y servicios contratados.

Coordinar que las direcciones a su cargo revisen y fiscalicen que las operaciones realizadas por las entidades
fiscalizadas, sean congruentes con las disposiciones juridicas aplicables.

Ordenar las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas 0 morales, para solicitar la exhibicién de los
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de
almacenamiento de informacion, documentos y archivos indispensables para la realizacién de sus actividades
de fiscalizacion.

Solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y documentacién en posesion de las entidades
fiscalizadas, que a juicio del Organo Superior de Fiscalizacion sea necesaria, para llevar a cabo la auditoria, sin
considerar el caracter de confidencial o reservado de la misma.

Requerir y obtener copia de los documentos necesarios que tenga a la vista y certificarlas, o en su caso,
solicitar la documentacion en copias certificadas.

Requerir a terceros que hayan contratado con las entidades fiscalizadas, obra publica, bienes o servicios, la
informacién justificativa y comprobatoria del ejercicio de recursos publicos a efectos de realizar las compulsas
correspondientes.

Colaborar con los 6rganos internos de control en el intercambio de informacion derivado de las auditorias
programadas.

Informar al Titular, sobre un posible incumplimiento de caracter fiscal detectado en el gjercicio de sus facultades
de fiscalizacion, para dar conocimiento a la autoridad competente.

Recabar e integrar la documentacion necesaria para ejercitar las acciones legales que procedan, como
resultado de los errores e irreqularidades que se detecten en las auditorias que se practiquen, previa
autorizacion del Titular.

Conocer y promover las sanciones a quien en el proceso de fiscalizacién haya incurrido en alguna irregularidad,
presunta conducta ilicita o faltas administrativas, en el desarrollo de sus funciones, en los términos establecidos
en las leyes.

Analizar, revisar y aprobar los informes de auditorias formuladas por las direcciones a su cargo.

Remitir a la Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales los resultados finales y
observaciones preliminares que se deriven de la fiscalizacién de la Cuenta Publica.

Revisar la gestion financiera del ejercicio fiscal en curso, asi como respecto a ejercicios anteriores al de la
Cuenta Publica previa autorizacion del Titular, cuando por denuncia fundada y motivada se solicite.
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Requerir a las entidades fiscalizadas, informacion con motivo de las denuncias, acompafiando la evidencia
correspondiente, presentada por los denunciantes.

Instruir a las direcciones a su cargo, la revision de la informacion y documentacion de ejercicios anteriores al de
la Cuenta Publica en revision.

Informar al denunciante la resolucion correspondiente y guardar bajo reserva su identidad.

Informar a la Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales, las posibles faltas
administrativas graves detectadas en la revision de situaciones excepcionales a efecto de que se inicie la
investigacion, previa autorizacion del Titular.

Dar cuenta al drgano interno de control las faltas administrativas no graves detectadas en la revision de
situaciones excepcionales, previa autorizacion del Titular.

Resgquardar bajo su mas estricta responsabilidad la informacion de caracter reservada o confidencial que se
obtenga derivado de la practica de auditorias, debiendo garantizar que no se incorpore en los resultados,
observaciones, recomendaciones y acciones de los informes de auditoria respectivos, informacioén o datos que
fengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que s6lo podré ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables.
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Direccion de Auditoria Estatal “A”

Direccion de Auditoria Estatal
s,A ” -

miento

ica

Nombre:
Director de Auditoria Estatal “A”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Superior jerarquico:
Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
o Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.
o Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Objetivo:

Organizar y coordinar la revision y fiscalizacion a las entidades fiscalizadas, conforme al Programa Anual de
Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, realizando auditorias
financieras, de cumplimiento y desemperio, verificando que la informacion financiera, programatica y presupuestal
contenidas en la Cuenta Publica, se realizaron conforme a las disposiciones juridicas aplicables, que los ingresos
fueron recaudados, obtenidos, captados y administrados y que los egresos se ejercieron en los conceptos y partidas
autorizadas, asi como evaluar el desempefio en el cumplimiento de objetivos y metas de los programas
presupuestarios.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Auditoria Estatal “A” se establecen en el articulo 21, y las especificas en
el articulo 22 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
Funciones:

1. Acordar con su superior jerarquico la resolucion de los asuntos de su competencia.

2. Formular estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean encomendados y
proponerlos a su superior jerarquico.
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Coadyuvar con las demas unidades administrativas atendiendo a su atribucion.
Participar en las comisiones que determine su superior jerarquico.
Supervisar que el personal a su cargo realice sus actividades en el marco de las disposiciones legales.

Proporcionar la informacion requerida en el &mbito de su competencia, para colaborar en el anteproyecto de
presupuesto anual y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Vigilar e informar a su superior jerarquico sobre el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables a las
actividades de la direccion a su cargo y, en su caso, promover la imposicion de las sanciones procedentes.

Proponer mejoras a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta
Publica y del informe de avance de gestion financiera.

Supervisar y cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, asi como lo relativo a la clasificacién, conservacion, guarda y custodia de los archivos.

Coordinar y participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacién incluida en la Cuenta Publica
Estatal, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Integrar los informes trimestrales y anual de actividades.

Supervisar y coordinar las revisiones y fiscalizacion conforme al Programa Anual de Auditorias Visitas e
Inspecciones aprobado, o las que deriven de situaciones excepcionales.

Vigilar el cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la
préctica de auditoria gubernamental.

Realizar auditorias financieras, de cumplimiento y de desempefio en el marco del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, verificando el ejercicio del gasto pablico.

Coordinar, participar y verificar que la practica de auditorias sobre el desempefio, se ajusten a las disposiciones
juridicas aplicables.

Supervisar la recepcion de la documentacion comprobatoria y justificativa del ejercicio de los recursos publicos.

Instruir la revision de las operaciones que realicen las entidades fiscalizadas, a fin de verificar que sean
congruentes con el marco juridico aplicable, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Verificar que los ingresos y gasto publicos, asi como la deuda publica, incluyendo la aplicacion de los recursos
publicos federales y estatales; y demas informacion que las entidades fiscalizadas deben incluir en la Cuenta
Publica; se haya dado cumplimiento a lo dispuesto en las disposiciones juridicas aplicables.

Supervisar la revision que se efectue, para verificar que los recursos de financiamientos, otras obligaciones y
empréstitos se contrataron, recibieron y aplicaron de conformidad con lo aprobado, verificando que los egresos
que se hayan ejercido en los conceptos y partidas autorizadas.
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Verificar que los recursos publicos estatales fueron recaudados, administrados, custodiados, manejados y
gjercidos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Supervisar la evaluacion del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables, en tiempo real en materia
de registro presupuestal y contable; contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demas
activos.

Supervisar la verificacion de la existencia, procedencia y registro de los activos, pasivos y patrimonio de las
entidades fiscalizadas, de los fideicomisos, fondos y mandatos o cualquier otra figura analoga, conforme a lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Supervisar la evaluacién de los sistemas de control interno de las entidades fiscalizadas.

Comprobar la planeacién, programacion, presupuestacion adjudicacion, ejecucion, avance y destino de las
obras publicas y de las adquisiciones que correspondan a las inversiones fisicas realizadas se ajustaron a lo
establecido en las leyes de la materia; y que las erogaciones correspondientes estuvieron debidamente
comprobadas y justificadas en los términos de las disposiciones legales aplicables, lo anterior congruente con el
Plan Estatal de Desarrollo.

Comprobar que las entidades fiscalizadas operan de conformidad con el objeto que se les fijo en el instrumento
juridico por el cual fueron creadas, a fin de constatar que vigilan y llevan a cabo su gestién de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables.

Supervisar la verificacién de la contratacion de servicios diversos, inversiones fisicas, adquisiciones y
arrendamientos, asi como el uso, destino, afectacion y baja de bienes muebles e inmuebles, con /a finalidad de
comprobar que se hayan ejecutado de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables; para el logro de los
objetivos y metas de los programas aprobados en el Plan Estatal de Desarrollo.

Determinar si se cumplieron los objetivos de los programas y las metas de gasto que promuevan la igualdad
entre mujeres y hombres.

Instruir, previa autorizacion de su superior jerarquico, visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicion de los
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos 0 electrénicos de
almacenamiento de informacion, documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a la normatividad y procedimiento legal aplicable.

Solicitar, obtener y cotejar todos los documentos originales necesarios en el desarrollo de las auditorias, visitas
e inspecciones, ademas de solicitar copia certificada de los mismos.

Proponer a su superior jerarquico solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y documentacion que
obren en poder de las entidades fiscalizadas, asi como sus drganos internos de control; instituciones de crédito,
fideicomisos u otras figuras del sector financiero; y la Secretaria de Finanzas, que a juicio del Organo Superior
de Fiscalizacion sea necesaria, para llevar a cabo la fiscalizacion correspondiente, sin importar el caracter de
confidencial o reservado de la misma.

Supervisar la elaboracion y en su caso firmar las actas circunstanciadas derivadas del proceso de revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica.
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Verificar que los servidores publicos comisionados en las auditorias, visitas e inspecciones, lleven a cabo las
actividades que les fueron asignadas, con apego a los procedimientos establecidos y normatividad aplicable.

Instruir y verificar que se cumpla con el resguardo de la informacion de caracter reservada o confidencial que se
obtenga derivado de la practica de auditorias, misma que s6lo podra ser revelada a la autoridad competente, en
términos de las disposiciones aplicables.

Coadyuvar en la coordinacion y colaboraciéon con los 6rganos internos de control y con las entidades
fiscalizadas a efecto de intercambiar informacion para mejorar la calidad de las revisiones practicadas.

Informar a su superior jerarquico el estado de las observaciones que resulten de la revision de la auditoria,
detallando las acciones realizadas para que estas sean incluidas en los informes.

Informar los actos u omisiones detectados en el desarrollo de la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica, a
Su superior jerarquico.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico para su autorizacion, los resultados finales y observaciones
preliminares.

Supervisar y realizar las auditorias, visitas e inspecciones a situaciones excepcionales conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

Coordinar el andlisis de las denuncias fundadas cuando se presuma el manejo, aplicacion o custodia irregular
de recursos publicos, o de su desvio, en los supuestos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca e informar a su superior jerarquico.

Supervisar la elaboracién del oficio de requerimiento a las entidades fiscalizadas para que proporcionen la
informacion que el Organo Superior de Fiscalizacion requiera, asi como evidencias de los denunciantes.

Orientar la revisién previa autorizacion de su superior jerarquico de la gestion financiera del ejercicio fiscal
respectivo, asi como respecto a ejercicios anteriores al de la Cuenta Publica derivada de las denuncias,
considerando el dictamen técnico juridico que se emita.

Presentar a su superior jerarquico los resultados finales y observaciones preliminares de las auditorias
realizadas y toda documentacion justificativa y comprobatoria que resulten de las irregularidades detectadas en
la revision y fiscalizacion.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.1.1. Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Estatal “A”.
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Superior jerarquico:
Director de Auditoria Estatal “A”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar las auditorias financieras y de cumplimiento, de conformidad con el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, llevando a
cabo visitas e inspecciones, asi mismo verificar la informacion y documentacién contenida en la Cuenta Publica
Estatal, plasmando en los papeles de trabajo las observaciones determinadas, obteniendo copia certificada de los
documentos necesarios con el objetivo de integrar en el expediente de auditoria, para finalmente elaborar el informe
de resultados finales y observaciones preliminares.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento se establecen en
el articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 22 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerdrquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacion de
la Cuenta Publica Estatal.

2. Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y en lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

3. Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

4. Proporcionar la informacion, documentacion, datos, informes y asesorias 0 cooperacion técnica que les
requieran las demas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, de acuerdo a sus
atribuciones y con autorizacion de su superior jerarquico.

5. Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica.

6. Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

7. Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

8. Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion incluida en la Cuenta Publica Estatal y en el

informe de avance de gestion financiera, en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en el
resultado de revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica en el ambito de su competencia.

59



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

Observar para el proceso de la fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, invariablemente lo dispuesto en la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacion necesaria para requerir la informacion y
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, a las personas fisicas o morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacion, documentacion y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su andlisis
correspondiente.

Realizar las auditorias financieras y de cumplimento, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado,
sujetandose en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo
Superior de Fiscalizacion en lo concerniente a la comision conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicacion del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias financieras y de cumplimiento.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacién, desarrollo y préctica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Promover la coordinacion con los érganos internos de control y con las entidades fiscalizadas responsables de
la contabilidad y auditoria gubernamental a fin de mejorar la calidad de las revisiones practicadas por el Organo
Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.
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Integrar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipe.

Integrar y someter a consideracion de su superior jerarquico para Su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Recabar, integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones
legales que procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas
e inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

Participar en la revision de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de la Cuenta Publica en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.1.2. Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica

Nombre:
Jefe de Departamento de Verificacién e Inspeccion Fisica.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Estatal “A”.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Estatal “A”.

Subordinados:

o Auditores.
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Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar la verificacion e inspeccion de las inversiones fisicas reportadas en la Cuenta
Publica Estatal, con el objeto de evaluar los resultados de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas
autorizadas en el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, a fin de verificar que los recursos publicos destinados para la ejecucion de las obras publicas,
servicios relacionados y acciones realizadas, se hayan ejercido de conformidad con la normatividad aplicable.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica se establecen en el
articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 22 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

10.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programaciéon de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demés disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacién de
la Cuenta Pdblica Estatal.

Realizar en el &mbito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar la informacién, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién; conforme a sus atribuciones e
instrucciones de su superior jerarquico.

Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica.

Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que requlan la practica de
auditoria gubernamental.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacion incluida en la Cuenta Publica Estatal, en el
informe de avance de gestion financiera y en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en el
resultado de revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica en el ambito de su competencia.

Observar para el proceso de la fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, invariablemente lo dispuesto en la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Practicar auditorias, visitas e inspecciones a cualquier entidad que haya administrado, manejado o ejercido
recursos publicos para inversiones fisicas con recursos federales y estatales, asi como verificar su aplicacion al
objeto autorizado.
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Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentaciéon necesaria para requerir la informacién y
documentacion para la planeacién y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, a las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacién, documentacién y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su anélisis
correspondiente.

Realizar las auditorias, visitas, verificaciones fisicas e inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetandose
en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de
Fiscalizacion en lo concerniente a la comision conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas respecto a inversion publica, para aprobacion de su superior jerarquico.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Promover la coordinacion con los érganos internos de control y con las entidades fiscalizadas responsables de
la contabilidad y auditoria gubernamental a fin de mejorar la calidad de las revisiones practicadas por el Organo
Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la préctica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que participe.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el &mbito de su competencia.

63



MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

26. Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

27. Integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacién necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

28. Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

29. Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

30. Participar en la revision de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de la Cuenta Publica en revisién cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

31. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

32. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.1.3. Departamento de Auditoria al Desempefio

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Estatal “A”.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Estatal “A”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de objetivos y metas de los programas en términos de eficiencia, eficacia y economia y si
éstos se encuentren alineados a los objetivos, estrategias y lineas de accion del Plan Estatal de Desarrollo y demas
planes estratégicos.
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Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria al Desemperio se establecen en el articulo 32 y
las especificas se derivan del articulo 22 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

10.

1.

12.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programacién de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacidn de
la Cuenta Pdblica Estatal.

Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y en lo relativo a la clasificacién,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

Elaborar conforme a sus atribuciones los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar, la informacién, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, de acuerdo a sus atribuciones y
con autorizacion de su superior jerarquico.

Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica.

Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de /a unidad
administrativa a su cargo.

Participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacion incluida en la Cuenta Publica Estatal, en el
informe de avance de gestion financiera y en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en el
resultado de revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica en el ambito de su competencia.

Observar para el proceso de la fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal, invariablemente lo dispuesto en la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad que emitan los gobiernos federal y estatal, para el mejor desarrollo de
la practica de auditorias al desempefio de los sujetos de fiscalizacién en el sector estatal.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacién necesaria para requerir la informacion vy
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, a las personas fisicas o morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacién, documentacién y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.
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Recibir la informacién y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su analisis
correspondiente.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria para evaluar la gestion de las entidades
fiscalizadas respecto al desempenio, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicacién del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias al desempefio.

Apoyar y supervisar la practica de evaluaciones a las politicas publicas, programas de gobierno, programas
presupuestarios, proyectos especiales, politicas y estrategias, a que se refieren el Plan Estatal de Desarrollo,
asi como el presupuesto a fin de verificar el cumplimiento del marco juridico aplicable e informar a su superior
jerarquico, para evaluar la eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad de los bienes y servicios y el impacto
en los beneficiarios-usuarios.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Efectuar previa autorizacion de su superior jerarquico las visitas domiciliarias para solicitar la exhibicién de
documentos e informacion necesaria para la revision sujetandose a las leyes y formalidades establecidas.

Realizar las auditorias, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetandose en todo momento a lo
establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de Fiscalizacién en lo
concerniente a la comision conferida.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcién de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacidn, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipe.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el &mbito de su competencia.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.
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28. Integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irreqularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

29. Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

30. Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

31. Participar en la ejecucion de auditorias al desemperio de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de la Cuenta Publica en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

32. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

33. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.1.4. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Departamentos de Auditoria al Desempefio.

Superior jerarquico:
Jefe de Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Jefe de Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Jefe de Departamentos de Auditoria al Desemperio.

Objetivo:

Realizar los trabajos correspondientes a las auditorias financieras, de cumplimiento y desempefio, de conformidad
con el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, y verificar e inspeccionar las inversiones fisicas reportadas en la Cuenta Publica Estatal.

Atribuciones:

Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su superior jerarquico.
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Funciones:

10.

1.

Representar al Organo Superior de Fiscalizacién en las comisiones conferidas.

Efectuar las auditorias y visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, sujetandose a las
disposiciones juridicas aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Revisar, analizar y valorar la informacion y documentacion que se les proporcione en la practica de las
auditorias y visitas domiciliarias en las que participe.

Obtener durante el desarrollo de las auditorias a su cargo, copia certificada de los documentos originales que
Sean necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones de las auditorias y visitas domiciliarias
en las que participen.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico, el proyecto de informe de las auditorias en las
que participe.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes de las auditorias en las que participen, con los papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la
documentacion que se derive de las mismas.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.
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Direccion de Auditoria Estatal “B”

Direccion de Auditoria Estata

gy

imiento

ica

Nombre:
Director de Auditoria Estatal “B”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Superior jerarquico:
Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
o Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.
o Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Objetivo:

Organizar y coordinar la revision y fiscalizacion a las entidades fiscalizadas, conforme al Programa Anual de
Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, realizando auditorias
financieras, de cumplimiento y desemperio, verificando que la informacion financiera, programatica y presupuestal
contenidas en la Cuenta Publica, se realizaron conforme a las disposiciones juridicas aplicables, que los ingresos
fueron recaudados, obtenidos, captados y administrados y que los egresos se ejercieron en los conceptos y partidas
autorizadas, asi como evaluar el desempefio en el cumplimiento de objetivos y metas de los programas
presupuestarios.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Auditoria Estatal “B” se establecen en el articulo 21, y las especificas en
el articulo 23 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
Funciones:

1. Acordar con su superior jerarquico la resolucion de los asuntos de su competencia.

2. Formular estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean encomendados y
proponerlos a su superior jerarquico.
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Coadyuvar con las demas unidades administrativas atendiendo a su atribucion.
Participar en las comisiones que determine su superior jerarquico.
Supervisar que el personal a su cargo realice sus actividades en el marco de las disposiciones legales.

Proporcionar la informacion requerida en el &mbito de su competencia, para colaborar en el anteproyecto de
presupuesto anual y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Vigilar e informar a su superior jerarquico sobre el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables a las
actividades de la direccion a su cargo y, en su caso, promover la imposicion de las sanciones procedentes.

Proponer mejoras a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta
Publica y del informe de avance de gestion financiera.

Supervisar y cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, asi como lo relativo a la clasificacién, conservacion, guarda y custodia de los archivos.

Coordinar y participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacién incluida en la Cuenta Publica
Estatal, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Integrar los informes trimestrales y anual de actividades.

Supervisar y coordinar las revisiones y fiscalizacion conforme al Programa Anual de Auditorias Visitas e
Inspecciones aprobado, o las que deriven de situaciones excepcionales.

Vigilar el cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la
préctica de auditoria gubernamental.

Realizar auditorias financieras, de cumplimiento y de desempefio en el marco del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, verificando el ejercicio del gasto pablico.

Coordinar, participar y verificar que la practica de auditorias sobre el desempefio, se ajusten a las disposiciones
juridicas aplicables.

Supervisar la recepcion de la documentacion comprobatoria y justificativa del ejercicio de los recursos publicos.

Instruir la revision de las operaciones que realicen las entidades fiscalizadas, a fin de verificar que sean
congruentes con el marco juridico aplicable, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Verificar que los ingresos y gasto publicos, asi como la deuda publica, incluyendo la aplicacion de los recursos
publicos federales y estatales; y demas informacion que las entidades fiscalizadas deben incluir en la Cuenta
Publica; se haya dado cumplimiento a lo dispuesto en las disposiciones juridicas aplicables.

Supervisar la revision que se efectue, para verificar que los recursos de financiamientos, otras obligaciones y
empréstitos se contrataron, recibieron y aplicaron de conformidad con lo aprobado, verificando que los egresos
que se hayan ejercido en los conceptos y partidas autorizadas.
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Verificar que los recursos publicos estatales fueron recaudados, administrados, custodiados, manejados y
gjercidos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Supervisar la evaluacion del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables, en tiempo real en materia
de registro presupuestal y contable; contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demas
activos.

Supervisar la verificacion de la existencia, procedencia y registro de los activos, pasivos y patrimonio de las
entidades fiscalizadas, de los fideicomisos, fondos y mandatos o cualquier otra figura analoga, conforme a lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Supervisar la evaluacién de los sistemas de control interno de las entidades fiscalizadas.

Comprobar la planeacién, programacion, presupuestacion adjudicacion, ejecucion, avance y destino de las
obras publicas y de las adquisiciones que correspondan a las inversiones fisicas realizadas se ajustaron a lo
establecido en las leyes de la materia; y que las erogaciones correspondientes estuvieron debidamente
comprobadas y justificadas en los términos de las disposiciones legales aplicables, lo anterior congruente con el
Plan Estatal de Desarrollo.

Comprobar que las entidades fiscalizadas operan de conformidad con el objeto que se les fijo en el instrumento
juridico por el cual fueron creadas, a fin de constatar que vigilan y llevan a cabo su gestién de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables.

Supervisar la verificacién de la contratacion de servicios diversos, inversiones fisicas, adquisiciones y
arrendamientos, asi como el uso, destino, afectacion y baja de bienes muebles e inmuebles, con /a finalidad de
comprobar que se hayan ejecutado de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables; para el logro de los
objetivos y metas de los programas aprobados en el Plan Estatal de Desarrollo.

Determinar si se cumplieron los objetivos de los programas y las metas de gasto que promuevan la iqualdad
entre mujeres y hombres.

Instruir, previa autorizacion de su superior jerarquico, visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicion de los
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos 0 electrénicos de
almacenamiento de informacion, documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a la normatividad y procedimiento legal aplicable.

Solicitar, obtener y cotejar todos los documentos originales necesarios en el desarrollo de las auditorias, visitas
e inspecciones, ademas de solicitar copia certificada de los mismos.

Proponer a su superior jerarquico solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y documentacion que
obren en poder de las entidades fiscalizadas, asi como sus drganos internos de control; instituciones de crédito,
fideicomisos u otras figuras del sector financiero; y la Secretaria de Finanzas del Gobiero del Estado, que a
juicio del Organo Superior de Fiscalizacion sea necesaria, para llevar a cabo la fiscalizacion correspondiente,
sin importar el caracter de confidencial o reservado de la misma.

Supervisar la elaboracion y en su caso firmar las actas circunstanciadas derivadas del proceso de revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica.
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Verificar que los servidores publicos comisionados en las auditorias, visitas e inspecciones, lleven a cabo las
actividades que les fueron asignadas, con apego a los procedimientos establecidos y normatividad aplicable.

Instruir y verificar que se cumpla con el resguardo de la informacion de caracter reservada o confidencial que se
obtenga derivado de la practica de auditorias, misma que s6lo podra ser revelada a la autoridad competente, en
términos de las disposiciones aplicables.

Coadyuvar en la coordinacion y colaboraciéon con los 6rganos internos de control y con las entidades
fiscalizadas a efecto de intercambiar informacion para mejorar la calidad de las revisiones practicadas.

Informar a su superior jerarquico el estado de las observaciones que resulten de la revision de la auditoria,
detallando las acciones realizadas para que estas sean incluidas en los informes.

Informar los actos u omisiones detectados en el desarrollo de la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica, a
Su superior jerarquico.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico para su autorizacion, los resultados finales y observaciones
preliminares.

Supervisar y realizar las auditorias, visitas e inspecciones a situaciones excepcionales conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

Coordinar el andlisis de las denuncias fundadas cuando se presuma el manejo, aplicacion o custodia irregular
de recursos publicos, o de su desvio, en los supuestos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca e informar a su superior jerarquico.

Supervisar la elaboracién del oficio de requerimiento a las entidades fiscalizadas para que proporcionen la
informacion que el Organo Superior de Fiscalizacion requiera, asi como evidencias de los denunciantes.

Orientar la revisién previa autorizacion de su superior jerarquico de la gestion financiera del ejercicio fiscal
respectivo, asi como respecto a ejercicios anteriores al de la Cuenta Publica derivada de las denuncias,
considerando el dictamen técnico juridico que se emita.

Presentar a su superior jerarquico los resultados finales y observaciones preliminares de las auditorias
realizadas y toda documentacion justificativa y comprobatoria que resulten de las irregularidades detectadas en
la revisién y fiscalizacion.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.2.1. Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Estatal “B”.
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Superior jerarquico:
Director de Auditoria Estatal “‘B”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar las auditorias financieras y de cumplimiento, de conformidad con el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, llevando a
cabo visitas e inspecciones, asi mismo verificar la informacion y documentacién contenida en la Cuenta Publica
Estatal, plasmando en los papeles de trabajo las observaciones determinadas, obteniendo copia certificada de los
documentos necesarios con el objetivo de integrar en el expediente de auditoria, para finalmente elaborar el informe
de resultados finales y observaciones preliminares.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento se establecen en
el articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 23 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerdrquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacion de
la Cuenta Publica Estatal.

2. Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y en lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

3. Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

4. Proporcionar la informacion, documentacién, datos, informes y asesorias 0 cooperacion técnica que les
requieran las demas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, de acuerdo a sus
atribuciones y con autorizacion de su superior jerarquico.

5. Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica.

6. Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

7. Elaborary rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

8. Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion incluida en la Cuenta Publica Estatal y en el
informe de avance de gestion financiera, en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en el
resultado de revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica en el &émbito de su competencia.
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Observar para el proceso de la fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal, invariablemente lo dispuesto en la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacion necesaria para requerir la informacion y
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, a las personas fisicas o morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacion, documentacion y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su analisis
correspondiente.

Realizar las auditorias financieras y de cumplimento, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado,
sujetandose en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo
Superior de Fiscalizacion en lo concerniente a la comision conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicaciéon del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias financieras y de cumplimiento.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y préctica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irreqularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Promover la coordinacion con los organos internos de control y con las entidades fiscalizadas responsables de
la contabilidad y auditoria gubernamental a fin de mejorar la calidad de las revisiones practicadas por el Organo
Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
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propiedad del Organo Superior de Fiscalizacién, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Integrar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipe.

Integrar y someter a consideracion de su superior jerarquico para Su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Recabar, integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones
legales que procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas
e inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

Participar en la revision de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de la Cuenta Publica en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.2.2. Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica

Nombre:
Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Estatal “B”.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Estatal “‘B”.
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Subordinados:
e Auditores.

Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar la verificacion e inspeccion de las inversiones fisicas reportadas en la Cuenta
Publica Estatal, con el objeto de evaluar los resultados de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas
autorizadas en el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, a fin de verificar que los recursos publicos destinados para la ejecucion de las obras publicas,
servicios relacionados y acciones realizadas, se hayan ejercido de conformidad con la normatividad aplicable.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica se establecen en el
articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 23 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programaciéon de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacion de
la Cuenta Pdblica Estatal.

2. Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

3. Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

4. Proporcionar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion; conforme a sus atribuciones e
instrucciones de su superior jerarquico.

5. Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica.

6. Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

7. Elaborary rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

8. Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion incluida en la Cuenta Publica Estatal, en el
informe de avance de gestion financiera y en la formulacién de los proyectos de informes de auditoria y en el
resultado de revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica en el &mbito de su competencia.

9. Observar para el proceso de la fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, invariablemente lo dispuesto en la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
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Practicar auditorias, visitas e inspecciones a cualquier entidad que haya administrado, manejado o ejercido
recursos publicos para inversiones fisicas con recursos federales y estatales, asi como verificar su aplicacion al
objeto autorizado.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacién necesaria para requerir la informacion y
documentacion para la planeacién y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, a las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacién, documentacion y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su analisis
correspondiente.

Realizar las auditorias, visitas, verificaciones fisicas € inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetdndose
en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de
Fiscalizacion en lo concerniente a la comisién conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas respecto a inversion publica, para aprobacion de su superior jerarquico.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Promover la coordinacion con los drganos internos de control y con las entidades fiscalizadas responsables de
la contabilidad y auditoria gubernamental a fin de mejorar la calidad de las revisiones practicadas por el Organo
Superior de Fiscalizacion.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.
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Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que participe.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el ambito de su competencia.

Guardar estricta reserva sobre la informacién y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

Participar en la revision de la gestién financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de la Cuenta Publica en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.2.3. Departamento de Auditoria al Desempefio

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Estatal “B”.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Estatal “‘B”.

Subordinados:

e Auditores.
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Objetivo:

Verificar el cumplimiento de objetivos y metas de los programas en términos de eficiencia, eficacia y economia y si
eéstos se encuentren alineados a los objetivos, estrategias y lineas de accion del Plan Estatal de Desarrollo y demas
planes estratégicos.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria al Desemperio se establecen en el articulo 32, y
las especificas se derivan del articulo 23 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

10.

1.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programaciéon de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demés disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacién de
la Cuenta Pdblica Estatal.

Realizar en el &mbito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y en lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

Elaborar conforme a sus atribuciones los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar, la informacién, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, de acuerdo a sus atribuciones y
con autorizacion de su superior jerarquico.

Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica.

Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacion incluida en la Cuenta Publica Estatal, en el
informe de avance de gestion financiera y en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en el
resultado de revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica en el ambito de su competencia.

Observar para el proceso de la fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, invariablemente lo dispuesto en la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad que emitan los gobiernos federal y estatal, para el mejor desarrollo de
la practica de auditorias al desempefio de los sujetos de fiscalizacién en el sector estatal.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacién necesaria para requerir la informacion y
documentacion para la planeacién y programacion de auditorias.
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Recibir de las entidades fiscalizadas, a las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacién, documentacién y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacién y documentaciéon presentada por la entidad fiscalizada para realizar su analisis
correspondiente.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria para evaluar la gestion de las entidades
fiscalizadas respecto al desempefio, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicaciéon del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias al desempefio.

Apoyar y supervisar la practica de evaluaciones a las politicas publicas, programas de gobierno, programas
presupuestarios, proyectos especiales, politicas y estrategias, a que se refieren el Plan Estatal de Desarrollo,
asi como el presupuesto a fin de verificar el cumplimiento del marco juridico aplicable e informar a su superior
jerarquico, para evaluar la eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad de los bienes y servicios y el impacto
en los beneficiarios-usuarios.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Efectuar previa autorizacion de su superior jerarquico las visitas domiciliarias para solicitar la exhibicién de
documentos e informacion necesaria para la revision sujetandose a las leyes y formalidades establecidas.

Realizar las auditorias, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetandose en todo momento a lo
establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de Fiscalizacién en lo
concerniente a la comision conferida.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcidn de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacidn, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la préctica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que participe.
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26. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el &mbito de su competencia.

27. Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

28. Integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irreqularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

29. Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

30. Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

31. Participar en la ejecucion de auditorias al desempefio de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de la Cuenta Publica en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

32. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

33. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.2.2.4. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Departamentos de Auditoria al Desempefio.

Superior jerarquico:
Jefe de Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Jefe de Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Jefe de Departamentos de Auditoria al Desempefio.

Objetivo:

Realizar los trabajos correspondientes a las auditorias financieras, de cumplimiento y desempefio, de conformidad
con el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, y verificar e inspeccionar las inversiones fisicas reportadas en la Cuenta Publica Estatal.
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Atribuciones: .
Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su supetrior jerarquico.

Funciones:

10.

1.

Representar al Organo Superior de Fiscalizacién en las comisiones conferidas.

Efectuar las auditorias y visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, sujetandose a las
disposiciones juridicas aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Revisar, analizar y valorar la informacion y documentacion que se les proporcione en la préactica de las
auditorias y visitas domiciliarias en las que participe.

Obtener durante el desarrollo de las auditorias a su cargo, copia certificada de los documentos originales que
sean necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones de las auditorias y visitas domiciliarias
en las que participen.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico, el proyecto de informe de las auditorias en las
que participe.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes de las auditorias en las que participen, con los papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la
documentacion que se derive de las mismas.

Guardar estricta reserva sobre la informacién y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.
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2.4.3. OFICINA DE LA SUB AUDITORIA A CARGO DE LA FISCALIZACION DE LAS CUENTAS PUBLICAS
MUNICIPALES

Sub Auditor a cargo de la Fiscall
de las Cuentas Publicas Munisi

Direccion de Auditoria Municipg Direccion de Auditoria Municipak
i A " T ”B " i

Nombre:
Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Superior Jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
o Director de Auditoria Municipal “A”.
o Director de Auditoria Municipal “B’.

Objetivo:

Coordinar e instruir la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, apegandose al Programa Anual
de Auditorias Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, con el fin de verificar
que las entidades fiscalizadas, que recaudaron, administraron, manejaron y ejercieron recursos publicos, lo hayan
hecho apegéndose a las disposiciones legales aplicables; dando cumplimiento a los principios de legalidad,
definitividad, imparcialidad y confiabilidad en los trabajos de revision y fiscalizacion; asi mismo verificar la eficiencia y
la eficacia en el cumplimiento de los objetivos y metas de los planes y programas, para determinar si éstos no
causaron dafios o perjuicios en contra de la Hacienda Publica Municipal o en su caso del patrimonio.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales se
establecen en los articulos 9 y 10, y las especificas en el articulo 12 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.
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Funciones:

10.

1.

12.

13.

14.

Suplir en sus ausencias al Titular, de conformidad con lo establecido en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca y el Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Informar en todo momento al Titular sobre el desarrollo de las auditorias, visitas e inspecciones programadas y
demas asuntos de su competencia.

Coordinar la planeacion, programacion y ejecucion de los programas aprobados por el Titular, de las unidades
administrativas a su cargo.

Expedir copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos, conforme a las disposiciones legales
en materia de reserva, confidencialidad, secrecia y de acceso a la informacion publica gubernamental, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Participar en la preparacion de estudios y anélisis que competan a las actividades del Organo Superior de
Fiscalizacion, conforme lo determine el Titular.

Desempenar las comisiones que el Titular le encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus
actividades.

Supervisar que las funciones de las direcciones a su cargo se desarrollen en cumplimiento a la normatividad
aplicable y en su caso proponer al Titular las modificaciones que estimen convenientes.

Proponer al Titular los programas y cursos de formacién y capacitacion del personal que tenga adscrito, para
elevar su nivel técnico y profesional; y evaluar su desempefio conforme a las politicas y procedimientos
establecidos en el Organo Superior de Fiscalizacion.

Aportar informacion que corresponda para formular el proyecto de presupuesto anual del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Coordinarse con los titulares de las unidades administrativas que integran el Organo Superior de Fiscalizacion,
para el mejor desemperio de sus atribuciones.

Proponer al Titular, los proyectos de convenios con las entidades fiscalizadas, con el proposito de apoyar, hacer
mas eficiente y eficaz la fiscalizacidn de los recursos y la coordinacion para la fiscalizacion del gasto publico;
asi como convenios con los organismos nacionales € internacionales que agrupen a entidades de fiscalizacion
superior homdlogas, o con éstas directamente, con el sector privado y con los colegios de profesionales,
instituciones académicas e instituciones de reconocido prestigio.

Participar en el ambito de su competencia y por instrucciones del Titular, en los comités, comisiones 0 grupos
de trabajo o reuniones.

Presentar al Titular las propuestas que se deriven de las auditorias y de los analisis, que representen
sugerencias al Congreso del Estado para modificar disposiciones legales a fin de mejorar la gestion financiera y
el desempefio de las entidades fiscalizadas.

Proponer y coadyuvar en la definicion e implementacion de una metodologia para la evaluacion de la mejora de
la gestion en las entidades fiscalizadas y la disminucién de la recurrencia de las observaciones.
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Coordinar la participacién de la unidad administrativa a su cargo en la revision, analisis y evaluacion de la
informacion incluida en las Cuentas Publicas que emitan los municipios.

Coordinar, supervisar y participar en las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad, los informes trimestrales y anual de
actividades, asi como el estado de avance y del cumplimiento del Programa Anual de Actividades y el
Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones de la sub auditoria a su cargo.

Fiscalizar las Cuentas Publicas Municipales en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Fiscalizar los recursos publicos municipales, fideicomisos, fondos, mandatos o cualquier persona o figura
analoga que administre recursos publicos con el fin de verificar su aplicacion y destino.

Definir los procedimientos generales y especificos de las auditorias financieras, de desempefio y de
cumplimiento para evaluar la gestion de las entidades fiscalizadas.

Instruir y supervisar a las direcciones a su cargo la realizacién de auditorias al desempefio para evaluar el
cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en los programas presupuestarios, mediante indicadores de
desemperio y la alineacion al Plan Municipal de Desarrollo aprobado.

Requerir a las entidades fiscalizadas la informacion y documentacion del informe de avance de gestion
financiera y de la fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Requerir a las entidades fiscalizadas el auxilio que necesite para el desarrollo de las funciones de revision y
fiscalizacion.

Otorgar prorrogas cuando asi lo soliciten las entidades sujetas a fiscalizacion.

Coordinar y supervisar las auditorias, visitas e inspecciones practicadas por las direcciones a su cargo de
acuerdo con la normatividad aplicable.

Instruir la vigilancia al cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos
que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Instruir a las direcciones a su cargo que, en el proceso de fiscalizacion verifiquen que las entidades fiscalizadas
hayan dado cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, respecto de la existencia,
procedencia y registro de activos, pasivos y patrimonio.

Instruir a las direcciones a su cargo la revision de la documentacion comprobatoria y justificativa de los
ingresos, egresos, asi como el registro en tiempo real en el sistema de contabilidad gubernamental.

Determinar los resultados de la gestion financiera respecto de la ejecucion de la ley de ingresos aprobada por el
Congreso del Estado y el gjercicio del presupuesto de egresos autorizado por el cabildo.

Determinar si se cumplid con las disposiciones juridicas aplicables en materia de sistemas de registros y
contabilidad gubernamental, contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
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conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demas
activos.

Determinar si se cumplieron los objetivos de los programas y las metas de gasto que promuevan la igualdad
entre mujeres y hombres.

Instruir la verificacion de las obras, bienes adquiridos y servicios contratados.

Coordinar que las direcciones a su cargo revisen y fiscalicen que las operaciones realizadas por las entidades
fiscalizadas sean congruentes con la ley de ingresos y el presupuesto de egresos autorizados, de conformidad
con las disposiciones juridicas aplicables.

Ordenar las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas 0 morales, para solicitar la exhibicién de los
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electrdnicos de
almacenamiento de informacion, documentos y archivos indispensables para la realizacién de sus actividades
de fiscalizacion.

Solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y documentacion en posesion de las entidades
fiscalizadas, que a juicio del Organo Superior de Fiscalizacion sea necesaria, para llevar a cabo la auditoria, sin
considerar el caracter de confidencial o reservado de la misma.

Requerir y obtener copia de los documentos necesarios que tenga a la vista y certificarlas, o en su caso,
solicitar la documentacion en copias certificadas.

Requerir a terceros que hayan contratado con las entidades fiscalizadas, obra publica, bienes o servicios, la
informacién justificativa y comprobatoria del ejercicio de recursos publicos a efectos de realizar las compulsas
correspondientes.

Colaborar con los 6rganos internos de control en el intercambio de informacién derivado de las auditorias
programadas.

Informar al Titular, sobre un posible incumplimiento de caracter fiscal detectado en el gjercicio de sus facultades
de fiscalizacion, para dar conocimiento a la autoridad competente.

Recabar e integrar la documentacion necesaria para ejercitar las acciones legales que procedan, como
resultado de los errores e irreqularidades que se detecten en las auditorias que se practiquen, previa
autorizacion del Titular.

Conocer y promover las sanciones a quien en el proceso de fiscalizacién haya incurrido en alguna irregularidad,
presunta conducta ilicita o faltas administrativas, en el desarrollo de sus funciones, en los términos establecidos
en las leyes.

Analizar, revisar y aprobar los informes de auditorias formuladas por las direcciones a su cargo.

Remitir a la Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios los resultados finales y
observaciones preliminares que se deriven de la fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Revisar la gestion financiera del ejercicio fiscal en curso, asi como respecto a ejercicios anteriores al de las
Cuentas Publicas previa autorizacién del Titular, cuando por denuncia fundada y motivada se solicite.

86



45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

Requerir a las entidades fiscalizadas, informacion con motivo de las denuncias, acompafiando la evidencia
correspondiente, presentada por los denunciantes.

Instruir a las direcciones a su cargo, la revision de la informacion y documentacion de ejercicios anteriores al de
la Cuenta Publica en revision.

Informar al denunciante la resolucion correspondiente y guardar bajo reserva su identidad.

Informar a la Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios, de las posibles faltas
administrativas graves detectadas en la revision de situaciones excepcionales, a efecto de que se dé inicio a la
investigacion, previa autorizacion del Titular.

Dar cuenta al drgano interno de control las faltas administrativas no graves detectadas en la revision de
situaciones excepcionales, previa autorizacion del Titular.

Resgquardar bajo su mas estricta responsabilidad la informacion de caracter reservada o confidencial que se
obtenga derivado de la practica de auditorias, debiendo garantizar que no se incorpore en los resultados,
observaciones, recomendaciones y acciones de los informes de auditoria respectivos, informacioén o datos que
fengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que s6lo podré ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables.
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Direccion de Auditoria Municipal “A”

Direccion de Auditoria Municipg
;,A ” ==l

miento

ica

Nombre:
Director de Auditoria Municipal “A”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Superior jerarquico:
Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
o Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.
o Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Objetivo:

Organizar y coordinar la revision y fiscalizacion a las entidades fiscalizadas, conforme al Programa Anual de
Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, realizando auditorias
financieras, de cumplimiento y desemperio, verificando que la informacion financiera, programatica y presupuestal
contenidas en las Cuentas Publicas Municipales, se realizaron conforme a las disposiciones juridicas aplicables, que
los ingresos fueron recaudados, obtenidos, captados y administrados y que los egresos se ejercieron en los
conceptos y partidas autorizadas, asi como evaluar el desempefio en el cumplimiento de objetivos y metas de los
programas presupuestarios.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Auditoria Municipal “A” se establecen en el articulo 21, y las especificas
en el articulo 24 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
Funciones:

1. Acordar con su superior jerarquico la resolucion de los asuntos de su competencia.

2. Formular estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean encomendados y
proponerlos a su superior jerarquico.
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Coadyuvar con las demas unidades administrativas atendiendo a su atribucion.
Participar en las comisiones que determine su superior jerarquico.
Supervisar que el personal a su cargo realice sus actividades en el marco de las disposiciones legales.

Proporcionar la informacion requerida en el &mbito de su competencia, para colaborar en el anteproyecto de
presupuesto anual y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Vigilar e informar a su superior jerarquico sobre el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables a las
actividades de la direccion a su cargo y, en su caso, promover la imposicion de las sanciones procedentes.

Proponer mejoras a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacién de las Cuentas
Publicas Municipales y del informe de avance de gestion financiera.

Supervisar y cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, asi como lo relativo a la clasificacién, conservacion, guarda y custodia de los archivos.

Coordinar y participar en la revision, anélisis y evaluacion de la informacién incluida en las Cuentas Publicas
Municipales, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Integrar los informes trimestrales y anual de actividades.

Supervisar y coordinar las revisiones y fiscalizacion conforme al Programa Anual de Auditorias Visitas e
Inspecciones aprobado, o las que deriven de situaciones excepcionales.

Vigilar el cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la
préctica de auditoria gubernamental.

Registrar el avance de la realizacion de las auditorias a su cargo a través de la plataforma electronica que para
tal efecto se establezca.

Realizar auditorias financieras, de cumplimiento y de desempefio en el marco del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, verificando el ejercicio del gasto pablico.

Coordinar, participar y verificar que la practica de auditorias sobre el desempefio a los Ayuntamientos de los
municipios, se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables.

Supervisar la recepcion de la documentacion comprobatoria y justificativa del ejercicio de los recursos publicos.

Instruir la revision de las operaciones que realicen las entidades fiscalizadas, a fin de verificar que sean
congruentes con la ley de ingresos y el presupuesto de egresos autorizados y que se apeguen al marco juridico
aplicable, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Verificar el cumplimiento de lo dispuesto en la ley de ingresos y el presupuesto de egresos autorizados y demas
disposiciones legales aplicables, en cuanto a los ingresos y gasto publico, asi como la deuda publica,
incluyendo la revision del manejo, la custodia y la aplicacion de recursos publicos federales, estatales y
municipales, asi como, de la demas informacion financiera, contable, patrimonial, presupuestaria, econdmica y
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programatica que las entidades fiscalizadas deban incluir en las Cuentas Publicas Municipales, conforme a las
disposiciones aplicables.

Supervisar la revision que se efectue, para verificar que los recursos de financiamientos, otras obligaciones y
empréstitos se contrataron, recibieron y aplicaron de conformidad con lo aprobado, verificando que los egresos
que se hayan ejercido en los conceptos y partidas autorizadas.

Verificar que los recursos publicos municipales fueron recaudados, administrados, custodiados, manejados y
gjercidos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Supervisar la evaluacion del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables, en tiempo real en materia
de registro presupuestal y contable; contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demas
activos.

Supervisar la verificacion de la existencia, procedencia y registro de los activos, pasivos y patrimonio de los
municipios, de los fideicomisos, fondos y mandatos o cualquier otra figura analoga, conforme a lo establecido
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Supervisar la evaluacion de los sistemas de control interno de los Ayuntamientos de los municipios.

Comprobar la planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, ejecucion, avance y destino de las
obras publicas y de las adquisiciones que correspondan a las inversiones fisicas realizadas se ajustaron a lo
establecido en las leyes de la materia; y que las erogaciones correspondientes estuvieron debidamente
comprobadas y justificadas en los términos de las disposiciones legales aplicables, lo anterior congruente con el
Plan Municipal de Desarrollo.

Comprobar que las entidades fiscalizadas operan de conformidad con el objeto que se les fijo en el instrumento
juridico por el cual fueron creadas, a fin de constatar que vigilan y llevan a cabo su gestién de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables.

Supervisar la verificacion de la contratacion de servicios diversos, inversiones fisicas, adquisiciones y
arrendamientos, asi como el uso, destino, afectacion y baja de bienes muebles e inmuebles, con /a finalidad de
comprobar que se hayan ejecutado de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables; para el logro de los
objetivos y metas de los programas aprobados en el Plan Municipal de Desarrollo.

Determinar si se cumplieron los objetivos de los programas y las metas de gasto que promuevan la igualdad
entre mujeres y hombres.

Instruir, previa autorizacion de su superior jerarquico, visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicion de los
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electrénicos de
almacenamiento de informacion, documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a la normatividad y procedimiento legal aplicable.

Solicitar, obtener y cotejar todos los documentos originales necesarios en el desarrollo de las auditorias, visitas
e inspecciones, ademas de solicitar copia certificada de los mismos.

Solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacién y documentacion que obren en poder de los municipios,
asi como sus organos internos de control; instituciones de crédito, fideicomisos u otras figuras del sector
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financiero; y la Secretaria de Finanzas, que a juicio del Organo Superior de Fiscalizacién sea necesaria, para
llevar a cabo la fiscalizacion correspondiente, sin importar el caracter de confidencial o reservado de la misma.

Supervisar la elaboracion y en su caso firmar las actas circunstanciadas derivadas del proceso de revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Verificar que los servidores publicos comisionados en las auditorias, visitas e inspecciones, lleven a cabo las
actividades que les fueron asignadas, con apego a los procedimientos establecidos y normatividad aplicable.

Instruir y verificar que se cumpla con el resguardo de la informacion de caracter reservada o confidencial que se
obtenga derivado de la practica de auditorias, misma que sélo podré ser revelada a la autoridad competente, en
términos de las disposiciones aplicables.

Coadyuvar en la coordinacion y colaboraciéon con los 6rganos internos de control y con las entidades
fiscalizadas a efecto de intercambiar informacion para mejorar la calidad de las revisiones practicadas.

Informar a su superior jerarquico el estado de las observaciones que resulten de la revision de la auditoria,
detallando las acciones realizadas para que estas sean incluidas en los informes.

Informar los actos u omisiones detectados en el desarrollo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Municipales, a su superior jerarquico.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico para su autorizacion, los resultados finales y observaciones
preliminares.

Supervisar y realizar las auditorias, visitas e inspecciones a situaciones excepcionales conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

Coordinar el andlisis de las denuncias fundadas cuando se presuma el manejo, aplicacion o custodia irregular
de recursos publicos, o de su desvio, en los supuestos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca e informar a su superior jerarquico.

Supervisar la elaboracién del oficio de requerimiento a las entidades fiscalizadas para que proporcionen la
informacion que el Organo Superior de Fiscalizacion requiera, asi como evidencias de los denunciantes.

Orientar la revisién previa autorizacion de su superior jerarquico de la gestion financiera del ejercicio fiscal
respectivo, asi como respecto a ejercicios anteriores al de las Cuentas Publicas derivada de las denuncias,
considerando el dictamen técnico juridico que se emita.

Presentar a su superior jerarquico los resultados finales y observaciones preliminares de las auditorias
realizadas y toda documentacion justificativa y comprobatoria que resulten de las irreqularidades detectadas en
la revisién y fiscalizacion.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.
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2.4.3.1.1. Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Municipal “A”.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Municipal “A”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar las auditorias financieras y de cumplimiento, de conformidad con el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, llevando a
cabo visitas e inspecciones, asi mismo verificar la informacion y documentacion contenida en las Cuentas Publicas
Municipales, plasmando en los papeles de trabajo las observaciones determinadas, obteniendo copia certificada de
los documentos necesarios con el objetivo de integrar en el expediente de auditoria, para finalmente elaborar el
informe de resultados finales y observaciones preliminares.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento se establecen en
el articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 24 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerdrquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacion de
las Cuentas Publicas Municipales.

2. Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y en lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

3. Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

4. Proporcionar la informacién, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les
requieran las demas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién, de acuerdo a sus
atribuciones y con autorizacion de su superior jerarquico.

5. Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

6. Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.
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Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Participar en la revisién, analisis y evaluacion de la informacion incluida en las Cuentas Publicas Municipales y
en el informe de avance de gestion financiera, en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en
el resultado de revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas en el &mbito de su competencia.

Observar para el proceso de la fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, invariablemente lo dispuesto
en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacion necesaria para requerir la informacion y
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, de las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacion, documentacion y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su andlisis
correspondiente.

Realizar las auditorias financieras y de cumplimiento, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado,
sujetandose en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo
Superior de Fiscalizacion en lo concerniente a la comision conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicacion del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias financieras y de cumplimiento.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacién de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.
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Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Integrar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que participe.

Integrar y someter a consideracion de su superior jerdrquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Recabar, integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones
legales que procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas
e inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

Participar en la revision de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de las Cuentas Publicas en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.3.1.2. Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica

Nombre:
Jefe de Departamento de Verificacién e Inspeccion Fisica.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Municipal ‘A”,
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Superior jerarquico:
Director de Auditoria Municipal “A”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar la verificacion e inspeccion de las inversiones fisicas reportadas en las Cuentas
Publicas Municipales, con el objeto de evaluar los resultados de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas
autorizadas en el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, a fin de verificar que los recursos publicos destinados para la ejecucion de las obras publicas,
servicios relacionados y acciones realizadas, se hayan ejercido de conformidad con la normatividad aplicable.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica se establecen en el
articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 24 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programacion de actividades
concemientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacién de
las Cuentas Publicas Municipales.

2. Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

3. Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

4. Proporcionar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién; conforme a sus atribuciones e
instrucciones de su superior jerarquico.

5. Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Municipales.

6. Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

7. Elaborary rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

8. Participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacion incluida en las Cuentas Pdblicas Municipales,
en el informe de avance de gestion financiera y en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en
el resultado de revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas en el ambito de su competencia.
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Observar para el proceso de la fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales, invariablemente lo dispuesto
en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentaciéon necesaria para requerir la informacién vy
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, de las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacién, documentacién y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su andlisis
correspondiente.

Realizar las auditorias, visitas, verificaciones fisicas e inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetandose
en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de
Fiscalizacion en lo concerniente a la comision conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas respecto a inversion publica, para aprobacion de su superior jerarquico.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacién, desarrollo y préactica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacion de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacién de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el &mbito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
SU superior jerarquico para su conocimiento.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipe.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el &mbito de su competencia.

96



MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

24. Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

25. Integrary presentar a su superior jerarquico, la documentacién necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

26. Integrar los expedientes de las auditorias, visitas € inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

27. Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

28. Participar en la revision de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de las Cuentas Publicas en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

29. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

30. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.3.1.3. Departamento de Auditoria al Desempefio

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Municipal “A”.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Municipal “A”.

Subordinados:
e Auditores.

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de objetivos y metas de los programas en términos de eficiencia, eficacia y economia y si
estos se encuentren alineados a los objetivos, estrategias y lineas de accion del Plan Municipal de Desarrollo y
demas planes estratégicos.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria al Desemperio se establecen en el articulo 32 y
las especificas se derivan del articulo 24 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
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Funciones:

10.

1.

12.

13.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programaciéon de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demés disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacién de
las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar en el &mbito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y en lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

Elaborar conforme a sus atribuciones los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar, la informacidn, documentacion, datos, informes y asesorias 0 cooperacién técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, de acuerdo a sus atribuciones y
con autorizacion de su superior jerarquico.

Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Participar en la revisién, analisis y evaluacion de la informacion incluida en las Cuentas Publicas Municipales,
en el informe de avance de gestion financiera y en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en
el resultado de revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas en el dmbito de su competencia.

Observar para el proceso de la fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, invariablemente lo dispuesto
en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad que emitan los gobiernos federal y estatal, para el mejor desarrollo de
la préctica de auditorias al desempefio de los sujetos de fiscalizacidn en el sector municipal.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacién necesaria para requerir la informacién vy
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, de las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacién, documentacién y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacién y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su analisis
correspondiente.
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Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria para evaluar la gestion de las entidades
fiscalizadas respecto al desempefio, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicacién del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias al desemperio.

Apoyar y supervisar la practica de evaluaciones a las politicas publicas, programas de gobierno, programas
presupuestarios, proyectos especiales, politicas y estrategias, a que se refieren el Plan Municipal de Desarrollo,
asi como el presupuesto a fin de verificar el cumplimiento del marco juridico aplicable e informar a su superior
jerarquico, para evaluar la eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad de los bienes y servicios y el impacto
en los beneficiarios-usuarios.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Efectuar previa autorizacion de su superior jerarquico las visitas domiciliarias para solicitar la exhibicién de
documentos e informacion necesaria para la revision sujetandose a las leyes y formalidades establecidas.

Realizar las auditorias, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetandose en todo momento a lo
establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de Fiscalizacién en lo
concerniente a la comision conferida.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irreqularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcidn de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que participe.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el &mbito de su competencia.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irreqularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
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inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

29. Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

30. Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

31. Participar en la ejecucion de auditorias al desempefio de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de las Cuentas Publicas en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

32. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

33. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.3.1.4. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Departamentos de Auditoria al Desempefio.

Superior jerarquico:
Jefe de Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Jefe de Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Jefe de Departamentos de Auditoria al Desempefio.

Objetivo:

Realizar los trabajos correspondientes a las auditorias financieras, de cumplimiento y desempefio, de conformidad
con el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, y verificar e inspeccionar las inversiones fisicas reportadas en las Cuentas Publicas Municipales.
Atribuciones:

Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su superior jerarquico.

Funciones:
1. Representar al Organo Superior de Fiscalizacion en las comisiones conferidas.
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Efectuar las auditorias y visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, Sujetandose a las
disposiciones juridicas aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Revisar, analizar y valorar la informacion y documentacion que se les proporcione en la practica de las
auditorias y visitas domiciliarias en las que participe.

Obtener durante el desarrollo de las auditorias a su cargo, copia certificada de los documentos originales que
sean necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones de las auditorias y visitas domiciliarias
en las que participen.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico, el proyecto de informe de las auditorias en las
que participe.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes de las auditorias en las que participen, con los papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la
documentacion que se derive de las mismas.

Guardar estricta reserva sobre la informacién y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.

101



MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

Direccion de Auditoria Municipal “B”

Direccién de Auditoria Municipa

ugy

imiento

ica

Nombre:
Director de Auditoria Municipal “B”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Superior jerarquico:
Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
o Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica.
o Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Objetivo:

Organizar y coordinar la revision y fiscalizacion a las entidades fiscalizadas, conforme al Programa Anual de
Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, realizando auditorias
financieras, de cumplimiento y desemperio, verificando que la informacion financiera, programatica y presupuestal
contenidas en las Cuentas Publicas Municipales, se realizaron conforme a las disposiciones juridicas aplicables, que
los ingresos fueron recaudados, obtenidos, captados y administrados y que los egresos se ejercieron en los
conceptos y partidas autorizadas, asi como evaluar el desempefio en el cumplimiento de objetivos y metas de los
programas presupuestarios.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Auditoria Municipal “B” se establecen en el articulo 21, y las especificas
en el articulo 25 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
Funciones:

1. Acordar con su superior jerarquico la resolucion de los asuntos de su competencia.

2. Formular estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean encomendados y
proponerlos a su superior jerarquico.
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Coadyuvar con las demas unidades administrativas atendiendo a su atribucion.
Participar en las comisiones que determine su superior jerarquico.
Supervisar que el personal a su cargo realice sus actividades en el marco de las disposiciones legales.

Proporcionar la informacion requerida en el &mbito de su competencia, para colaborar en el anteproyecto de
presupuesto anual y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Vigilar e informar a su superior jerarquico sobre el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables a las
actividades de la direccion a su cargo y, en su caso, promover la imposicion de las sanciones procedentes.

Proponer mejoras a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacién de las Cuentas
Publicas Municipales y del informe de avance de gestion financiera.

Supervisar y cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, asi como lo relativo a la clasificacién, conservacion, guarda y custodia de los archivos.

Coordinar y participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacién incluida en las Cuentas Publicas
Municipales, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Integrar los informes trimestrales y anual de actividades.

Supervisar y coordinar las revisiones y fiscalizacion conforme al Programa Anual de Auditorias Visitas e
Inspecciones aprobado, o las que deriven de situaciones excepcionales.

Vigilar el cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la
préctica de auditoria gubernamental.

Registrar el avance de la realizacién de las auditorias a su cargo a través de la plataforma electrénica que para
tal efecto se establezca.

Realizar auditorias financieras, de cumplimiento y de desempefio en el marco del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, verificando el ejercicio del gasto pablico.

Coordinar, participar y verificar que la practica de auditorias sobre el desempefio a los Ayuntamientos de los
municipios, se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables.

Supervisar la recepcion de la documentacion comprobatoria y justificativa del ejercicio de los recursos publicos.

Instruir la revision de las operaciones que realicen las entidades fiscalizadas, a fin de verificar que sean
congruentes con la ley de ingresos y el presupuesto de egresos autorizados y que se apeguen al marco juridico
aplicable, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Verificar el cumplimiento de lo dispuesto en la ley de ingresos y el presupuesto de egresos autorizados y demas
disposiciones legales aplicables, en cuanto a los ingresos y gasto publico, asi como la deuda publica,
incluyendo la revision del manejo, la custodia y la aplicacion de recursos publicos federales, estatales y
municipales, asi como, de la demas informacion financiera, contable, patrimonial, presupuestaria, econémica y
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programatica que las entidades fiscalizadas deban incluir en las Cuentas Publicas Municipales, conforme a las
disposiciones aplicables.

Supervisar la revision que se efectue, para verificar que los recursos de financiamientos, otras obligaciones y
empréstitos se contrataron, recibieron y aplicaron de conformidad con lo aprobado, verificando que los egresos
que se hayan ejercido en los conceptos y partidas autorizadas.

Verificar que los recursos publicos municipales fueron recaudados, administrados, custodiados, manejados y
gjercidos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Supervisar la evaluacion del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables, en tiempo real en materia
de registro presupuestal y contable; contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demas
activos.

Supervisar la verificacion de la existencia, procedencia y registro de los activos, pasivos y patrimonio de los
municipios, de los fideicomisos, fondos y mandatos o cualquier otra figura analoga, conforme a lo establecido
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Supervisar la evaluacion de los sistemas de control interno de los Ayuntamientos de los municipios.

Comprobar la planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, ejecucion, avance y destino de las
obras publicas y de las adquisiciones que correspondan a las inversiones fisicas realizadas se ajustaron a lo
establecido en las leyes de la materia; y que las erogaciones correspondientes estuvieron debidamente
comprobadas y justificadas en los términos de las disposiciones legales aplicables, lo anterior congruente con el
Plan Municipal de Desarrollo.

Comprobar que las entidades fiscalizadas operan de conformidad con el objeto que se les fijo en el instrumento
juridico por el cual fueron creadas, a fin de constatar que vigilan y llevan a cabo su gestién de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables.

Supervisar la verificacién de la contratacion de servicios diversos, inversiones fisicas, adquisiciones y
arrendamientos, asi como el uso, destino, afectacion y baja de bienes muebles e inmuebles, con /a finalidad de
comprobar que se hayan ejecutado de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables; para el logro de los
objetivos y metas de los programas aprobados en el Plan Municipal de Desarrollo.

Determinar si se cumplieron los objetivos de los programas y las metas de gasto que promuevan la igualdad
entre mujeres y hombres.

Instruir, previa autorizacion de su superior jerarquico, visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicion de los
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos 0 electronicos de
almacenamiento de informacion, documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus revisiones,
sujetandose a la normatividad y procedimiento legal aplicable.

Solicitar, obtener y cotejar todos los documentos originales necesarios en el desarrollo de las auditorias, visitas
e inspecciones, ademas de solicitar copia certificada de los mismos.

Solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacién y documentacion que obren en poder de los municipios,
asi como sus organos internos de control; instituciones de crédito, fideicomisos u otras figuras del sector
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financiero; y la Secretaria de Finanzas, que a juicio del Organo Superior de Fiscalizacién sea necesaria, para
llevar a cabo la fiscalizacion correspondiente, sin importar el caracter de confidencial o reservado de la misma.

Supervisar la elaboracion y en su caso firmar las actas circunstanciadas derivadas del proceso de revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Verificar que los servidores publicos comisionados en las auditorias, visitas e inspecciones, lleven a cabo las
actividades que les fueron asignadas, con apego a los procedimientos establecidos y normatividad aplicable.

Instruir y verificar que se cumpla con el resguardo de la informacion de caracter reservada o confidencial que se
obtenga derivado de la practica de auditorias, misma que sélo podré ser revelada a la autoridad competente, en
términos de las disposiciones aplicables.

Coadyuvar en la coordinacion y colaboraciéon con los 6rganos internos de control y con las entidades
fiscalizadas a efecto de intercambiar informacion para mejorar la calidad de las revisiones practicadas.

Informar a su superior jerarquico el estado de las observaciones que resulten de la revision de la auditoria,
detallando las acciones realizadas para que estas sean incluidas en los informes.

Informar los actos u omisiones detectados en el desarrollo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Municipales, a su superior jerarquico.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico para su autorizacion, los resultados finales y observaciones
preliminares.

Supervisar y realizar las auditorias, visitas e inspecciones a situaciones excepcionales conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

Coordinar el anélisis de las denuncias fundadas cuando se presuma el manejo, aplicacion o custodia irregular
de recursos publicos, o de su desvio, en los supuestos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca e informar a su superior jerarquico.

Supervisar la elaboracion del oficio de requerimiento a las entidades fiscalizadas para que proporcionen la
informacion que el Organo Superior de Fiscalizacion requiera, asi como evidencias de los denunciantes.

Orientar la revisién previa autorizacion de su superior jerarquico de la gestion financiera del ejercicio fiscal
respectivo, asi como respecto a ejercicios anteriores al de las Cuentas Publicas derivada de las denuncias,
considerando el dictamen técnico juridico que se emita.

Presentar a su superior jerarquico los resultados finales y observaciones preliminares de las auditorias
realizadas y toda documentacion justificativa y comprobatoria que resulten de las irreqularidades detectadas en
la revisién y fiscalizacion.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.
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2.4.3.2.1. Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Municipal “B”.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Municipal “B”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar las auditorias financieras y de cumplimiento, de conformidad con el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones excepcionales, llevando a
cabo visitas e inspecciones, asi mismo verificar la informacion y documentacion contenida en las Cuentas Publicas
Municipales, plasmando en los papeles de trabajo las observaciones determinadas, obteniendo copia certificada de
los documentos necesarios con el objetivo de integrar en el expediente de auditoria, para finalmente elaborar el
informe de resultados finales y observaciones preliminares.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Cumplimiento se establecen en
el articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 25 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacion y programacion de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacion de
las Cuentas Publicas Municipales.

2. Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y en lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

3. Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

4. Proporcionar la informacién, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les
requieran las demas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién, de acuerdo a sus
atribuciones y con autorizacion de su superior jerarquico.

5. Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

6. Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.
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Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Participar en la revisién, andlisis y evaluacion de la informacion incluida en las Cuentas Publicas Municipales y
en el informe de avance de gestion financiera, en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en
el resultado de revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas en el &mbito de su competencia.

Observar para el proceso de la fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, invariablemente lo dispuesto
en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacion necesaria para requerir la informacion y
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, de las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacion, documentacién y aclaraciones que Sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su andlisis
correspondiente.

Realizar las auditorias financieras y de cumplimiento, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado,
sujetandose en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo
Superior de Fiscalizacion en lo concerniente a la comision conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicacion del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias financieras y de cumplimiento.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacién de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irreqularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.
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Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Integrar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipe.

Integrar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares.

Guardar estricta reserva sobre la informacién y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Recabar, integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones
legales que procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas
e inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

Participar en la revision de la gestién financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de las Cuentas Publicas en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.3.2.2. Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica

Nombre:
Jefe de Departamento de Verificacién e Inspeccion Fisica.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Municipal “B”.
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Superior jerarquico:
Director de Auditoria Municipal “B”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Realizar, coordinar y supervisar la verificacion e inspeccion de las inversiones fisicas reportadas en las Cuentas
Publicas Municipales, con el objeto de evaluar los resultados de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas
autorizadas en el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, a fin de verificar que los recursos publicos destinados para la ejecucion de las obras publicas,
servicios relacionados y acciones realizadas, se hayan ejercido de conformidad con la normatividad aplicable.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica se establecen en el
articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 25 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programacion de actividades
concemientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacién de
las Cuentas Publicas Municipales.

2. Realizar en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, lo relativo a la clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

3. Elaborar conforme a sus atribuciones, los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

4. Proporcionar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacién; conforme a sus atribuciones e
instrucciones de su superior jerarquico.

5. Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Municipales.

6. Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

7. Elaborary rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

8. Participar en la revision, analisis y evaluacion de la informacion incluida en las Cuentas Pdblicas Municipales,
en el informe de avance de gestion financiera y en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en
el resultado de revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas en el ambito de su competencia.
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Observar para el proceso de la fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales, invariablemente lo dispuesto
en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacion necesaria para requerir la informacion y
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, de las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacion, documentacién y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacion y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su anélisis
correspondiente.

Realizar las auditorias, visitas, verificaciones fisicas e inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetandose
en todo momento a lo establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de
Fiscalizacion en lo concerniente a la comision conferida.

Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria financiera y de cumplimiento para evaluar la
gestion de las entidades fiscalizadas respecto a inversion publica, para aprobacion de su superior jerarquico.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacién, desarrollo y préactica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Ejecutar, previa autorizacion de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la documentacion e informacion indispensable, para la realizacién de sus revisiones,
sujetandose a las leyes respectivas.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el &mbito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad e informar a
SU superior jerarquico para su conocimiento.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcion de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacion, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipe.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el &mbito de su competencia.
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24. Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

25. Integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacién necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irregularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

26. Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

27. Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

28. Participar en la revision de la gestion financiera de las entidades fiscalizadas, durante el ejercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de las Cuentas Publicas en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

29. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

30. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.3.2.3. Departamento de Auditoria al Desempefio

Nombre:
Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Auditoria Municipal “B’.

Superior jerarquico:
Director de Auditoria Municipal “B”.

Subordinados:
e Auditores.

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de objetivos y metas de los programas en términos de eficiencia, eficacia y economia y si
estos se encuentren alineados a los objetivos, estrategias y lineas de accion del Plan Municipal de Desarrollo y
demas planes estratégicos.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Auditoria al Desemperio se establecen en el articulo 32 y
las especificas se derivan del articulo 25 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
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Funciones:

10.

1.

12.

13.

Participar y coordinarse con su superior jerarquico en la planeacién y programaciéon de actividades
concernientes a las atribuciones del departamento, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la revision y fiscalizacién de
las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar en el &mbito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y en lo relativo a la clasificacién,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo, previa aprobacion de su superior jerarquico.

Elaborar conforme a sus atribuciones los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demés
documentos que les sean requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar, la informacidn, documentacion, datos, informes y asesorias o cooperacion técnica que les
requieran otras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, de acuerdo a sus atribuciones y
con autorizacion de su superior jerarquico.

Participar en los términos definidos en los documentos normativos generales del Organo Superior de
Fiscalizacion y de las unidades administrativas de cada direccion en los procesos de planeacion y desarrollo del
Programa Anual de Auditorias para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Cumplir las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion y los procedimientos que regulan la practica de
auditoria gubernamental.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Participar en la revisién, analisis y evaluacion de la informacion incluida en las Cuentas Publicas Municipales,
en el informe de avance de gestion financiera y en la formulacion de los proyectos de informes de auditoria y en
el resultado de revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas en el ambito de su competencia.

Observar para el proceso de la fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales, invariablemente lo dispuesto
en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad que emitan los gobiernos federal y estatal, para el mejor desarrollo de
la préctica de auditorias al desempefio de los sujetos de fiscalizacidn en el sector municipal.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico la documentacién necesaria para requerir la informacion vy
documentacion para la planeacion y programacion de auditorias.

Recibir de las entidades fiscalizadas, de las personas fisicas 0 morales, publicas o privadas y a los terceros que
hubieren celebrado operaciones con aquellas, la informacién, documentacién y aclaraciones que sean
necesarias para la etapa de planeacion y ejecucion de las auditorias.

Recibir la informacién y documentacion presentada por la entidad fiscalizada para realizar su analisis
correspondiente.
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Elaborar los procedimientos generales y especificos de auditoria para evaluar la gestion de las entidades
fiscalizadas respecto al desempefio, para la aprobacion de su superior jerarquico.

Supervisar la aplicacién del cuestionario de control interno a las entidades fiscalizadas, derivado de las
auditorias al desemperio.

Apoyar y supervisar la practica de evaluaciones a las politicas publicas, programas de gobierno, programas
presupuestarios, proyectos especiales, politicas y estrategias, a que se refieren el Plan Municipal de Desarrollo,
asi como el presupuesto a fin de verificar el cumplimiento del marco juridico aplicable e informar a su superior
jerarquico, para evaluar la eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad de los bienes y servicios y el impacto
en los beneficiarios-usuarios.

Participar en la revision, andlisis y evaluacion de la informacion y documentacion proporcionada con motivo de
la planeacion, desarrollo y practica de las auditorias, visitas e inspecciones.

Efectuar previa autorizacion de su superior jerarquico las visitas domiciliarias para solicitar la exhibicién de
documentos e informacion necesaria para la revision sujetandose a las leyes y formalidades establecidas.

Realizar las auditorias, visitas e inspecciones, para la cual fue comisionado, sujetandose en todo momento a lo
establecido en la normatividad aplicable, y ser el representante del Organo Superior de Fiscalizacion en lo
concerniente a la comision conferida.

Obtener copia certificada de los documentos necesarios para el desarrollo de las auditorias, visitas e
inspecciones, que tengan a la vista, previo cotejo de los mismos.

Detectar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna irreqularidad e informar a
Su superior jerarquico para su conocimiento.

Coordinar y participar en la elaboracion de actas circunstanciadas de los auditores comisionados en presencia
de dos testigos en las que se haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicaran a su superior jerarquico.

Supervisar la integracion de los papeles de trabajo correspondientes a cada auditoria.

Instruir y custodiar los papeles y documentos de trabajo elaborados por los prestadores de servicios
profesionales en ejercicio de sus facultades de comprobacion afectos a la funcidn de fiscalizacion se consideran
propiedad del Organo Superior de Fiscalizacidn, con independencia que se mantengan bajo custodia de
aquellos.

Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las acciones necesarias para su atencion, que se deriven de
la practica de las auditorias, visitas e inspecciones en las que patrticipe.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su autorizacion, el proyecto de resultados
finales y observaciones preliminares realizados en el &mbito de su competencia.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Integrar y presentar a su superior jerarquico, la documentacion necesaria para ejercitar las acciones legales que
procedan como resultado de los errores e irreqularidades que se detecten de las auditorias, visitas e
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inspecciones que practiquen, la cual cuando asi se requiera, debera ser certificada por las entidades
fiscalizadas.

29. Integrar los expedientes de las auditorias, visitas e inspecciones practicadas, con los papeles de trabajo,
cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de la misma de acuerdo a las disposiciones
juridicas aplicables, garantizando el soporte con la evidencia suficiente y competente de los resultados
obtenidos.

30. Organizar, clasificar, archivar y salvaguardar la informacion y documentacion que integren los expedientes de
las auditorias, visitas e inspecciones en las que participen, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables.

31. Participar en la ejecucion de auditorias al desempefio de las entidades fiscalizadas, durante el gjercicio fiscal en
curso, asi como respecto a ejercicios fiscales distintos al de las Cuentas Publicas en revision cuando exista
denuncia fundada, previa autorizacion de su superior jerarquico.

32. Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion los oficios de requerimiento a
las entidades fiscalizadas, para que proporcionen la informacion que les solicite el Organo Superior de
Fiscalizacion; acompafiado a dicho requerimiento los documentos o evidencias presentados por los
denunciantes.

33. Realizar e informar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones que le
confieran las disposiciones normativas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

2.4.3.2.4. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Departamentos de Auditoria al Desempefio.

Superior jerarquico:
Jefe de Departamentos de Auditoria Financiera y de Cumplimiento.
Jefe de Departamentos de Verificacion e Inspeccion Fisica.
Jefe de Departamentos de Auditoria al Desempefio.

Objetivo:

Realizar los trabajos correspondientes a las auditorias financieras, de cumplimiento y desempefio, de conformidad
con el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones aprobado o las que deriven de situaciones
excepcionales, y verificar e inspeccionar las inversiones fisicas reportadas en las Cuentas Publicas Municipales.

Atribuciones:

Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su superior jerarquico.
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Funciones:

10.

1.

Representar al Organo Superior de Fiscalizacién en las comisiones conferidas.

Efectuar las auditorias y visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, sujetandose a las
disposiciones juridicas aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Revisar, analizar y valorar la informacion y documentacion que se les proporcione en la practica de las
auditorias y visitas domiciliarias en las que participe.

Obtener durante el desarrollo de las auditorias a su cargo, copia certificada de los documentos originales que
sean necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones de las auditorias y visitas domiciliarias
en las que participen.

Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico, el proyecto de informe de las auditorias en las
que participe.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes de las auditorias en las que participen, con los papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la
documentacion que se derive de las mismas.

Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos que, con motivo del objeto de las auditorias, visitas
e inspecciones conozcan, asi como de las actuaciones y observaciones.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.
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2.4.4. OFICINA DE LA SUB AUDITORIA A CARGO DE LA PLANEACION Y NORMATIVIDAD

Sub Auditoria a cargo de la Planeacion
y Normatividad W

Direccion de Planeaciop Direccion de Normatividag

Nombre:
Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

Superior Jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:

e Director de Planeacion.
e Director de Normatividad.

Objetivo:

Integrar el marco normativo que brinde certeza juridica en la organizacion y en el actuar de la institucion, asi como
el Programa Anual de Actividades, Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones, el Plan Estratégico y
demas herramientas en materia de planeacion; generar informacion veraz y oportuna derivado del proceso de
entrega - recepcion municipal y de la presentacion de los informes de avance de gestion financiera, para efectos de
que sirva en la toma de decisiones en la ejecucion de auditorias.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad se establecen en el articulo 9,
y las especificas en el articulo 13 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Suplir en sus ausencias al Titular, de conformidad con lo establecido en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca y el Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Dar cuenta al Titular, del despacho de los asuntos de su competencia, asi como de los programas cuya
coordinacion se les hubiere asignado.

Coordinar la planeacién, programacion y ejecucion de los programas aprobados por el Titular, de las unidades
administrativas a su cargo.
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Expedir copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos, conforme a las disposiciones legales
en materia de reserva, confidencialidad, secrecia y de acceso a la informacion piblica gubernamental, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Participar en la preparacion de estudios y anélisis que competan a las actividades del Organo Superior de
Fiscalizacion, conforme lo determine el Titular.

Desempefiar las comisiones que el Titular le encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus
actividades.

Supervisar que las funciones de las direcciones a su cargo se desarrollen en cumplimiento a la normatividad
aplicable y en su caso proponer al Titular las modificaciones que estimen convenientes.

Proponer al Titular los programas y cursos de formacion y capacitacion del personal que tenga adscrito, para
elevar su nivel técnico y profesional; y evaluar su desempefio conforme a las politicas y procedimientos
establecidos en el Organo Superior de Fiscalizacion.

Aportar informacién que corresponda para formular el proyecto de presupuesto anual del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Coordinarse con los titulares de las unidades administrativas que integran el Organo Superior de Fiscalizacion,
para el mejor desempefio de sus atribuciones.

Proponer al Titular, los proyectos de convenios con las entidades fiscalizadas, con el propésito de apoyar, hacer
mas eficiente y eficaz la fiscalizacién de los recursos y la coordinacion para la fiscalizacion del gasto publico;
asi como convenios con los organismos nacionales e internacionales que agrupen a entidades de fiscalizacion
superior homologas, o con éstas directamente, con el sector privado y con los colegios de profesionales,
instituciones académicas e instituciones de reconocido prestigio.

Participar en el ambito de su competencia y por instrucciones del Titular, en los comités, comisiones 0 grupos
de trabajo o reuniones.

Presentar al Titular las propuestas que se deriven de los analisis, que representen sugerencias al Congreso del
Estado para modificar disposiciones legales a fin de mejorar la gestion financiera y el desempefio de las
entidades fiscalizadas.

Proponer y coadyuvar en la definicion e implementacion de una metodologia para la evaluacién de la mejora de
la gestion en las entidades fiscalizadas y la disminucién de la recurrencia de las observaciones.

Coordinar la participacion de la unidad administrativa a su cargo en la revision, anélisis y evaluacion de la
informacion incluida en la Cuenta Publica que emita el Estado y los municipios.

Coordinar, supervisar y participar en las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Analizar los informes de avance de gestion financiera de las entidades fiscalizadas, y elaborar el informe que
serd turnado a la Comision Permanente de Vigilancia del Organo Superior de Fiscalizacion, a través del Titular.
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Analizar las denuncias, quejas, solicitudes y peticiones realizadas por los particulares o la sociedad civil
organizada.

Elaborar la propuesta de informacion complementaria y modificaciones a los formatos de integracion de la
informacion financiera y avances de gestion.

Proponer los lineamientos técnicos y criterios relativos a la ejecucion de auditorias y su seguimiento,
procedimientos, investigaciones, encuestas, métodos y sistemas necesarios para la fiscalizacion superior.

Proponer normas y disposiciones que establezcan los elementos que posibiliten la adecuada rendicién de
cuentas y la practica idénea de las auditorias.

Proponer los lineamientos y demas normatividad necesaria para la recepcion de los informes de avance de
gestion financiera de las entidades fiscalizadas.

Realizar, previa autorizacion del Titular, las modificaciones al Programa Anual de las Auditorias, Visitas e
Inspecciones que se requieran.

Solicitar a las entidades fiscalizadas informacion del ejercicio en curso, para la planeacion de la fiscalizacion de
la Cuenta Publica.

Coordinar y supervisar la elaboracion del Programa Anual de Actividades del Organo Superior de Fiscalizacion
y someterlo a consideracion del Titular, para su aprobacién.

Coordinar y supervisar la elaboracion del Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones de las
entidades fiscalizadas y someterlo a consideracion del Titular para su aprobacion.

Coordinar y supervisar la elaboracion del Plan Estratégico del Organo Superior de Fiscalizacion y someterlo a
consideracion del Titular para su aprobacion.

Estructurar y actualizar los manuales de organizacién y de procedimientos del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Proponer las normas para el ejercicio, manejo y aplicacion del presupuesto del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Presentar para aprobacion del Titular, el informe anual y el proyecto de recomendaciones conforme a lo
dispuesto en el articulo 82 fraccion XXIX de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el
Estado de Oaxaca.

Instrumentar los mecanismos necesarios para implementar el Servicio Fiscalizador de Carrera.

Instruir, coordinar y supervisar la implementacion de mecanismos necesarios para fortalecer la participacion
ciudadana en la rendicion de cuentas de las entidades sujetas a fiscalizacion.

Coordinar y supervisar la recepcion de la informacién financiera y los presupuestos de egresos de los
Ayuntamientos, en términos de las disposiciones aplicables.
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Supervisar la recepcion, registro y resguardo de las identificaciones y acreditaciones de los servidores publicos
municipales.

Vigilar el cumplimiento del proceso de entrega - recepcion municipal.

Supervisar la recepcion y resguardo de las actas y expedientes derivados del cumplimiento del proceso de
entrega - recepcion municipal.

Supervisar la recepcion y resguardo de las actas circunstanciadas presentadas por la administracion municipal
electa, ante la negativa de la administracion municipal saliente de realizar la entrega - recepcién municipal.

Supervisar la elaboracion de requerimientos, derivados de la recepcion de las actas circunstanciadas en los
casos en que la administracién municipal saliente no realice la entrega-recepcion municipal.

Supervisar la recepcion en calidad de depositaria de las actas circunstanciadas y los documentos presentados
ante el Organo Superior de Fiscalizacion, cuando por causas de fuerza mayor, caso fortuito, o ante la negativa
de la administracién entrante de recibir la administracion, no sea posible llevar a cabo el acto de entrega -
recepcidn municipal; asi como la devolucion de la misma a la autoridad entrante.

Emitir los lineamientos para la integracion del Programa Anual de Actividades, los informes trimestrales y anual
de actividades que deben rendir las unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Dar sequimiento a los informes trimestrales y anual de actividades, asi como el estado de avance y
cumplimiento al Programa Anual de Actividades, que rindan los titulares de las unidades administrativas del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Proponer la implementacion del sistema de control interno para la optimizacion y mejora continua de los
procesos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Promover acciones para impulsar la cultura de la legalidad, transparencia y rendicién de cuentas del Organo
Superior de Fiscalizacion y la difusion institucional.

Generar informacion estadistica de las entidades fiscalizadas, relacionadas con el cumplimiento de las
obligaciones.

Suscribir los requerimientos de informacién, de los informes de avance y la Cuenta Publica de las entidades
fiscalizadas para efecto de la planeacién y programacion de las auditorias.

Revisar para aprobacion del Titular, el informe anual a que se refiere el articulo 82 fraccion XIX de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Analizar el presupuesto de egresos y la ley de ingresos de las entidades fiscalizadas para coadyuvar en la
planeacion y programacion de las auditorias.

Coordinar y supervisar la elaboracion de la metodologia de la planeacién genérica, en base a los objetivos y
prioridades que se encuentren en el plan de desarrollo estatal y municipal.

Proponer la concertacion y operacion de los mecanismos e instrumentos de coordinacion e intercambio de
informacion con las instancias de control interno de las entidades fiscalizadas.
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Proponer el marco normativo para la fiscalizacion de la gestion gubernamental y difundirlo, previa autorizacion
del Titular.

Analizar la pertinencia y factibilidad de establecer y modificar disposiciones, procedimientos, entre otros
elementos normativos, que permitan la practica idonea de la rendicién de cuentas, de las auditorias, visitas e
inspecciones y revisiones de las entidades fiscalizadas.

Proponer las modificaciones a las disposiciones normativas que permitan la expedicién, derogaciéon o
modificacion de las bases y normas para la baja, destruccion, guarda o custodia de los documentos,
Sujetandose a las disposiciones establecidas en la materia.

Coordinar y supetrvisar el disefio y difusion de las metodologias, y técnicas de investigacion, muestreo y analisis
de la informacion, para mejorar la calidad de las revisiones a cargo del Organo Superior de Fiscalizacion.

Programar, coordinar, supervisar y desarrollar, las politicas, normas y procedimientos relativos a la capacitacion
del personal del Organo Superior de Fiscalizacion.

Proponer los estudios y analisis en materias de fiscalizacion superior y coordinar su difusion.

Informar a la Unidad de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones de las actualizaciones de la
normatividad interna, municipal, estatal y federal para su publicacion en el portal de internet.

Sugerir las modificaciones a las disposiciones legales a fin de mejorar la gestion financiera y el desemperio de
las entidades fiscalizadas.

Las demas que en la esfera de su competencia les confieran las disposiciones normativas aplicables y el
Titular.
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Direccion de Planeacion

Direccion de Planeaciog

Nombre:
Director de Planeacion.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

Superior Jerarquico:
Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Planeacion.
o Jefe de Departamento de Programacion.

Objetivo:

Recibir, revisar y analizar la informacion de las entidades fiscalizables, para la planeacién y programacion de la
fiscalizacion de la Cuenta Publica y su gestion financiera, asi como del seguimiento al cumplimiento en tiempo y
forma de sus obligaciones normativas.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Planeacién se establecen en el articulo 21, y las especificas en el
articulo 26 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
Funciones:

1. Planear y programar las actividades correspondientes de la unidad administrativa a su cargo y someterlas a
consideracion de su superior jerarquico.

2. Elaborar la informacién en el &mbito de su competencia, para el anteproyecto de presupuesto anual y remitirlo a
Su superior jerarquico para su consideracion.

3. Formular los estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean encomendados.

4. Designar y supervisar que las actividades que se desarrollen dentro de /a unidad administrativa, se efectuen en
cumplimiento a los manuales de organizacién y de procedimientos.

5. Analizar el presupuesto de egresos y ley de ingresos de las entidades fiscalizables, del ejercicio en curso.
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Coordinar y supervisar la elaboracion de la metodologia de la planeacion genérica, con base a los objetivos y
prioridades que se encuentren en el Plan Estatal y Municipales de Desarrollo.

Analizar la informacién y los datos de la gestion de las entidades fiscalizadas, para orientar la planeacion y
programacion de auditorias.

Elaborar y proponer a consideracion de su superior jerarquico, los mecanismos e instrumentos de coordinacién
e intercambio de informacién con las instancias de control interno de las entidades fiscalizables y dar
seguimiento a los acuerdos establecidos, por parte de la direccion a su cargo.

Supervisar la integracién y el sequimiento del Programa Anual de Actividades del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Elaborar el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones (PAAVI), asi como proponer para la
aprobacion del Titular sus respectivas modificaciones.

Supervisar la elaboracion y el seguimiento al Plan Estratégico del Organo Superior de Fiscalizacion.

Supervisar y revisar el analisis a los informes trimestrales de avance de gestion financiera de las entidades
fiscalizables, y turnar el andlisis correspondiente a su superior jerarquico para su conocimiento.

Revisar las propuestas de solicitud de informacion del ejercicio en curso de las entidades fiscalizables, para la
planeacion de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas.

Elaborar el informe anual basado en indicadores en materia de fiscalizacion.

Considerar para la elaboracién del Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones (PAAVI), las
peticiones, propuestas, solicitudes y denuncias fundadas y motivadas por la sociedad civil.

Supervisar, revisar y dar sequimiento a los informes trimestrales de actividades que rindan los titulares de las
unidades administrativas.

Elaborar el informe anual de actividades del Organo Superior de Fiscalizacion.

Revisar las estadisticas de las entidades fiscalizables relacionadas con el cumplimiento de obligaciones,
generadas por los departamentos adscritos a la direccion.

Supervisar la recepcion, registro y resquardo de las identificaciones y acreditaciones de los servidores publicos
municipales.

Coordinar y supervisar que el proceso de entrega - recepcion se realice de conformidad con lo establecido en la
Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Verificar la recepcion y resguardo de las actas de entrega — recepcion y los expedientes derivados de la misma
que con motivo del cambio de administracion municipal remita al Organo Superior de Fiscalizacion, el
Presidente Municipal entrante o su equivalente.

Supervisar la recepcion y el resguardo de las actas circunstanciadas, conforme al articulo 182 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Oaxaca y coordinar la realizacién de los requerimientos correspondientes.
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23. Supervisar la recepcion en calidad de depositaria del acta circunstanciada y los documentos a que hace
referencia el articulo 183 de la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca, asi como la devolucién de la
misma a la autoridad entrante, en los términos que asi procedan.

24. Supervisar la elaboracion de los requerimientos de informacion de los informes de avance de Cuenta Publica de

las entidades fiscalizables.

25. Revisar los informes de elaboracion y sequimiento de la matriz de indicadores para resultados del Organo

Superior de Fiscalizacion.

26. Supervisar la recepcion y analisis de la informacion financiera de los municipios del Estado (estados financieros
e informe de avance de gestion financiera; Cuenta Publica y avances de Cuenta Publica).

27. Atender los requerimientos que realizan las dependencias y entidades de la administracion publica.

2.4.4.1.1. Departamento de Planeacion

Nombre:
Jefe de Departamento de Planeacion.

Unidad administrativa de adscripcion:

Direccion de Planeacion.

Superior Jerarquico:
Director de Planeacion.

Subordinados:
¢ Auditores.
o Analistas.
o Auxiliares administrativos.

Objetivo:

Analizar y dar seguimiento a la informacion financiera y de gestion, de las entidades fiscalizables y realizar
actividades concernientes a la planeacion, seguimiento y evaluacion.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Planeacion se establecen en el articulo 32, y las
especificas se derivan del articulo 26 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Participar en la planeacion y programacion de las actividades propias del departamento a su cargo y ponerlas a

consideracion de su superior jerarquico.

2. Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean requeridos

pOr Su superior jerarquico.

3. Coordinar y realizar acciones relativas a la clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su

cargo.
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Realizar el analisis del presupuesto de egresos y la ley de ingresos de las entidades fiscalizables, del ejercicio
en curso.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico, la metodologia de la planeacion genérica a partir de los objetivos y
prioridades del Plan Estatal y Municipales de Desarrollo.

Coadyuvar con las unidades administrativas para mejorar los mecanismos e instrumentos de coordinacion e
intercambio de informacion.

Elaborar y dar sequimiento al Programa Anual de Actividades del Organo Superior de Fiscalizacion, y poner a
consideracion de su superior jerarquico.

Coadyuvar en la elaboracion del Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones (PAAVI), y sus
modificaciones.

Elaborar, dar sequimiento y poner a consideracion de su superior jerérquico el Plan Estratégico del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Analizar el informe trimestral de avance de gestion financiera en el ambito Estatal y elaborar para la revision de
su superior jerarquico el informe que sera turnado a través del Titular a la Comisién Permanente de Vigilancia
del Organo Superior de Fiscalizacion, en términos del articulo 12 de la Ley de Fiscalizacién Superior y
Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Elaborar e integrar el informe anual basado en indicadores en materia de fiscalizacién, y someterlo a
consideracion de su superior jerarquico.

Analizar las peticiones, propuestas, solicitudes y denuncias fundadas y motivadas por la sociedad civil.

Elaborar e integrar los informes trimestrales de actividades que rindan los titulares de las unidades
administrativas.

Elaborar e integrar el informe anual de actividades del Organo Superior de Fiscalizacion.
Elaborar estadisticas de manera semestral de las entidades fiscalizables.

Elaborar y dar seguimiento a la matriz de indicadores para resultados del Organo Superior de Fiscalizacion.

2.4.4.1.2. Departamento de Programacion

Nombre:
Jefe de Departamento de Programacion.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Planeacion.

Superior Jerarquico:
Director de Planeacion.
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Subordinados:

e Auditores.
¢ Analistas.

Objetivo:

Analizar la informacién y los datos de gestion financiera de las entidades fiscalizables, asi como, recibir, resguardar
y supervisar el registro de las identificaciones y acreditaciones de los servidores publicos municipales; recibir y
resquardar las actas de entrega — recepcion de los municipios del Estado.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Programacion se establecen en el articulo 32, y las
especificas se derivan del articulo 26 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

10.

1.

Participar en la planeacién y programacion de las actividades propias del departamento a su cargo y ponerlas a
consideracién de su superior jerarquico.

Coadyuvar en la elaboracion de la informacién, documentacion, datos, informes, asesorias 0 cooperacion
técnica que requieran ofras unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion; conforme a sus
atribuciones e instrucciones de su superior jerarquico.

Realizar el analisis del presupuesto de egresos y la ley de ingresos de las entidades fiscalizables, del ejercicio
en curso.

Analizar la informacion y los datos de la gestion de las entidades fiscalizables, contenidos en los diversos
documentos e informes que estan obligados a rendir, para orientar la planeacién y programacién de auditorias.

Analizar los informes de avance de gestion financiera en el ambito municipal, en términos del articulo 12 de la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Administrar el archivo de las copias certificadas de las identificaciones y acreditaciones de los servidores
publicos municipales.

Coordinar el cumplimiento del proceso de entrega- recepcion en términos de lo dispuesto por la Ley Organica
Municipal del Estado de Oaxaca.

Administrar el archivo de las actas de entrega - recepcion y los expedientes derivados de la misma que con
motivo del cambio de administracion municipal remita al Organo Superior de Fiscalizacion, el Presidente
Municipal entrante o su equivalente.

Administrar el archivo de las actas circunstanciadas a que hace referencia el articulo 182, de la Ley Organica
Municipal del Estado de Oaxaca y coordinar la realizacién de los requerimientos correspondientes.

Administrar el archivo de las actas circunstanciadas y los documentos a que hace referencia el articulo 183, de
la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca, asi como la devolucion de la misma a la autoridad entrante,
en los términos que asi procedan.

Formular los requerimientos de informacion de los informes de avance de Cuenta Publica de las entidades
fiscalizables.
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Direccion de Normatividad

Direccion de Normativida

ividad

Nombre:
Director de Normatividad.

Unidad administrativa de adscripcion:
Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

Superior Jerarquico:
Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Normatividad.
o Jefe de Departamento de Analisis y Actualizacién de Normatividad.

Objetivo:

Elaborar, integrar, actualizar y proponer los instrumentos normativos necesarios para la debida organizacion,
funcionamiento, desarrollo y cumplimiento de las atribuciones conferidas al Organo Superior de Fiscalizacion, y
posibiliten la adecuada rendicion de cuentas de las entidades fiscalizadas.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Normatividad se establecen en el articulo 21, y las especificas en el
articulo 27 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
Funciones:

1. Acordar con su superior jerarquico la resolucién de los asuntos de su competencia.

2. Formular los estudios, opiniones, dictamenes, informes y demds documentos que le sean encomendados.

3. Proporcionar conforme a su atribucion y de acuerdo a las politicas y normas establecidas en la materia, la
informacién, documentacién, datos, informes, asesorias o cooperacién técnica que les requieran otras unidades
administrativas.

4. Desempefiar las comisiones que determine su superior jerarquico, asi como mantenerlo informado sobre el
resultado de sus actividades.
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Supervisar la aplicacion de los mecanismos de control y evaluacion para el mejoramiento de la eficiencia
operativa y funcional de la unidad administrativa a su cargo, de acuerdo a los manuales de organizacion y de
procedimientos.

Proporcionar la informacion que le sea requerida para colaborar en el anteproyecto de presupuesto anual.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables al funcionamiento de la direccion a su cargo, y
en su caso, promover la imposicion de las sanciones procedentes.

Proponer mejoras a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacién de las Cuentas
Publicas y del informe de avance de gestion financiera.

Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacion pablica y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Proporcionar los elementos para integrar los informes trimestrales y anual de actividades de la direccion a su
cargo.

Informar de los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad o conducta ilicita de los que tenga
conocimiento.

Proponer la integracion y actualizacion del marco normativo para la fiscalizacion de la gestion gubernamental,
asi como su difusién, previa aprobacion del Titular.

Elaborar y mantener actualizados los manuales de organizacion y procedimientos, asi como los procedimientos
y guias de auditoria para la fiscalizacion.

Analizar la pertinencia y factibilidad de establecer y modificar disposiciones, procedimientos, entre otros
elementos normativos, que permitan la practica idonea de la rendicion de cuentas, de las auditorias, visitas e
inspecciones y revisiones de las entidades fiscalizadas, a efecto de elaborar las propuestas correspondientes.

Proponer las modificaciones a las disposiciones normativas que permitan la expedicion, derogacion o
modificacion de las bases y normas para la baja, destruccion, guarda o custodia de los documentos.

Disefar y difundir metodologias y técnicas de investigacién, muestreo y andlisis de informacion, para mejorar la
calidad de las revisiones a cargo del Organo Superior de Fiscalizacion.

Programar, coordinar, supervisar y desarrollar las politicas, normas y procedimientos relativos a la capacitacion
del personal del Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar los estudios y analisis en las materias relacionadas con la fiscalizacion superior y coordinar su
difusion.

Elaborar los lineamientos técnicos y criterios relativos a la ejecucion de auditorias y su seguimiento,
procedimientos, investigaciones, encuestas, métodos y sistemas necesarios para la fiscalizacion superior.

Elaborar normas y disposiciones que posibiliten la adecuada rendicion de cuentas y la practica idonea de las
auditorias.
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Elaborar los lineamientos y demas normatividad necesaria para la recepcion de los informes de avance de
gestion financiera de las entidades fiscalizadas.

Instrumentar los mecanismos necesarios para implementar el Servicio Fiscalizador de Carrera del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Emitir los lineamientos para la integracion del Programa Anual de Actividades, los informes trimestrales y anual
de actividades que deben rendir las unidades administrativas.

Proponer al Titular, la implementacion del sistema de control interno para la optimizacion y mejora continua de
los procesos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Informar a la Unidad de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones de las actualizaciones de la
normatividad interna, municipal, estatal y federal, para su publicacién en el portal de internet.

Promover acciones para impulsar la cultura de la legalidad, transparencia y rendicion de cuentas del Organo
Superior de Fiscalizacion.

Elaborar las sugerencias para modificar disposiciones legales respecto a la gestion financiera y el desempefio
de las entidades fiscalizadas, las cuales seran incluidas en el informe de resultados.

Instrumentar los mecanismos necesarios para fortalecer la participacion ciudadana en la rendicion de cuentas
de las entidades sujetas a fiscalizacion.

Elaborar en el ambito de su competencia y conforme a las leyes de la materia, la propuesta de informacion
complementaria y modificaciones a los formatos de integracién de la informacion financiera y avances de
gestion.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y el Sub
Auditor a cargo de la Planeacién y Normatividad.

2.4.4.2.1. Departamento de Normatividad

Nombre:
Jefe de Departamento de Normatividad.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccién de Normatividad.

Superior Jerarquico:
Director de Normatividad.

Subordinados:

o Auditores.
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Objetivo:

Elaborar, integrar, y proponer los instrumentos normativos necesarios para la debida organizacion, funcionamiento,
desarrollo y cumplimiento de las atribuciones conferidas al Organo Superior de Fiscalizacion, y posibiliten la
adecuada transparencia y rendicion de cuentas de las entidades fiscalizadas.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Normatividad se establecen en el articulo 32, y las
especificas se derivan del articulo 27 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

2.

10.

1.

12.

Investigar, en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que implique alguna irregularidad.

Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones
juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacion pablica y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Participar en la programacion de las actividades correspondientes al departamento a su cargo, de acuerdo a los
lineamientos que en esta materia estén establecidos.

Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictdmenes, informes y demas documentos que le sean
requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar, conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior jerarquico, la
informacion, documentacion, datos, informes, y asesorias o cooperacion técnica que les requieran otras
unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Integrar y proponer el marco normativo para la fiscalizaciéon de la gestién gubernamental, a su superior
jerarquico.

Coadyuvar en el disefio y difusion de las metodologias y técnicas de investigacion, muestreo y analisis de
informacion, para mejorar la calidad de las revisiones a cargo del Organo Superior de Fiscalizacion.

Coadyuvar en la elaboracion de los lineamientos técnicos y criterios relativos a la ejecucion de auditorias y su
sequimiento, procedimientos, investigaciones, encuestas, métodos y sistemas necesarios para la fiscalizacion
superior.

Coordinar y coadyuvar en la elaboracién de normas y disposiciones que posibiliten la adecuada rendicién de
cuentas y la practica idénea de las auditorias.

Planear, organizar y supervisar la elaboracion de los lineamientos y deméas normatividad necesaria para la
recepcion de los informes de avance de gestion financiera de las entidades fiscalizadas.

Elaborar los manuales de organizacion y procedimientos que se requieran para la debida organizacion y
funcionamiento del Organo Superior de Fiscalizacion.

Formular y proponer los mecanismos necesarios para implementar el Servicio Fiscalizador de Carrera del
Organo Superior de Fiscalizacion.
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Coadyuvar en la elaboracion de los lineamientos para la integracion del Programa Anual de Actividades, los
informes trimestrales y anual de actividades que deben rendir las unidades administrativas.

Formular, proponer y coadyuvar en la implementacion del sistema de control interno que permita la mejora de
los procesos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Informar a la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones de las actualizaciones de la
normatividad, para su publicacion en el portal de internet.

Disefiar y proponer acciones que impulsen la cultura de legalidad, transparencia y rendicion de cuentas del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y el Sub
Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.

2.4.4.2.2. Departamento de Analisis y Actualizacion de Normatividad

Nombre:
Jefe de Departamento de Andlisis y Actualizacion de Normatividad

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Normatividad.

Superior Jerarquico:
Director de Normatividad.

Subordinados:

o Auditores.

Objetivo:

Analizar, integrar, y proponer los instrumentos normativos necesarios para la debida organizacion, funcionamiento,
desarrollo y cumplimiento de las atribuciones conferidas al Organo Superior de Fiscalizacién, y posibiliten la
adecuada transparencia y rendicion de cuentas de las entidades fiscalizadas.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Departamento de Anélisis y Actualizacion de Normatividad se establecen en el
articulo 32, y las especificas se derivan del articulo 27 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Investigar, en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que implique alguna irreqularidad.

2. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, las acciones derivadas para cumplir con las disposiciones

juridicas aplicables en las materias de transparencia y acceso a la informacién publica y en lo relativo a la
clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

3. Participar en la programacién de las actividades correspondientes al departamento a su cargo, de acuerdo a los

lineamientos que en esta materia estén establecidos.
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Formular los proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean
requeridos por su superior jerarquico.

Proporcionar, conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las instrucciones de su superior jerarquico, la
informacion, documentacion, datos, informes, y asesorias 0 cooperacion técnica que les requieran otras
unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion.

Mantener actualizados los manuales de organizacion y procedimientos, asi como los procedimientos y guias de
auditoria.

Analizar, definir y formular los proyectos de reformas a los ordenamientos legales vigentes para eficientar la
préctica de auditorias, visitas e inspecciones y revisiones de las entidades fiscalizadas.

Analizar, definir, formular y proponer la actualizacion de las disposiciones normativas que permitan la
expedicion, derogacion o modificacion de las bases y normas para la baja, destruccion, guarda y custodia de
los documentos.

Coadyuvar en el disefio y difusion de las metodologias y técnicas de investigacion, muestreo y analisis de
informacion, para mejorar la calidad de las revisiones a cargo del Organo Superior de Fiscalizacion.

Coadyuvar en el disefio de las politicas, normas y procedimientos relativos a la capacitacion del personal del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Analizar, proponer y efectuar los estudios y andlisis en las materias relacionadas con la fiscalizacion superior.

Formular, proponer y coadyuvar en la implementacion del sistema de control interno que permita la mejora de
los procesos del Organo Superior de Fiscalizacion.

Disefiar y proponer acciones que impulsen la cultura de legalidad, transparencia y rendicion de cuentas del
Organo Superior de Fiscalizacion.

Elaborar y proponer las modificaciones a las disposiciones legales respecto a la gestién financiera y el
desemperio de las entidades fiscalizadas, las cuales seran incluidas en el informe de resultados.

Analizar, proponer y formular los mecanismos para fortalecer la participacion ciudadana en la rendicion de
cuentas.

Analizar, proponer y elaborar la propuesta de informacion complementaria y modificaciones a los formatos de
integracion de la informacién financiera y avances de gestion.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y el Sub
Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
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2.4.5. OFICINA DE LA AUDITORIA ESPECIAL DE SEGUIMIENTO E INVESTIGACION A ENTIDADES
ESTATALES

Auditoria Especial de Seguimiento e
Investigacion a Entidades Esta

Direccion de Seguimiento e Direccion de Seguimiento e

Investigacion a Entidades Estatale Investigacion a Enrrdades Estals
s

w Iministrativa

Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.

Nombre:

Unidad administrativa de adscripcion:
Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.

Superior jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
o Director de Sequimiento e Investigacion a Entidades Estatales “A’.
o Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “B”.

Objetivo:

Coordinar, dirigir, revisar, verificar, y analizar el sequimiento a los resultados finales y observaciones preliminares,
asi como a las acciones y recomendaciones que deriven de la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal, y
por situaciones excepcionales, asi como la investigacion de las presuntas faltas administrativas que se deriven de
éstas, hasta su conclusion o remision a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora).

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales se
establecen en los articulos 9 y 10, y las especificas en el articulo 14 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:

1. Suplir en sus ausencias al Titular, de conformidad con lo establecido en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca y el Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

2. Informar al Titular sobre las actividades asignadas, asi como de los asuntos de su competencia.

3. Coordinar y supervisar la planeacion, programacion y ejecucion de los programas aprobados por el Titular, asi
como las actividades de las direcciones y unidades administrativas a su cargo para su cumplimiento.
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Coordinar y asesorar a las direcciones a su cargo, en el tramite y resolucion de los asuntos de su competencia.

Certificar la documentacion que le sea requerida y que obren en sus archivos, observando las disposiciones
juridicas en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

Colaborar en la formulacion de estudios, opiniones, analisis, informes y demas documentos que le sean
encomendados.

Llevar a cabo las comisiones que el Titular, le encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de las
actividades.

Promover y vigilar el cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables a su operacion, y en su caso,
presentar y proponer al Titular las modificaciones que considere convenientes.

Someter a consideracion del Titular la capacitacién y actualizacién del personal que tenga adscrito, y realizar la
evaluacion de su desempefio conforme a las politicas y procedimientos establecidos en el Organo Superior de
Fiscalizacion.

Aportar la informacion que le corresponda de acuerdo a su competencia para la formulacion del proyecto de
presupuesto anual del Organo Superior de Fiscalizacion.

Establecer mecanismos de comunicacion y coordinacion entre las direcciones a su cargo y las unidades
administrativas que integran el Organo Superior de Fiscalizacion, para el mejor desempefio de sus atribuciones.

Someter a consideracion del Titular los proyectos de convenios con las diferentes entidades fiscalizables, asi
como con instituciones de caracter nacional o internacional con el propésito de apoyar y hacer mas eficiente la
fiscalizacion de los recursos y la coordinacion de la fiscalizacion del gasto pablico.

Participar por la naturaleza de sus funciones o en representacion del Titular, en los comités, comisiones, grupos
de trabajo o reuniones.

Proponer al Titular en el ambito de su competencia, las propuestas de modificacion a las disposiciones legales
que tengan como propésito mejorar la gestion financiera y el desempefio de las entidades fiscalizadas.

Contribuir y orientar la definicion e implementacion de una metodologia para la evaluacion de la mejora de la
gestion en las entidades fiscalizadas y la disminucion de la recurrencia de las observaciones.

Coordinar, supervisar y participar en las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Supervisar que las direcciones y unidades administrativas a su cargo, cumplan con las normas del Sistema
Nacional de Fiscalizacion, asi como a los procedimientos que regulan la practica de auditoria gubernamental.

Otorgar en el ambito de su atribucién y de acuerdo a las politicas y normas establecidas en la materia, la
informacion, documentacion, datos, informes, asesorias 0 cooperacion técnica que les requieran otras unidades
administrativas, instruyendo a las direcciones a su cargo su integracion.
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Instruir y en su caso dar atencion de las solicitudes de informacion que remitan las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, asi como externas.

Instruir la elaboracion de documentos que en el ambito de sus atribuciones le corresponda, y en Su caso
turnarlos para la firma del Titular previa revision que de los mismos realice.

Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad, los informes trimestrales y anual de
actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Instruir la recepcion de los resultados finales y observaciones preliminares que deriven de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica a que se refiere el articulo 22 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas para el Estado de Oaxaca, asi como los que deriven de situaciones excepcionales y turnarlos a las
Direcciones de Seguimiento e Investigacion para su tramite correspondiente.

Vigilar la integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias realizadas con motivo de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, asi como los que deriven de situaciones excepcionales.

Autorizar la programacion de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los resultados
finales y observaciones preliminares.

Instruir, revisar y autorizar los oficios de cita a reuniones para la presentaciéon de resultados finales y
observaciones preliminares con las entidades fiscalizadas.

Llevar a cabo las reuniones con las entidades fiscalizadas para dar a conocer los resultados finales y
observaciones preliminares.

Analizar y en su caso autorizar las prorrogas solicitadas por las entidades fiscalizadas, de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables.

Coordinar e instruir la recepcion y revision de la documentacion, informacién, justificaciones, aclaraciones y
argumentos que las entidades fiscalizadas presenten para la atencion de los resultados finales y observaciones
preliminares.

Recibir la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los resultados
finales y observaciones preliminares y que le turne la Oficialia de Partes.

Turnar a la Direccion de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales que corresponda la documentacion
e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los resultados finales y observaciones
preliminares.

Acordar con las direcciones a su cargo, la forma de organizacion para la revision de la documentacion,
informacion, justificaciones, aclaraciones y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, para la
solventacion de las observaciones preliminares.

Conocer y resquardar la informacion que le sea turnada para valoracion, con el caracter de reservado o
confidencial, verificando que en los informes no se incorpore informacioén o datos que tengan esa caracteristica
en términos de la legislacion aplicable, misma que sdlo podra ser revelada a la autoridad competente, en
términos de las disposiciones aplicables.
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Coordinar la revision de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones y argumentos que las
entidades fiscalizadas presenten para la solventacion de las observaciones preliminares, y tratandose de
originales autorizar su devolucion.

Supervisar la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y andélisis a la documentacion e
informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las observaciones preliminares.

Validar la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados finales y observaciones preliminares
derivados de la revision y fiscalizacién de la Cuenta Pablica y someter a consideracion del Titular las acciones y
recomendaciones correspondientes.

Presentar al Titular el resultado de la valoracién de la documentacion, informacién, justificaciones, aclaraciones
y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones
preliminares.

Solicitar a las entidades fiscalizadas la informacién y el auxilio que se requiera para el desarrollo de las
funciones de revision y fiscalizacion.

Requerir a cualquier entidad, persona fisica o moral, publica o privada la informacién relacionada con la
documentacion presentada durante el proceso de solventacion.

Aprobar, autorizar e instruir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas 0 morales para solicitar la
exhibicion de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de
almacenamiento de informacién, documentos y archivos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones.

Vigilar que las visitas e inspecciones se realicen de acuerdo a las normas y procedimientos aplicables y de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicidon de Cuentas para el Estado de
Oaxaca y demas disposiciones legales aplicables, informando al Titular.

Organizar y supervisar las visitas e inspecciones que practiquen las direcciones su cargo, para que se realicen
de acuerdo a las normas y procedimientos aplicables, respetando en todo momento los principios de legalidad,
definitividad, imparcialidad y confiabilidad, y suscribir las actas circunstanciadas correspondientes, e informar al
Titular sobre el desarrollo de sus actividades.

Ordenar y efectuar las visitas, inspecciones y verificaciones que de acuerdo a su competencia sean necesarias
para el desempefio de sus funciones, sujetandose a la normatividad aplicable.

Asesorar en la elaboracion de actas circunstanciadas derivadas de las visitas e inspecciones que realice con
motivo de la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica y gestion financiera.

Revisar, validar y presentar al Titular para su aprobacion, los informes individuales, derivados de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, asi como los informes especificos de situaciones excepcionales.

Solicitar a las unidades administrativas correspondientes la informacion que se requiera para la integracion del
informe de resultados.

Revisar, validar y presentar al Titular para su aprobacion, el informe de resultados, derivado de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.
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Instruir, revisar y autorizar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades
fiscalizadas, asi como para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Coordinar, revisar y autorizar los pliegos de observaciones que determinen en cantidad liquida los dafios o
perjuicios, 0 ambos a la Hacienda Publica Estatal.

Autorizar y remitir a la autoridad competente la promocién de facultad de comprobacion fiscal cuando en el
gjercicio de las facultades de fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal y hacerlo del
conocimiento del superior jerarquico.

Contribuir en el intercambio de informacion institucional con los 6rganos internos de control de las entidades
fiscalizadas.

Autorizar y presentar ante el Organo interno de control respectivo, la promocion de responsabilidad
administrativa sancionatoria, cuando se detecte posibles responsabilidades no graves.

Supervisar la integracion en el expediente de seguimiento de la documentacion e informacién presentada por
las entidades fiscalizadas para la atencion y solventacion de las acciones y recomendaciones promovidas, asi
como de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a dicha documentacion e informacion.

Instruir el sequimiento a las recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales y especificos
y verificar que éste se realice conforme al marco normativo aplicable.

Recibir la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales y especificos y turnarla a la direccion que
corresponda.

Coordinar y analizar la revision y el resultado de la valoracion de la documentacién, informacion, justificaciones,
aclaraciones y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, para la atencion de las acciones y
recomendaciones promovidas.

Conocer e informar al Titular los avances de la solventacion de las observaciones, acciones y recomendaciones
promovidas en los informes individuales e informes especificos; e instruir la elaboracion del informe del estado
que guardan las solventaciones de las entidades fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales
que se deriven de las funciones de fiscalizacion, para su remision a la instancia correspondiente.

Validar y presentar al Titular el resultado de la valoracion a las respuestas emitidas por las entidades
fiscalizadas, para atender y solventar las recomendaciones y acciones promovidas, a fin de instruir la
elaboracion del pronunciamiento correspondiente.

Instruir la elaboracién del pronunciamiento, con motivo de la valoracion a las respuestas emitidas por las
entidades fiscalizadas, para atender las recomendaciones y acciones promovidas y someterlo a consideracion
del Titular.

Ser la instancia a cargo de las investigaciones en términos de las disposiciones legales aplicables.

Instruir el inicio de investigacion con motivo de las observaciones y acciones no solventadas que se deriven de
la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal y por situaciones excepcionales, que haga de
conocimiento la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal; asi como por los actos u
omisiones de los que tenga conocimiento con motivo del ejercicio de sus atribuciones.
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Ordenar el inicio de la investigacion por las presuntas faltas administrativas graves detectadas en la revision de
situaciones excepcionales que le haga de conocimiento la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la
Cuenta Publica Estatal.

Ordenar el inicio de la investigacién cuando los servidores ptblicos del Organo Superior de Fiscalizacién, no
formulen las observaciones sobre las situaciones irrequlares que detecten derivado de las auditorias a cargo de
ésta o violen la reserva de informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién
de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Aprobar y ordenar el inicio de la investigacién de oficio por los actos u omisiones de servidores publicos y
particulares que impliquen alguna irreqularidad, conducta ilicita o comision de faltas administrativas, informando
al Titular de las acciones realizadas.

Instruir, supervisar y autorizar la apertura e integracion de los expedientes de investigacion y de informe de
presunta responsabilidad administrativa.

Instruir y llevar a cabo el desahogo de las diligencias de investigacion, en los términos previstos en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, autorizando con su firma los acuerdos e informes, y hacerlo del
conocimiento del Titular.

Someter a consideracion del Titular la procedencia de solicitar y conocer de la informacion que las
disposiciones legales determinan como de caracter reservado o confidencial cuando esté relacionada
directamente con la captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodia, ejercicio, aplicacion de los
ingresos y egresos estatales y la deuda publica, estando obligada a mantener la misma reserva, en términos de
las disposiciones aplicables.

Solicitar copia certificada de la informacién y documentacion original o, en su caso, de las constancias que
obren en los archivos de las entidades fiscalizadas, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.

Revisar y autorizar los requerimientos de informacion y documentacion a servidores publicos y cualquier figura
juridica que reciba o ejerza recursos publicos de cualquier naturaleza y a los que hubieren celebrado
operaciones con aquellas, para efecto de sus investigaciones, en términos de lo dispuesto en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Definir, autorizar y supervisar la comparecencia de las personas que considere necesario, vinculadas con el
gjercicio de los recursos publicos, de acuerdo a los ordenamientos legales.

Someter a consideracion del Titular la realizacion de visitas de verificacion en términos de lo dispuesto por la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Acordar los escritos, promociones, oficios y demas documentos que se reciba, relacionadas con las diligencias
de investigacion o con los procedimientos de responsabilidad administrativa que de sus investigaciones deriven.

Instruir y llevar a cabo el resquardo de la informacién y documentacion de caracter reservada o confidencial que
en el ambito de sus atribuciones obtenga, vigilando que no se incorpore en los informes que deriven de la
revision y fiscalizacion.
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Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley General de Responsabilidades
Administrativas sefiale como falta administrativa y, en su caso calificarla.

Autorizar la conclusion y archivo del expediente de investigacion, cuando no se encuentren elementos
suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor.

Revisar y validar el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Publica en revision, y
remitirlo al Titular para su entrega al Congreso del Estado.

Suscribir y remitir a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), el informe de presunta
responsabilidad administrativa, para que ésta, de considerarlo pertinente lo turne a la instancia correspondiente.

Revisar, validar y remitir a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora) el Dictamen Técnico que
integre la documentacion e informacion necesaria para que se ejerciten las acciones legales en el ambito penal
y de juicio politico que procedan como resultado de las irregularidades que se detecten en las auditorias que se
practiquen; asi como cuando los servidores ptblicos del Organo Superior de Fiscalizacién, no formulen las
observaciones sobre las situaciones irrequlares que detecten derivado de las auditorias a cargo de ésta o violen
la reserva de informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas
para el Estado de Oaxaca.
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Direccion de Seguimiento e Investigacién a Entidades Estatales “A”

Direccion de Seguimiento e
Investigacion a Entidades Esta
.nA!J

bifidad Administrativa

Nombre:
Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “A”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.

Superior jerarquico:
Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.

Subordinados:

o Jefe de Departamento de Seguimiento.
o Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Objetivo:

Dar seguimiento a los resultados finales y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de
la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal y por situaciones excepcionales; y dirigir el desarrollo de las

investigaciones de las presuntas faltas administrativas.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “A” se establecen en
el articulo 21 y las especificas se derivan del articulo 28 del Reglamento Interior del Organo Superior de

Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Coordinar la planeacion y programacion de actividades concernientes a las atribuciones de la unidad
administrativa a su cargo, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa Anual de Auditorias, Visitas

OSFE-MO0-02-2020

e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo y ejecucion de las funciones asignadas a las jefaturas a su cargo.

Coordinar la integracion y presentacion ante el superior jerarquico de la documentacion que se requiera
certificar y que obren en sus archivos, observando las disposiciones juridicas en materia de transparencia,

acceso a la informacién y proteccion de datos personales.

Coordinar la formulacion de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le sean

encomendados por su superior jerarquico.
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Desempeniar las comisiones que determine su superior jerarquico, asi como mantenerlo informado sobre los
resultados de sus actividades.

Informar a su superior jerarquico las necesidades de capacitacion y actualizacion del personal adscrito a la
direccion a su cargo.

Elaborar y remitir a su superior jerarquico la documentacion e informacion que en el ambito de su competencia
le corresponda para la formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Implementar y vigilar la aplicacion de los mecanismos de control y evaluacion para el mejoramiento de la
eficiencia operativa y funcional de la direccioén y unidades administrativas a su cargo.

Formular y presentar a su superior jerarquico proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la
mejora a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Analizar y proponer una metodologia para la evaluacion de la mejora de la gestion en las entidades fiscalizadas
y la disminucion de la recurrencia de las observaciones.

Instruir, supervisar y participar en las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Observar en el ejercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Proporcionar conforme a su atribucion y de acuerdo a las politicas y normas establecidas en la materia, la
informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les requieran otras unidades
administrativas.

Analizar y coordinar la atencion de las solicitudes de informacion que le sean turnadas.

Elaborar los documentos que en el ambito de sus atribuciones deban turnarse para firma del Titular y ponerlos
a consideracion de su superior jerarquico para validacion.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Recibir los resultados finales y observaciones preliminares que deriven de la revision y fiscalizacion de la
Cuenta Publica y situaciones excepcionales, para su tramite correspondiente.

Instruir la integracion de los expedientes de sequimiento derivados de las auditorias realizadas con motivo de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, asi como los que deriven de situaciones excepcionales.

Formular la programacion de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los resultados
finales y observaciones preliminares, y someterla a la autorizacién de su superior jerarquico.
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Revisar y validar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares con las entidades fiscalizadas, y someterlo a autorizacion de su superior jerarquico.

Apoyar al Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales, en las reuniones con las
entidades fiscalizadas para dar a conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Previa autorizacion del superior jerarquico, llevar a cabo las reuniones con las entidades fiscalizadas para dar a
conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Revisar y analizar las solicitudes de prérroga y someter a consideracion de su superior jerarquico Su
otorgamiento, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

Supervisar e instruir la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten
para la atencion de los resultados finales y observaciones preliminares.

Recibir para tramite la documentacion e informacién presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares.

Coordinar y llevar a cabo el resguardo de la documentacion e informacién que le sea turnada para valoracion,
con el caracter de reservado o confidencial, verificando que en los informes no se incorporen datos que tengan
esa caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que s6lo podra ser revelada a la autoridad
competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Organizar, dirigir y supervisar la revision y anélisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones
preliminares, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Dirigir, autorizar y asesorar la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Presentar para autorizacién de su superior jerarquico los requerimientos de la informacion, documentacion o
auxilio que se requiera a las entidades fiscalizadas, relacionadas con el gjercicio de sus atribuciones.

Proponer y formular los requerimientos de informacion a cualquier entidad, persona fisica 0 moral, pablica o
privada, o cualquier otra figura juridica que reciba o ejerza recursos publicos de cualquier naturaleza y a los que
hubieran celebrado operaciones con aquellas, relacionada con la documentacion presentada durante el proceso
de solventacion y para efectos de sus investigaciones.

Coordinar y llevar a cabo las visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicion de los libros, papeles, contratos,
convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de almacenamiento de informacion,
documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes
respectivas y a las formalidades prescritas para los cateos.

Promover que las visitas e inspecciones, asi como las verificaciones se realicen de acuerdo a las normas y
procedimientos aplicables y de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de
Cuentas para el Estado de QOaxaca y demas disposiciones legales aplicables.

Practicar y dirigir las visitas e inspecciones que se le instruyan respetando en todo momento los principios de
legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad, manteniendo informado a su superior jerarquico.
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Dirigir y realizar las visitas, inspecciones y verificaciones que de acuerdo a su competencia sean necesarias
para el desempefio de sus funciones, sujetandose a la normatividad aplicable.

Coordinar y supervisar que el personal comisionado para las visitas e inspecciones ejecute las actividades que
les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Asesorar en la elaboracion de actas y oficios derivados de la préctica de visitas e inspecciones que se realicen
con motivo de la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal e informe de avance de gestion.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados finales y las
observaciones preliminares.

Instruir y coordinar la elaboracion de los informes individuales derivados de la fiscalizacion de la Cuenta Publica
Estatal, asi como los informes especificos derivados de situaciones excepcionales, y someterlos a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular los requerimientos de informacion relativa al informe de resultados y remitirlos a su superior jerarquico
para su autorizacion.

Elaborar el informe de resultados derivado de la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal.

Revisar y validar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas,
asi como para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Coordinar y supervisar la elaboracion de los proyectos de pliegos de observaciones, derivados de las
irregularidades detectadas en las auditorias determinando en cantidad liquida los dafios o perjuicios, o ambos a
la Hacienda Pdblica Estatal.

Conocer e informar al superior jerarquico, sobre un posible incumplimiento de caracter fiscal detectado en el
gjercicio de las facultades de fiscalizacion y presentar para su revision la promocion de la facultad de
comprobacion fiscal correspondiente.

Instruir la integracion de la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision al érgano interno
de control de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Supervisar la elaboracion e integracion de la promocion de responsabilidad administrativa sancionatoria,
cuando se detecte posibles responsabilidades no graves, para su remision al 6rgano interno de control de las
entidades fiscalizadas y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Instruir la integracion en el expediente de seguimiento de la documentacion e informacion presentada por las
entidades fiscalizadas para la atencion y solventacion de las acciones y recomendaciones promovidas, asi
como la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y andlisis a dicha documentacion e
informacion.

Dirigir y llevar a cabo el sequimiento a las recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales
y especificos conforme al marco juridico y normativo aplicable.
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Recibir la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y especificos.

Supervisar y organizar la revision y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones, y
argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, como respuesta a las recomendaciones y acciones
promovidas, informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Informar al superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y recomendaciones
promovidas en los informes individuales e informes especificos, derivados de la revision y fiscalizacién de la
Cuenta Publica Estatal.

Someter a consideracion de su superior jerarquico el resultado de la revisién y analisis a la documentacion
presentada por la entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de solventacion de las acciones y recomendaciones
promovidas en el informe individual, y en el informe especifico derivado de situaciones excepcionales.

Coordinar y supervisar la elaboracién del proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del informe individual
y del informe especifico; y someterlo a consideracion de su superior jerarquico, a fin de emitir el
pronunciamiento.

Coordinar y supervisar la elaboracion del pronunciamiento que derive de la revision y analisis a las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Instruir y coordinar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a las
instrucciones de su superior jerarquico y a lo establecido en la normativa aplicable.

Coordinar el analisis de la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a Cargo de la
Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, con motivo de las presuntas faltas administrativas detectadas en la
revision de sifuaciones excepcionales y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio de investigacion.

Revisar y analizar la procedencia de iniciar investigaciones de oficio respecto a conductas de servidores
publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas, de los cuales tenga
conocimiento por cualquier medio en el desarrollo de las actividades correspondientes a la unidad
administrativa a su cargo y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Analizar la informacion y documentacion que le sea remitida con motivo de las situaciones irrequlares que se
detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, derivado de las auditorias a
cargo de éstas o la violacion a la reserva de informacion, y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de
inicio de investigacion.

Revisar y analizar la informacion y documentacion recibida con motivo de la investigacion y presentar el
proyecto de acuerdo a su superior jerarquico.

Revisar y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio de investigacion.

Vigilar la integracion de los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad
administrativa, para la promocion de las responsabilidades a que haya lugar.
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Acceder en el ambito de sus atribuciones a informacién que las disposiciones legales consideren como de
caracter reservado o confidencial siempre que la misma se encuentre relacionada directamente con la
captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodia, ejercicio, aplicacion de los ingresos y egresos
estatales y la deuda publica, estando obligado a mantener la misma reserva, en términos de las disposiciones
aplicables.

Valorar e informar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las
disposiciones legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el
gjercicio de sus atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Solicitar copia certificada de la informacién y documentacion original o, en su caso, de las constancias que
obren en los archivos de las entidades fiscalizadas, observando las disposiciones juridicas en materia de
fransparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.

Proponer a su superior jerarquico la formulacién de los requerimientos de documentacion e informacion, asi
como la realizacion de visitas de verificacion que se consideren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones de investigacion.

Llevar a cabo, las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el gjercicio de recursos publicos, asi
como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa autorizaciéon de su
superior jerarquico.

Proponer a su superior jerarquico el acuerdo de calificacion de faltas graves, una vez analizados los hechos y la
informacién recabada durante la investigacion.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la conclusién y archivo del expediente de investigacion,
cuando no se encuentren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta
responsabilidad del infractor.

Dirigir la elaboracion del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
para su remision a la instancia correspondiente.

Supervisar la formulacién del reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Publica en
revision, y remitirlo a su superior jerarquico para su validacion.

Acordar con el superior jerarquico una vez emitida la determinacion a que se refiere el articulo 44 de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, la remision del expediente de
seguimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos
(Unidad Substanciadora), para el inicio de la investigacion correspondiente.

Vigilar y supervisar la elaboracion e integracion del informe de presunta responsabilidad administrativa, asi
como la integracion del expediente correspondiente para su remision a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad
Substanciadora), previa autorizacion de su superior jerarquico.

Presentar a su superior jerarquico el proyecto de Dictamen Técnico que integre la documentacion e informacion
necesaria para que se ejerciten las acciones legales que procedan como resultado de las irreqularidades que
se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi como cuando los servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, no formulen las observaciones sobre las situaciones irrequlares que detecten
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derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de informacion en los casos previstos en la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar y dar cumplimiento a las disposiciones aplicables al funcionamiento de las unidades administrativas a su
cargo y en su caso, informar a su superior jerarquico cuando los servidores publicos de su adscripcion incurran
en responsabilidad en el desempefio de sus funciones, presentando el proyecto de informe de presunta
responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.

2.4.5.1.1. Departamento de Seguimiento

Nombre:
Jefe de Departamento de Sequimiento.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “A’.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “A’”.

Subordinados:

e Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el seguimiento a los resultados y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que
deriven de la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal y por situaciones excepcionales hasta la emision de
la determinacion que corresponda.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento se establecen en el articulo 32 y las
especificas se derivan del articulo 28 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su supetior jerarquico.

Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictdmenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a su superior jerarquico.
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Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el desarrollo de sus actividades, las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de las auditorias gubernamentales y vigilar su cumplimiento.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracién de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Dirigir al auditor en la formacion e integracion de los expedientes de sequimiento derivados de las auditorias
realizadas con motivo de la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, asi como los que deriven de
situaciones excepcionales.

Elaborar y proponer el calendario de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los
resultados finales y observaciones preliminares.

Elaborar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones preliminares
a las entidades fiscalizadas, asi como preparar la demas informacion y documentacion necesaria para su
realizacion.

Elaborar los documentos que deriven de las reuniones con las entidades fiscalizadas en donde se les da a
conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Coadyuvar en la revision y analisis de las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior
jerarquico su otorgamiento.

Colaborar en la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten para la
atencion de los resultados finales y observaciones preliminares.
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Dar tramite a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares, asignandola al auditor que corresponda para su seguimiento.

Resguardar la informacion de caréacter reservada o confidencial que en el ambito de sus atribuciones obtenga,
cuidando que ésta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y fiscalizacion informacion o datos
que tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que s6lo podra ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Supervisar y llevar a cabo la revisién y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones,
y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones preliminares,
informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Revisar los papeles de trabajo elaborados por el auditor y que deriven de la revision y andlisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Llevar a cabo y coordinar las visitas, inspecciones y verificaciones que le instruya su superior jerarquico,
apegandose a los procedimientos y disposiciones aplicables.

Realizar y dirigir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o morales, para solicitar la exhibicion de
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de
almacenamiento de informacion, documentos y demés archivos indispensables para el ejercicio de sus
funciones, respetando en todo momento los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad,
sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas para los cateos, suscribiendo las actas
circunstanciadas correspondientes y mantener informado a su superior jerarquico.

Vigilar que el personal comisionado que hubiera intervenido en las visitas, inspecciones y verificaciones que le
instruya su superior jerarquico den cumplimiento a las actividades que les fueron asignadas, de conformidad
con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados
finales y observaciones preliminares.

Elaborar los proyectos de requerimiento de informacion para la formulacion del informe de resultados.

Elaborar los proyectos de informes individuales e informes especificos derivados de situaciones excepcionales;
asi como participar en la elaboracion del informe de resultados derivado de la fiscalizacion de la Cuenta Publica
Estatal.

Elaborar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas, asi como
para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Elaborar e integrar los pliegos de observaciones, determinando en cantidad liquida los dafios o perjuicios o
ambos a la Hacienda Publica; o en su caso al patrimonio de los entes gubernamentales.

Elaborar y remitir a su superior jerarquico la promocion de la facultad de comprobacién fiscal, cuando derivado
de la revision y fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.
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Coordinar y revisar la integracion en el expediente de seguimiento, vigilando la elaboracién de los papeles de
trabajo que deriven del andlisis a la documentacién e informacion presentada por las entidades fiscalizadas
para atender y solventar las observaciones preliminares, acciones y recomendaciones promovidas.

Realizar y revisar el sequimiento a las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y
especificos que lleve a cabo el auditor.

Dar tramite a la documentacion e informacion que le turne su superior jerarquico para la atencion y solventacion
de las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales.

Revisar y dirigir al auditor en la revision y andlisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, como respuesta a las observaciones,
recomendaciones y acciones promovidas, informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Coadyuvar en la elaboracion de actas circunstanciadas que se levante con motivo del seguimiento a las
observaciones, acciones y recomendaciones promovidas.

Remitir a su superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y
recomendaciones promovidas en los informes individuales e informes especificos derivados de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Informar a su superior jerarquico el resultado de la revision y andlisis a la documentacion presentada por la
entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de atencion y solventacion de las
recomendaciones y acciones promovidas en el informe individual, y en el informe especifico.

Formular y supervisar el proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del informe individual y someterlo a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular el proyecto de pronunciamiento que derive de la revision y analisis a las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Informar a su superior jerarquico los actos u omisiones que puedan implicar alguna irregularidad, conducta
ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, detectados durante los trabajos de solventacion.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Elaborar los requerimientos de informacion, documentacion o auxilio de las entidades fiscalizadas, que sea
necesarios para el sequimiento a las observaciones, acciones y recomendaciones derivadas de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Elaborar el proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.
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49. Formular el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Publica en revision, y
turnarlo a su superior jerarquico para el trdmite correspondiente.

50. Remitir previa instruccion de su superior jerarquico el expediente de seguimiento de los resultados con
observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), para el
inicio de la investigacion correspondiente.

2.4.5.1.2. Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa

Nombre:
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “A”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “A”.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el desarrollo de las investigaciones iniciadas con motivo de la revision y fiscalizacion de la Cuenta
Publica Estatal o por situaciones excepcionales, coadyuvando en la integracion y elaboracién del informe de
presunta responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Investigacién e Integracién de Informes de Presunta
Responsabilidad Administrativa se establecen en el articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 28 del
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

2. Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

3. Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

4. Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

5. Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a su superior jerarquico.

6. Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacién que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.
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Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccién de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el ejercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacién, asi como los
procedimientos que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Elaborar y en su caso integrar la informacién, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracién de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Realizar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a lo establecido en la
normativa aplicable, informando a su superior jerarquico las actividades realizadas.

Recibir el expediente de sequimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas para el
inicio de la investigacion correspondiente.

Revisar y analizar la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la
Cuenta Publica Estatal, con motivo de las presuntas faltas detectadas en la revision de situaciones
excepcionales y elaborar el acuerdo de inicio de investigacion.

Colaborar en el andlisis de la informacién y documentacion con la que se cuente con motivo de las situaciones
irregulares que se detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacién, derivado
de las auditorias a cargo de éstos o la violacion a la reserva de informacion y elaborar en su caso el acuerdo de
inicio de investigacion.

Coadyuvar en el andlisis de la informacion y documentacion con la que se cuente para el inicio de
investigaciones de oficio y elaborar en su caso el acuerdo de inicio de investigacion.

Ejecutar las actividades que le instruya su superior jerdrquico y que sean necesarias para la investigacion por
las presuntas faltas administrativas graves detectadas en la revision de situaciones excepcionales.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.
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Supervisar y llevar a cabo el desahogo de las diligencias que se deriven de las investigaciones que se realicen,
de acuerdo a los ordenamientos legales, informando a su superior jerarquico.

Elaborar los proyectos de acuerdo con motivo de la revision y analisis a la informacion y documentacion
recibida con motivo de la investigacion.

Elaborar el acuerdo de inicio de investigacion y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Integrar los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad administrativa, con motivo
de la investigacion derivada de las observaciones originadas con motivo de la fiscalizacion, por situaciones
excepcionales, asi como de las denuncias recibidas por la comision de presuntas faltas administrativas, para la
promocion de las responsabilidades a que haya lugar.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar acceso a la informacion que las disposiciones
legales consideren de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el egjercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de requerimientos de informacion y documentacion, asi como
de visitas de verificacion para el ejercicio de las investigaciones.

Elaborar los requerimientos de informacién, documentacion o auxilio a los entes publicos y a las personas
fisicas o morales que sean materia de la investigacion, asi como a cualquier otra figura juridica que reciba o
gjerza recursos publicos de cualquier naturaleza, con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la
comision de presuntas faltas administrativas, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Formular los requerimientos de citas y comparecencias de las personas relacionadas con la investigacion de
presuntas faltas administrativas, en los casos que determine la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de QOaxaca, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Ayudar a su superior jerarquico en las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el gjercicio de
recursos publicos, asi como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Coordinar que el personal comisionado o habilitado que hubiera intervenido en las visitas den cumplimiento a
las actividades que les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos.

Realizar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la exhibicion de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos
magnéticos o electrénicos de almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables
para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas
para los cateos.

Analizar los hechos y la informacion recabada en investigacion para determinar la existencia o inexistencia de
actos u omisiones que la Ley General de Responsabilidades Administrativas determine como falta
administrativa.

Elaborar los acuerdos de calificacion de faltas graves, que resulte del analisis a los hechos y la informacion
recabada durante la investigacion.
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Proponer el acuerdo de conclusion y archivo del expediente de investigacion, cuando no se encuentren
elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor.

Colaborar en la elaboracion del proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de
observaciones a las entidades fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de
las funciones de fiscalizacion.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico, la promocion de responsabilidad administrativa para su revision,
autorizacion y dar vista al drgano interno de control correspondiente.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Elaborar y presentar a consideracion de su superior jerarquico el informe de presunta responsabilidad
administrativa, asi como la integracion del expediente correspondiente, para su remision a la Unidad de
Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora).

Elaborar el proyecto del dictamen técnico necesario para que se gjerciten las acciones legales correspondientes
como resultado de las irreqularidades que se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi
como cuando los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, no formulen las observaciones
sobre las situaciones irregulares que detecten derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de
informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado
de Oaxaca.

Informar a su superior jerarquico e investigar los actos u omisiones que pudieran constituir alguna irregularidad,
conducta ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores piblicos
del Organo Superior de Fiscalizacion, detectadas en el desarrollo de sus actividades.

Efectuar el resguardo de la informacién de caracter reservada o confidencial que en el ambito de sus
atribuciones obtenga, cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y
fiscalizacion informacion o datos que tengan esta caracteristica en términos de la legislacién aplicable, misma
que solo podra ser revelada a la autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

2.4.5.1.3. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamento de Seguimiento.
Departamento de Investigacion e Integracién de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Superior jerarquico:
Jefe de Departamento de Seguimiento.
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.
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Objetivo:

Coadyuvar con su superior jerarquico en los trabajos correspondientes al seguimiento de los resultados y
observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de la revision y fiscalizacion de la Cuenta
Publica Estatal y por situaciones excepcionales; asi como, en los en las investigaciones correspondientes.

Atribuciones: .
Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su superior jerarquico.

Funciones:

10.

1.

12.

Revisar y verificar la informacién, documentacion y aclaraciones de las entidades fiscalizadas, de las personas
fisicas o morales, publicas o privadas y de los terceros que hubieren celebrado operaciones con aquellas.

Representar al Organo Superior de Fiscalizacién en las comisiones conferidas.

Efectuar las visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, sujetandose a las disposiciones juridicas
aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Obtener durante el desarrollo de sus actividades copia certificada de los documentos originales que sean
necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones que se deriven de las visitas
domiciliarias en las que participen.

Elaborar el proyecto de informe individual de las auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en el seguimiento a las recomendaciones y acciones derivadas de las
auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en la investigacion de los actos u omisiones que implique errores o
irregularidades detectados en las auditorias.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes que se integran con motivo del sequimiento o investigaciones en las que participen, con los
papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la documentacion que se derive de las mismas.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.
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Direccion de Seguimiento e Investigacién a Entidades Estatales “B”

Direccion de Seguimiento e
Investigacion a Entidades Estataie
x.B" i

dad Administrativa

Nombre:
Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “B”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.

Superior jerarquico:
Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales.

Subordinados:
o Jefe de Departamento de Seguimiento.
o Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Objetivo:

Dar seguimiento a los resultados finales y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de
la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal y por situaciones excepcionales; y dirigir el desarrollo de las
investigaciones de las presuntas faltas administrativas.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “B” se establecen en
el articulo 21 y las especificas se derivan del articulo 29 del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion.

Funciones:
1. Coordinar la planeacién y programacion de actividades concernientes a las atribuciones de la unidad
administrativa a su cargo, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa Anual de Auditorias, Visitas

e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

2. Dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo y ejecucion de las funciones asignadas a las jefaturas a su cargo.

3. Coordinar la integracién y presentacion ante el superior jerarquico de la documentacion que se requiera
certificar y que obren en sus archivos, observando las disposiciones juridicas en materia de transparencia,
acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

4. Coordinar la formulacion de estudios, opiniones, dictdmenes, informes y demas documentos que le sean
encomendados por su superior jerarquico.
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Desempeniar las comisiones que determine su superior jerarquico, asi como mantenerlo informado sobre los
resultados de sus actividades.

Informar a su superior jerarquico las necesidades de capacitacion y actualizacién del personal adscrito a la
direccion a su cargo.

Elaborar y remitir a su superior jerarquico la documentacion e informacion que en el ambito de su competencia
le corresponda para la formulacién del anteproyecto de presupuesto anual.

Implementar y vigilar la aplicacion de los mecanismos de control y evaluacion para el mejoramiento de la
eficiencia operativa y funcional de la direccion y unidades administrativas a su cargo.

Formular y presentar a su superior jerarquico proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la
mejora a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Analizar y proponer una metodologia para la evaluacion de la mejora de la gestion en las entidades fiscalizadas
y la disminucion de la recurrencia de las observaciones.

Instruir, supervisar y participar en las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Observar en el ejercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Proporcionar conforme a su atribucion y de acuerdo a las politicas y normas establecidas en la materia, la
informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les requieran otras unidades
administrativas.

Analizar y coordinar la atencion de las solicitudes de informacion que le sean turnadas.

Elaborar los documentos que en el ambito de sus atribuciones deban turnarse para firma del Titular y ponerlos
a consideracion de su superior jerarquico para validacion.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Recibir los resultados finales y observaciones preliminares que deriven de la revision y fiscalizacion de la
Cuenta Publica y situaciones excepcionales, para su tramite correspondiente.

Instruir la integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias realizadas con motivo de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, asi como los que deriven de situaciones excepcionales.

Formular la programacion de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los resultados
finales y observaciones preliminares, y someterla a la autorizacién de su superior jerarquico.
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Revisar y validar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares con las entidades fiscalizadas, y someterlo a autorizacion de su superior jerarquico.

Apoyar al Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales, en las reuniones con las
entidades fiscalizadas para dar a conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Previa autorizacion del superior jerarquico, llevar a cabo las reuniones con las entidades fiscalizadas para dar a
conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Revisar y analizar las solicitudes de prérroga y someter a consideracion de su superior jerarquico Su
otorgamiento, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

Supervisar e instruir la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten
para la atencion de los resultados finales y observaciones preliminares.

Recibir para tramite la documentacion e informacién presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares.

Coordinar y llevar a cabo el resguardo de la documentacion e informacion que le sea turnada para valoracion,
con el caracter de reservado o confidencial, verificando que en los informes no se incorporen datos que tengan
esa caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que solo podra ser revelada a la autoridad
competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Organizar, dirigir y supervisar la revision y anélisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones
preliminares, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Dirigir, autorizar y asesorar la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Presentar para autorizacién de su superior jerarquico los requerimientos de la informacion, documentacion o
auxilio que se requiera a las entidades fiscalizadas, relacionadas con el gjercicio de sus atribuciones.

Proponer y formular los requerimientos de informacion a cualquier entidad, persona fisica o moral, pablica o
privada, o cualquier otra figura juridica que reciba o ejerza recursos publicos de cualquier naturaleza y a los que
hubieran celebrado operaciones con aquellas, relacionada con la documentacion presentada durante el proceso
de solventacion y para efectos de sus investigaciones.

Coordinar y llevar a cabo las visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicion de los libros, papeles, contratos,
convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electrénicos de almacenamiento de informacion,
documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes
respectivas y a las formalidades prescritas para los cateos.

Promover que las visitas e inspecciones, asi como las verificaciones se realicen de acuerdo a las normas y
procedimientos aplicables y de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de
Cuentas para el Estado de QOaxaca y demas disposiciones legales aplicables.

Practicar y dirigir las visitas e inspecciones que se le instruyan respetando en todo momento los principios de
legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad, manteniendo informado a su superior jerarquico.

156



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

Dirigir y realizar las visitas, inspecciones y verificaciones que de acuerdo a su competencia sean necesarias
para el desempefio de sus funciones, sujetandose a la normatividad aplicable.

Coordinar y supervisar que el personal comisionado para las visitas e inspecciones ejecute las actividades que
les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Asesorar en la elaboracion de actas y oficios derivados de la practica de visitas e inspecciones que se realicen
con motivo de la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal e informe de avance de gestion.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados finales y las
observaciones preliminares.

Instruir y coordinar la elaboracién de los informes individuales derivados de la fiscalizacion de la Cuenta Publica
Estatal, asi como los informes especificos derivados de situaciones excepcionales, y someterlos a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular los requerimientos de informacion relativa al informe de resultados y remitirlos a su superior jerarquico
para su autorizacion.

Elaborar el informe de resultados derivado de la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal.

Revisar y validar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas,
asi como para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Coordinar y supervisar la elaboracion de los proyectos de pliegos de observaciones, derivados de las
irregularidades detectadas en las auditorias determinando en cantidad liquida los dafios o perjuicios, 0 ambos a
la Hacienda Pdblica Estatal.

Conocer e informar al superior jerarquico, sobre un posible incumplimiento de caracter fiscal detectado en el
gjercicio de las facultades de fiscalizacion y presentar para su revision la promocién de la facultad de
comprobacion fiscal correspondiente.

Instruir la integracion de la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision al érgano interno
de control de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Supervisar la elaboracion e integracion de la promocion de responsabilidad administrativa sancionatoria,
cuando se detecte posibles responsabilidades no graves, para su remision al 6rgano interno de control de las
entidades fiscalizadas y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Instruir la integracion en el expediente de seguimiento de la documentacion e informacion presentada por las
entidades fiscalizadas para la atencion y solventacion de las acciones y recomendaciones promovidas, asi
como la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y andlisis a dicha documentacion e
informacion.

Dirigir y llevar a cabo el sequimiento a las recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales
y especificos conforme al marco juridico y normativo aplicable.
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Recibir la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y especificos.

Supervisar y organizar la revision y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones, y
argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, como respuesta a las recomendaciones y acciones
promovidas, informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Informar al superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y recomendaciones
promovidas en los informes individuales e informes especificos, derivados de la revision y fiscalizacion de la
Cuenta Publica Estatal.

Someter a consideracion de su superior jerarquico el resultado de la revisién y anélisis a la documentacion
presentada por la entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de solventacion de las acciones y recomendaciones
promovidas en el informe individual, y en el informe especifico derivado de situaciones excepcionales.

Coordinar y supervisar la elaboracién del proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del informe individual
y del informe especifico; y someterlo a consideracion de su superior jerarquico, a fin de emitir el
pronunciamiento.

Coordinar y supervisar la elaboracién del pronunciamiento que derive de la revision y analisis a las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Instruir y coordinar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a las
instrucciones de su superior jerarquico y a lo establecido en la normativa aplicable.

Coordinar el anélisis de la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a cargo de la
Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, con motivo de las presuntas faltas administrativas detectadas en la
revision de sifuaciones excepcionales y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio de investigacion.

Revisar y analizar la procedencia de iniciar investigaciones de oficio respecto a conductas de servidores
publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas, de los cuales tenga
conocimiento por cualquier medio en el desarrollo de las actividades correspondientes a la unidad
administrativa a su cargo y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Analizar la informacion y documentacion que le sea remitida con motivo de las situaciones irregulares que se
detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, derivado de las auditorias a
cargo de éstas o la violacién a la reserva de informacion, y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de
inicio de investigacion.

Revisar y analizar la informacion y documentacion recibida con motivo de la investigacion y presentar el
proyecto de acuerdo a su superior jerarquico.

Revisar y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio de investigacion.

Vigilar la integracion de los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad
administrativa, para la promocion de las responsabilidades a que haya lugar.

158



62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

1.

72.

73.

MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

Acceder en el ambito de sus atribuciones a informacién que las disposiciones legales consideren como de
caracter reservado o confidencial siempre que la misma se encuentre relacionada directamente con la
captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodia, ejercicio, aplicacion de los ingresos y egresos
estatales y la deuda publica, estando obligado a mantener la misma reserva, en términos de las disposiciones
aplicables.

Valorar e informar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las
disposiciones legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el
gjercicio de sus atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Solicitar copia certificada de la informacion y documentacion original o, en su caso, de las constancias que
obren en los archivos de las entidades fiscalizadas, observando las disposiciones juridicas en materia de
fransparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.

Proponer a su superior jerarquico la formulacion de los requerimientos de documentacion e informacion, asi
como la realizacion de visitas de verificacion que se consideren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones de investigacion.

Llevar a cabo, las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el gjercicio de recursos publicos, asi
como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa autorizacion de su
superior jerarquico.

Proponer a su superior jerarquico el acuerdo de calificacion de faltas graves, una vez analizados los hechos y la
informacién recabada durante la investigacion.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la conclusion y archivo del expediente de investigacion,
cuando no se encuentren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta
responsabilidad del infractor.

Dirigir la elaboracién del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
para su remision a la instancia correspondiente.

Supervisar la formulacién del reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Publica en
revision, y remitirlo a su superior jerarquico para su validacion.

Acordar con el superior jerarquico una vez emitida la determinacion a que se refiere el articulo 44 de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, la remision del expediente de
seguimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos
(Unidad Substanciadora), para el inicio de la investigacion correspondiente.

Vigilar y supervisar la elaboracion e integracion del informe de presunta responsabilidad administrativa, asi
como la integracion del expediente correspondiente para su remision a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad
Substanciadora), previa autorizacion de su superior jerarquico.

Presentar a su superior jerarquico el proyecto de Dictamen Técnico que integre la documentacion e informacion
necesaria para que se ejerciten las acciones legales que procedan como resultado de las irregularidades que
se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi como cuando los servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, no formulen las observaciones sobre las situaciones irregulares que detecten
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derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de informacién en los casos previstos en la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar y dar cumplimiento a las disposiciones aplicables al funcionamiento de las unidades administrativas a su
cargo y en su caso, informar a su superior jerarquico cuando los servidores publicos de su adscripcion incurran
en responsabilidad en el desempefio de sus funciones, presentando el proyecto de informe de presunta
responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.

2.4.5.2.1. Departamento de Sequimiento

Nombre:
Jefe de Departamento de Sequimiento.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “B’.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacién a Entidades Estatales “B’.

Subordinados:

e Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el seguimiento a los resultados y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que
deriven de la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal y por situaciones excepcionales hasta la emision de
la determinacion que corresponda.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento se establecen en el articulo 32 y las
especificas se derivan del articulo 29 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su supetior jerarquico.

Integrar la documentacién que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictdmenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a su superior jerarquico.
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Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales, asi como de clasificacién,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el desarrollo de sus actividades, las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de las auditorias gubernamentales y vigilar su cumplimiento.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracién de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Dirigir al auditor en la formacion e integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias
realizadas con motivo de la revisién y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, asi como los que deriven de
situaciones excepcionales.

Elaborar y proponer el calendario de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los
resultados finales y observaciones preliminares.

Elaborar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones preliminares
a las entidades fiscalizadas, asi como preparar la demas informacion y documentacion necesaria para su
realizacion.

Elaborar los documentos que deriven de las reuniones con las entidades fiscalizadas en donde se les da a
conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Coadyuvar en la revision y andlisis de las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior
jerarquico su otorgamiento.

Colaborar en la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten para la
atencion de los resultados finales y observaciones preliminares.
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Dar tramite a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares, asignandola al auditor que corresponda para su seguimiento.

Resguardar la informacion de caréacter reservada o confidencial que en el ambito de sus atribuciones obtenga,
cuidando que ésta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y fiscalizacion informacion o datos
que tengan esta caracteristica en términos de la legislacién aplicable, misma que sélo podréa ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Supervisar y llevar a cabo la revisién y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones,
y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones preliminares,
informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Revisar los papeles de trabajo elaborados por el auditor y que deriven de la revision y anélisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Llevar a cabo y coordinar las visitas, inspecciones y verificaciones que le instruya su superior jerarquico,
apegandose a los procedimientos y disposiciones aplicables.

Realizar y dirigir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o morales, para solicitar la exhibicion de
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de
almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables para el ejercicio de sus
funciones, respetando en todo momento los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad,
sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas para los cateos, suscribiendo las actas
circunstanciadas correspondientes y mantener informado a su superior jerarquico.

Vigilar que el personal comisionado que hubiera intervenido en las visitas, inspecciones y verificaciones que le
instruya su superior jerarquico den cumplimiento a las actividades que les fueron asignadas, de conformidad
con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados
finales y observaciones preliminares.

Elaborar los proyectos de requerimiento de informacion para la formulacion del informe de resultados.

Elaborar los proyectos de informes individuales e informes especificos derivados de situaciones excepcionales;
asi como participar en la elaboracién del informe de resultados derivado de la fiscalizacion de la Cuenta Publica
Estatal.

Elaborar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas, asi como
para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Elaborar e integrar los pliegos de observaciones, determinando en cantidad liquida los dafios o perjuicios o
ambos a la Hacienda Publica; o en su caso al patrimonio de los entes gubernamentales.

Elaborar y remitir a su superior jerarquico la promocion de la facultad de comprobacion fiscal, cuando derivado
de la revision y fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.
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Coordinar y revisar la integracion en el expediente de seguimiento, vigilando la elaboracion de los papeles de
trabajo que deriven del andlisis a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas
para atender y solventar las observaciones preliminares, acciones y recomendaciones promovidas.

Realizar y revisar el sequimiento a las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y
especificos que lleve a cabo el auditor.

Dar tramite a la documentacion e informacion que le turne su superior jerarquico para la atencion y solventacion
de las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales.

Revisar y dirigir al auditor en la revision y andlisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, como respuesta a las observaciones,
recomendaciones y acciones promovidas, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Coadyuvar en la elaboracion de actas circunstanciadas que se levante con motivo del seguimiento a las
observaciones, acciones y recomendaciones promovidas.

Remitir a su superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y
recomendaciones promovidas en los informes individuales e informes especificos derivados de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Informar a su superior jerarquico el resultado de la revisién y analisis a la documentacion presentada por la
entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de atencién y solventacion de las
recomendaciones y acciones promovidas en el informe individual, y en el informe especifico.

Formular y supervisar el proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del informe individual y someterlo a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular el proyecto de pronunciamiento que derive de la revision y anélisis a las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Informar a su superior jerarquico los actos u omisiones que puedan implicar alguna irregularidad, conducta
ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, detectados durante los trabajos de solventacion.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Elaborar los requerimientos de informacion, documentacion o auxilio de las entidades fiscalizadas, que sea
necesarios para el sequimiento a las observaciones, acciones y recomendaciones derivadas de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Elaborar el proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.
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49. Formular el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Pdblica en revision, y
turnarlo a su superior jerarquico para el trdmite correspondiente.

50. Remitir previa instruccion de su superior jerarquico el expediente de seguimiento de los resultados con
observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), para el
inicio de la investigacion correspondiente.

2.4.5.2.2. Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa

Nombre:
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales “B”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacién a Entidades Estatales “B’.

Subordinados:
o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el desarrollo de las investigaciones iniciadas con motivo de la revision y fiscalizacion de la Cuenta
Publica Estatal o por situaciones excepcionales, coadyuvando en la integracion y elaboracion del informe de
presunta responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta
Responsabilidad Administrativa se establecen en el articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 29 del
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

2. Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

3. Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

4. Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

5. Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a su superior jerarquico.

6. Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacién que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.
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Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el ejercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacién, asi como los
procedimientos que regulan la practica de auditoria gubernamental.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracién de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Realizar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a lo establecido en la
normativa aplicable, informando a su superior jerarquico las actividades realizadas.

Recibir el expediente de sequimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas para el
inicio de la investigacion correspondiente.

Revisar y analizar la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la
Cuenta Publica Estatal, con motivo de las presuntas faltas detectadas en la revision de situaciones
excepcionales y elaborar el acuerdo de inicio de investigacion.

Colaborar en el andlisis de la informacion y documentacion con la que se cuente con motivo de las situaciones
irregulares que se detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacién, derivado
de las auditorias a cargo de éstos o la violacion a la reserva de informacion y elaborar en su caso el acuerdo de
inicio de investigacion.

Coadyuvar en el andlisis de la informacion y documentacion con la que se cuente para el inicio de
investigaciones de oficio y elaborar en su caso el acuerdo de inicio de investigacion.

Ejecutar las actividades que le instruya su superior jerdrquico y que sean necesarias para la investigacion por
las presuntas faltas administrativas graves detectadas en la revision de situaciones excepcionales.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.
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Supervisar y llevar a cabo el desahogo de las diligencias que se deriven de las investigaciones que se realicen,
de acuerdo a los ordenamientos legales, informando a su superior jerarquico.

Elaborar los proyectos de acuerdo con motivo de la revision y analisis a la informacion y documentacion
recibida con motivo de la investigacion.

Elaborar el acuerdo de inicio de investigacion y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Integrar los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad administrativa, con motivo
de la investigacion derivada de las observaciones originadas con motivo de la fiscalizacion, por situaciones
excepcionales, asi como de las denuncias recibidas por la comision de presuntas faltas administrativas, para la
promocion de las responsabilidades a que haya lugar.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar acceso a la informacion que las disposiciones
legales consideren de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el egjercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de requerimientos de informacion y documentacion, asi como
de visitas de verificacion para el ejercicio de las investigaciones.

Elaborar los requerimientos de informacién, documentacion o auxilio a los entes publicos y a las personas
fisicas o morales que sean materia de la investigacion, asi como a cualquier otra figura juridica que reciba o
gjerza recursos publicos de cualquier naturaleza, con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la
comision de presuntas faltas administrativas, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Formular los requerimientos de citas y comparecencias de las personas relacionadas con la investigacion de
presuntas faltas administrativas, en los casos que determine la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de QOaxaca, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Ayudar a su superior jerarquico en las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el ejercicio de
recursos publicos, asi como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Coordinar que el personal comisionado o habilitado que hubiera intervenido en las visitas den cumplimiento a
las actividades que les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos.

Realizar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la exhibicion de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos
magnéticos o electrénicos de almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables
para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas
para los cateos.

Analizar los hechos y la informacion recabada en investigacion para determinar la existencia o inexistencia de
actos u omisiones que la Ley General de Responsabilidades Administrativas determine como falta
administrativa.

Elaborar los acuerdos de calificacion de faltas graves, que resulte del analisis a los hechos y la informacion
recabada durante la investigacion.
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Proponer el acuerdo de conclusion y archivo del expediente de investigacion, cuando no se encuentren
elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor.

Colaborar en la elaboracion del proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de
observaciones a las entidades fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de
las funciones de fiscalizacion.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico, la promocion de responsabilidad administrativa para su revision,
autorizacion y dar vista al drgano interno de control correspondiente.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Elaborar y presentar a consideracion de su superior jerarquico el informe de presunta responsabilidad
administrativa, asi como la integracion del expediente correspondiente, para su remision a la Unidad de
Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora).

Elaborar el proyecto del dictamen técnico necesario para que se gjerciten las acciones legales correspondientes
como resultado de las irreqularidades que se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi
como cuando los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacién, no formulen las observaciones
sobre las situaciones irregulares que detecten derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de
informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado
de Oaxaca.

Informar a su superior jerarquico e investigar los actos u omisiones que pudieran constituir alguna irregularidad,
conducta ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos
del Organo Superior de Fiscalizacion, detectadas en el desarrollo de sus actividades.

Efectuar el resguardo de la informacién de caracter reservada o confidencial que en el ambito de sus
atribuciones obtenga, cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y
fiscalizacion informacion o datos que tengan esta caracteristica en términos de la legislacién aplicable, misma
que solo podra ser revelada a la autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

2.4.5.2.3. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamento de Seguimiento.
Departamento de Investigacion e Integracién de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Superior jerarquico:
Jefe de Departamento de Sequimiento.
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.
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Objetivo:

Coadyuvar con su superior jerarquico en los trabajos correspondientes al seguimiento de los resultados y
observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de la revision y fiscalizacion de la Cuenta
Publica Estatal y situaciones excepcionales; asi como, en los en las investigaciones correspondientes.

Atribuciones: .
Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su superior jerarquico.

Funciones:

10.

1.

12.

Revisar y verificar la informacién, documentacion y aclaraciones de las entidades fiscalizadas, de las personas
fisicas o morales, publicas o privadas y de los terceros que hubieren celebrado operaciones con aquellas.

Representar al Organo Superior de Fiscalizacién en las comisiones conferidas.

Efectuar las visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, sujetandose a las disposiciones juridicas
aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Obtener durante el desarrollo de sus actividades copia certificada de los documentos originales que sean
necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones que se deriven de las visitas
domiciliarias en las que participen.

Elaborar el proyecto de informe individual de las auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en el sequimiento a las recomendaciones y acciones derivadas de las
auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en la investigacion de los actos u omisiones que implique errores o
irregularidades detectados en las auditorias.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes que se integran con motivo del sequimiento o investigaciones en las que participen, con los
papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la documentacién que se derive de las mismas.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.
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2.4.6. OFICINA DE LA AUDITORIA ESPECIAL DE SEGUIMIENTO E INVESTIGACION A MUNICIPIOS

Auditoria Especial de Seguimiento e
Investigacion a Mupicipiossm

Direccién de Seguimiento e Direccion de Seguimiento e
Investigacion a MunicipioSas Investigacion a Municipioss
Al 8

Nombre:
Auditor Especial de Sequimiento e Investigacion a Municipios.

Unidad administrativa de adscripcion:
Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios.

Superior jerarquico:
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Subordinados:
e Director de Sequimiento e Investigacion a Municipios “A”.
e Director de Sequimiento e Investigacion a Municipios “B”.

Objetivo:

Coordinar, dirigir, revisar, verificar, y analizar el sequimiento a los resultados finales y observaciones preliminares,
asi como a las acciones y recomendaciones que deriven de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Municipales, y por situaciones excepcionales, asi como la investigacion de las presuntas faltas administrativas que

Se deriven de éstas, hasta su conclusion o remision a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora).

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Auditor Especial de Sequimiento e Investigacion a Municipios se establecen en los

articulos 9 y 10, y las especificas en el articulo 15 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1. Suplir en sus ausencias al Titular, de conformidad con lo establecido en la Ley de Fiscalizacion Superior y

Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca y el Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

2. Informar al Titular sobre las actividades asignadas, asi como de los asuntos de su competencia.

169



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA OSFE-MO0-02-2020

Supervisar la planeacion, programacion y ejecucion de los programas aprobados por el Titular, asi como las
actividades de las direcciones y unidades administrativas a su cargo para su cumplimiento.

Coordinar y asesorar a las direcciones a su cargo, en el tramite y resolucién de los asuntos de su competencia.

Certificar la documentacion que le sea requerida y que obren en sus archivos, observando las disposiciones
juridicas en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos personales.

Colaborar en la formulacion de estudios, opiniones, analisis, informes y demas documentos que le sean
encomendados.

Llevar a cabo las comisiones que el Titular, le encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de las
actividades.

Promover y vigilar el cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables a su operacion, y en su caso,
presentar y proponer al Titular las modificaciones que considere convenientes.

Someter a consideracion del Titular la capacitacion y actualizacién del personal que tenga adscrito, y realizar la
evaluacion de su desempefio conforme a las politicas y procedimientos establecidos en el Organo Superior de
Fiscalizacion.

Aportar la informacion que le corresponda de acuerdo a su competencia para la formulacion del proyecto de
presupuesto anual del Organo Superior de Fiscalizacion.

Establecer mecanismos de comunicacion y coordinacion entre las direcciones a su cargo y las unidades
administrativas que integran el Organo Superior de Fiscalizacion, para el mejor desempefio de sus atribuciones.

Someter a consideracion del Titular los proyectos de convenios con las diferentes entidades fiscalizables, asi
como con instituciones de caracter nacional o internacional con el propésito de apoyar y hacer mas eficiente la
fiscalizacion de los recursos y la coordinacion de la fiscalizacion del gasto publico.

Participar por la naturaleza de sus funciones o en representacion del Titular, en los comités, comisiones, grupos
de trabajo o reuniones.

Proponer al Titular en el ambito de su competencia, las propuestas de modificacion a las disposiciones legales
que tengan como propésito mejorar la gestion financiera y el desempefio de las entidades fiscalizables.

Contribuir y orientar la definicion e implementacién de una metodologia para la evaluacion de la mejora de la
gestion en las entidades fiscalizadas y la disminucion de la recurrencia de las observaciones.

Coordinar, supervisar y participar en las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Supervisar que las direcciones y unidades administrativas a su cargo, cumplan con las normas del Sistema
Nacional de Fiscalizacion, asi como a los procedimientos que regulan la practica de auditoria gubernamental.
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Otorgar en el ambito de su atribucion y de acuerdo a las politicas y normas establecidas en la materia, la
informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les requieran otras unidades
administrativas, instruyendo a las direcciones a su cargo su integracion.

Instruir y en su caso dar atencién de las solicitudes de informacién que remitan las diferentes unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, asi como externas.

Instruir la elaboracion de documentos que en el ambito de sus atribuciones le corresponda, y en su caso
turnarlos para la firma del Titular previa revision que de los mismos realice.

Autorizar y remitir al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad, los informes trimestrales y anual de
actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Instruir la recepcién de los resultados finales y observaciones preliminares que deriven de la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica a que se refiere el articulo 22 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion
de Cuentas para el Estado de Oaxaca, asi como los que deriven de situaciones excepcionales y turnarlos a las
Direcciones de Seguimiento e Investigacion para su tramite correspondiente.

Vigilar la integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias realizadas con motivo de la
revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los que deriven de situaciones
excepcionales.

Autorizar la programacion de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los resultados
finales y observaciones preliminares, y en su caso, los informes especificos.

Instruir, revisar y autorizar los oficios de cita a reuniones para la presentaciéon de resultados finales y
observaciones preliminares con las entidades fiscalizadas.

Llevar a cabo las reuniones con las entidades fiscalizadas para dar a conocer los resultados finales y
observaciones preliminares e instruir la elaboracion del acta correspondiente.

Analizar y en su caso autorizar las prorrogas solicitadas por las entidades fiscalizadas, de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables.

Coordinar e instruir la recepcion y revision de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones y
argumentos que las entidades fiscalizadas presenten para la atencion de los resultados finales y observaciones
preliminares, conforme al marco normativo, suscribiendo las actas circunstanciadas derivadas de dicha
recepcion.

Recibir la documentacion e informacién presentada por las entidades fiscalizadas para atender los resultados
finales y observaciones preliminares y que le turne la Oficialia de Partes.

Turnar a la Direccion de Seguimiento e Investigacion a Municipios que corresponda la documentacion e
informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los resultados finales y observaciones
preliminares.

Acordar con las direcciones a su cargo, la forma de organizacion para la revision de la documentacion,
informacion, justificaciones, aclaraciones y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, para la
solventacion de las observaciones preliminares.
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Conocer y resguardar la informacién que le sea turnada para valoracion, con el caracter de reservada o
confidencial, verificando que en los informes no se incorpore informacion o datos que tengan esta caracteristica
en términos de la legislacion aplicable, misma que sélo podra ser revelada a la autoridad competente, en
términos de las disposiciones aplicables.

Coordinar la revision de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones y argumentos que las
entidades fiscalizadas presenten para la solventacion de las observaciones preliminares, y tratandose de
originales autorizar su devolucion.

Supervisar la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a la documentacion e
informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las observaciones preliminares.

Validar la procedencia de eliminar, rectificar o ratificacion los resultados finales y observaciones preliminares
derivados de la revision y fiscalizacién de la Cuenta Publica y someter a consideracion del Titular las acciones y
recomendaciones correspondientes.

Presentar al Titular el resultado de la valoracién de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones
y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones
preliminares.

Solicitar a las entidades fiscalizadas la informacion y el auxilio que se requiera para el desarrollo de las
funciones de revision y fiscalizacion.

Requerir a cualquier entidad, persona fisica o moral, publica o privada la informacién relacionada con la
documentacion presentada durante el proceso de solventacion.

Aprobar, autorizar e instruir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas 0 morales para solicitar la
exhibicién de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de
almacenamiento de informacién, documentos y archivos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones.

Vigilar que las visitas e inspecciones se realicen de acuerdo a las normas y procedimientos aplicables y de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Oaxaca y demas disposiciones legales aplicables, informando al Titular.

Organizar y supervisar las visitas e inspecciones que practiquen las direcciones a su cargo, para que se
realicen de acuerdo a las normas y procedimientos aplicables, respetando en todo momento los principios de
legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad, y suscribir las actas circunstanciadas correspondientes, e
informar al Titular sobre el desarrollo de sus actividades.

Ordenar y efectuar las visitas, inspecciones y verificaciones que de acuerdo a su competencia sean necesarias
para el desempefio de sus funciones, sujetandose a la normatividad aplicable.

Asesorar en la elaboracion de actas circunstanciadas derivadas de las visitas e inspecciones que realice con
motivo de la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica y gestion financiera.

Revisar, validar y presentar al Titular para su aprobacion, los informes individuales, derivados de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los informes especificos de situaciones
excepcionales.
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Solicitar a las unidades administrativas correspondientes la informacion que se requiera para la integracion del
informe de resultados.

Revisar, validar y presentar al Titular para su aprobacion, el informe de resultados, derivado de la revisién y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Instruir, revisar y autorizar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades
fiscalizadas, asi como para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Coordinar, revisar y autorizar los pliegos de observaciones que determinen en cantidad liquida los dafios o
perjuicios, 0 ambos a la Hacienda Publica Municipal.

Autorizar y remitir a la autoridad competente la promocién de facultad de comprobacion fiscal cuando en el
gjercicio de las facultades de fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal y hacerlo del
conocimiento del superior jerarquico.

Contribuir en el intercambio de informacion institucional con los 6rganos internos de control de las entidades
fiscalizadas.

Autorizar y presentar ante el drgano interno de control respectivo, la promocion de responsabilidad
administrativa sancionatoria, cuando se detecte posibles responsabilidades no graves.

Supervisar la integracion en el expediente de seguimiento de la documentacion e informacién presentada por
las entidades fiscalizadas para la atencion y solventacion de las acciones y recomendaciones promovidas; asi
como de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a dicha documentacion e informacion.

Instruir el sequimiento a las recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales y especificos
y verificar que éste se realice conforme al marco juridico y normativo aplicable.

Recibir la documentacion e informacién presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales y especificos y turnarla a la direccion que
corresponda.

Coordinar y analizar la revision y el resultado de la valoracion de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, para la atencion de las acciones y
recomendaciones promovidas.

Conocer e informar al Titular los avances de la solventacion de las observaciones, acciones y recomendaciones
promovidas en los informes individuales e informes especificos; e instruir la elaboracién del informe del estado
que guardan las solventaciones de las entidades fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales
que se deriven de las funciones de fiscalizacion, para su remision a la instancia correspondiente.

Validar y presentar al Titular el resultado de la valoracion a las respuestas emitidas por las entidades
fiscalizadas, para atender y solventar las recomendaciones y acciones promovidas, a fin de instruir la
elaboracion del pronunciamiento correspondiente.

Instruir la elaboracion del pronunciamiento, con motivo de la valoracion a las respuestas emitidas por las
entidades fiscalizadas, para atender las recomendaciones y acciones promovidas y someterlo a consideracion
del Titular.
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Ser la instancia a cargo de las investigaciones en términos de las disposiciones legales aplicables.

Instruir el inicio de investigacion con motivo de las observaciones y acciones no solventadas que se deriven de
la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales y por situaciones excepcionales, que haga de
conocimiento la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales; asi como por los
actos u omisiones de los que tenga conocimiento con motivo del ejercicio de sus atribuciones.

Ordenar el inicio de la investigacion por las presuntas faltas administrativas graves detectadas en la revision de
situaciones excepcionales que le haga de conocimiento la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacién de las
Cuentas Publicas Municipales.

Ordenar el inicio de la investigacién cuando los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, no
formulen las observaciones sobre las situaciones irregulares que detecten derivado de las auditorias a cargo de
ésta o violen la reserva de informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Aprobar y ordenar el inicio de la investigacién de oficio por los actos u omisiones de servidores publicos y
particulares que impliquen alguna irregularidad, conducta ilicita o comision de faltas administrativas, informando
al Titular de las acciones realizadas.

Instruir, supervisar y autorizar la apertura e integracion de los expedientes de investigacion y de informe de
presunta responsabilidad administrativa.

Instruir y llevar a cabo el desahogo de las diligencias de investigacion, en los términos previstos en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, autorizando con su firma los acuerdos e informes, y hacerlo del
conocimiento del Titular.

Someter a consideracion del Titular la procedencia de solicitar y conocer de la informacion que las
disposiciones legales determinan como de caracter reservado o confidencial cuando esté relacionada
directamente con la captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodia, ejercicio, aplicacion de los
ingresos y egresos municipales y la deuda publica, estando obligada a mantener la misma reserva, en términos
de las disposiciones aplicables.

Solicitar copia certificada de la informacién y documentacion original o, en su caso, de las constancias que
obren en los archivos de las entidades fiscalizadas, observando las disposiciones juridicas en materia de
fransparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.

Revisar y autorizar los requerimientos de informacion y documentacion a servidores publicos y cualquier figura
juridica que reciba o ejerza recursos publicos de cualquier naturaleza y a los que hubieren celebrado
operaciones con aquellas, para efecto de sus investigaciones, en términos de lo dispuesto en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Definir, autorizar y supervisar la comparecencia de las personas que considere necesario, vinculadas con el
gfercicio de los recursos publicos, de acuerdo a los ordenamientos legales.

Someter a consideracion del Titular la realizacion de visitas de verificacion en términos de lo dispuesto por la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Acordar los escritos, promociones, oficios y demas documentos que se reciba, relacionadas con las diligencias
de investigacion o con los procedimientos de responsabilidad administrativa que de sus investigaciones deriven.
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Instruir y llevar a cabo el resguardo de la informacién y documentacion de caracter reservada o confidencial que
en el ambito de sus atribuciones obtenga, vigilando que no se incorpore en los informes que deriven de la
revision y fiscalizacion.

Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley General de Responsabilidades
Administrativas sefiale como falta administrativa y, en su caso calificarla.

Autorizar la conclusion y archivo del expediente de investigacion, cuando no se encuentren elementos
suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor.

Revisar y validar el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Publica en revision, y
remitirlo al Titular para su entrega al Congreso del Estado.

Suscribir y remitir a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), el informe de presunta
responsabilidad administrativa, para que ésta, de considerarlo pertinente lo turne a la instancia correspondiente.

Revisar, validar y remitir a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), el Dictamen Técnico que
integre la documentacion e informacion necesaria para que se ejerciten las acciones legales en el &mbito penal
y de juicio politico que procedan como resultado de las irregularidades que se detecten en las auditorias que se
practiquen; asi como cuando los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacién, no formulen las
observaciones sobre las situaciones irregulares que detecten derivado de las auditorias a cargo de ésta o violen
la reserva de informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas
para el Estado de Oaxaca.
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Direccion de Seguimiento e Investigacion a Municipios “A”

Direccion de Seguimiento e
Investigacion a Municipiose
Iy

Nombre:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “A”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios.

Superior jerarquico:
Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios.

Subordinados:

o Jefe de Departamento de Seguimiento A-1.
e Jefe de Departamento de Seguimiento A-2.
o Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Objetivo:

Dar seguimiento a los resultados finales y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de
la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales y por situaciones excepcionales; y dirigir el desarrollo

de las investigaciones de las presuntas faltas administrativas.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “A” se establecen en el

OSFE-MO0-02-2020

articulo 21y las especificas se derivan del articulo 30 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Coordinar la planeacion y programacion de actividades concernientes a las atribuciones de la unidad
administrativa a su cargo, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa Anual de Auditorias, Visitas

e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo y ejecucion de las funciones asignadas a las jefaturas a su cargo.

Coordinar la integracion y presentacion ante el superior jerarquico de la documentacion que se requiera
certificar y que obren en sus archivos, observando las disposiciones juridicas en materia de transparencia,

acceso a la informacion y proteccion de datos personales.
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Coordinar la formulacion de estudios, opiniones, dictdmenes, informes y demas documentos que le sean
encomendados por su superior jerarquico.

Desempeniar las comisiones que determine su superior jerarquico, asi como mantenerlo informado sobre los
resultados de sus actividades.

Informar a su superior jerdrquico las necesidades de capacitacion y actualizacion del personal adscrito a la
direccion a su cargo.

Elaborar y remitir a su superior jerarquico la documentacion e informacién que en el ambito de su competencia
le corresponda para la formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Implementar y vigilar la aplicacion de los mecanismos de control y evaluacion para el mejoramiento de la
eficiencia operativa y funcional de la direccion y unidades administrativas a su cargo.

Formular y presentar a su superior jerarquico proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la
mejora a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Municipales.

Analizar y proponer una metodologia para la evaluacion de la mejora de la gestién en las entidades fiscalizadas
y la disminucion de la recurrencia de las observaciones.

Instruir, supervisar y participar en las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacién, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Observar en el gjercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Proporcionar conforme a su atribucion y de acuerdo a las politicas y normas establecidas en la materia, la
informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica que les requieran otras unidades
administrativas.

Analizar y coordinar la atencion de las solicitudes de informacion que le sean turnadas.

Elaborar los documentos que en el ambito de sus atribuciones deban turnarse para firma del Titular y ponerlos
a consideracion de su superior jerarquico para validacion.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Recibir los resultados finales y observaciones preliminares que deriven de la revision y fiscalizacion de la
Cuenta Publica y situaciones excepcionales, para su tramite correspondiente.

Instruir la integracion de los expedientes de sequimiento derivados de las auditorias realizadas con motivo de la
revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los que deriven de situaciones
excepcionales.
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Formular la programacion de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los resultados
finales y observaciones preliminares, y someterla a la autorizacién de su superior jerarquico.

Revisar y validar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares con las entidades fiscalizadas, y someterlo a autorizacion de su superior jerarquico.

Apoyar al Auditor Especial de Seguimiento e Investigacién a Municipios, en las reuniones con las entidades
fiscalizadas para dar a conocer los resultados finales y observaciones preliminares, supervisando la elaboracion
del acta correspondiente y firmarla previo visto bueno de su superior jerarquico.

Previa autorizacion del superior jerarquico, llevar a cabo las reuniones con las entidades fiscalizadas para dar a
conocer los resultados finales y observaciones preliminares e instruir la elaboracion del acta correspondiente.

Revisar y analizar las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior jerarquico Su
otorgamiento, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

Supervisar e instruir la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten
para la atencion de los resultados finales y observaciones preliminares, suscribiendo las actas circunstanciadas
derivadas de dicha recepcion.

Recibir para tramite la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares.

Coordinar y llevar a cabo el resguardo de la documentacion e informacién que le sea turnada para valoracion,
con el caracter de reservado o confidencial, verificando que en los informes no se incorporen datos que tengan
esa caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que s6lo podra ser revelada a la autoridad
competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Organizar, dirigir y supervisar la revision y andlisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones
preliminares, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Dirigir, autorizar y asesorar la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y andalisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Presentar para autorizacion de su superior jerarquico los requerimientos de la informacion, documentacion o
auxilio que se requiera a las entidades fiscalizadas, relacionadas con el gjercicio de sus atribuciones.

Proponer y formular los requerimientos de informacién a cualquier entidad, persona fisica o moral, pdblica o
privada, o cualquier otra figura juridica que reciba o ejerza recursos publicos de cualquier naturaleza y a los que
hubieran celebrado operaciones con aquellas, relacionada con la documentacion presentada durante el proceso
de solventacion y para efectos de sus investigaciones.

Coordinar y llevar a cabo las visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicién de los libros, papeles, contratos,
convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de almacenamiento de informacion,
documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes
respectivas y a las formalidades prescritas para los cateos.
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Promover que las visitas e inspecciones, asi como las verificaciones se realicen de acuerdo a las normas y
procedimientos aplicables y de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de Oaxaca y demas disposiciones legales aplicables.

Practicar y dirigir las visitas, e inspecciones que se le instruyan respetando en todo momento los principios de
legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad, manteniendo informado a su superior jerarquico.

Dirigir y realizar las visitas, inspecciones y verificaciones que de acuerdo a su competencia sean necesarias
para el desempefio de sus funciones, sujetandose a la normatividad aplicable.

Coordinar y supervisar que el personal comisionado para las visitas e inspecciones ejecute las actividades que
les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Asesorar en la elaboracion de actas y oficios derivados de la practica de visitas e inspecciones que se realicen
con motivo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales e informe de avance de gestion.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados finales y las
observaciones preliminares.

Instruir y coordinar la elaboracion de los informes individuales derivados de la fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales, asi como los informes especificos derivados de situaciones excepcionales, y someterlos
a consideracion de su superior jerarquico.

Formular los requerimientos de informacion relativa al informe de resultados y remitirlos a su superior jerarquico
para su autorizacion.

Elaborar el informe de resultados derivado de la revision y fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales.

Revisar y validar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas,
asi como para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Coordinar y supervisar la elaboracion de los proyectos de pliegos de observaciones, derivados de las
irreqularidades detectadas en las auditorias determinando en cantidad liquida los dafios o perjuicios, 0 ambos a
la Hacienda Publica Municipal.

Conocer e informar al superior jerarquico, sobre un posible incumplimiento de caracter fiscal detectado en el
gjercicio de las facultades de fiscalizacion y presentar para su revision la promocién de la facultad de
comprobacion fiscal correspondiente.

Instruir la integracion de la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision al érgano interno
de control de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Supervisar la elaboracion e integracion de la promocién de responsabilidad administrativa sancionatoria,
cuando se detecte posibles responsabilidades no graves, para su remision al 6rgano interno de control de las
entidades fiscalizadas y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Instruir la integracion en el expediente de seguimiento de la documentacion e informacion presentada por las
entidades fiscalizadas para la atencion y solventacion de las acciones y recomendaciones promovidas, asi
como la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a dicha documentacion e
informacion.
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Dirigir y llevar a cabo el seguimiento a las recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales
y especificos conforme al marco juridico y normativo aplicable.

Recibir la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y especificos.

Supervisar y organizar la revision y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones, y
argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, como respuesta a las recomendaciones y acciones
promovidas, informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Informar al superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y recomendaciones
promovidas en los informes individuales e informes especificos, derivados de la revisién y fiscalizacion de las
Cuentas Publicas Municipales.

Someter a consideracion de su superior jerarquico el resultado de la revisién y analisis a la documentacion
presentada por la entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de solventacion de las acciones y recomendaciones
promovidas en el informe individual, y en el informe especifico derivado de situaciones excepcionales.

Coordinar y supervisar la elaboracion del proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del informe individual
y del informe especifico; y someterlo a consideracion de su superior jerarquico, a fin de emitir el
pronunciamiento.

Coordinar y supervisar la elaboracién del pronunciamiento que derive de la revision y analisis a las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Instruir y coordinar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a las
instrucciones de su superior jerarquico y a lo establecido en la normativa aplicable.

Coordinar el andlisis de la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a Cargo de la
Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, con motivo de las presuntas faltas administrativas
detectadas en la revision de situaciones excepcionales y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio
de investigacion.

Revisar y analizar la procedencia de iniciar investigaciones de oficio respecto a conductas de servidores
publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas, de los cuales tenga
conocimiento por cualquier medio en el desarrollo de las actividades correspondientes a la unidad
administrativa a su cargo y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Analizar la informacion y documentacion que le sea remitida con motivo de las situaciones irrequlares que se
detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, derivado de las auditorias a
cargo de éstas o la violacién a la reserva de informacion, y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de
inicio de investigacion.

Revisar y analizar la informacion y documentacion recibida con motivo de la investigacion y presentar el
proyecto de acuerdo a su superior jerarquico.
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Revisar y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio de investigacion.

Vigilar la integracion de los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad
administrativa, para la promocion de las responsabilidades a que haya lugar.

Acceder en el ambito de sus atribuciones a informacion que las disposiciones legales consideren como de
caracter reservado o confidencial siempre que la misma se encuentre relacionada directamente con la
captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodia, ejercicio, aplicacion de los ingresos y egresos
estatales y la deuda publica, estando obligado a mantener la misma reserva, en términos de las disposiciones
aplicables.

Valorar e informar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacién que las
disposiciones legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el
gjercicio de sus atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Solicitar copia certificada de la informacion y documentacion original o, en su caso, de las constancias que
obren en los archivos de las entidades fiscalizadas, observando las disposiciones juridicas en materia de
fransparencia, acceso a la informacion publica y proteccién de datos personales.

Proponer a su superior jerarquico la formulacién de los requerimientos de documentacion e informacion, asi
como la realizacién de visitas de verificacion que se consideren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones de investigacion.

Llevar a cabo, las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el ejercicio de recursos publicos, asi
como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa autorizacion de su
superior jerarquico.

Proponer a su superior jerarquico el acuerdo de calificacion de faltas graves, una vez analizados los hechos y la
informacion recabada durante la investigacion.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la conclusion y archivo del expediente de investigacion,
cuando no se encuentren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta
responsabilidad del infractor.

Dirigir la elaboracion del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
para su remision a la instancia correspondiente.

Supervisar la formulacion del reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Publica en
revision, y remitirlo a su superior jerarquico para su validacion.

Acordar con el superior jerarquico una vez emitida la determinacion a que se refiere el articulo 44 de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, la remision del expediente de
seguimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos
(Unidad Substanciadora), para el inicio de la investigacion correspondiente.

Vigilar y supervisar la elaboracion e integracion del informe de presunta responsabilidad administrativa, asi
como la integracion del expediente correspondiente para su remisién a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad
Substanciadora), previa autorizacion de su superior jerarquico.
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Presentar a su superior jerarquico el proyecto de Dictamen Técnico que integre la documentacion e informacion
necesaria para que se ejerciten las acciones legales que procedan como resultado de las irregularidades que
se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi como cuando los servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, no formulen las observaciones sobre las situaciones irrequlares que detecten
derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de informacion en los casos previstos en la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar y dar cumplimiento a las disposiciones aplicables al funcionamiento de las unidades administrativas a su
cargo y en su caso, informar a su superior jerarquico cuando los servidores publicos de su adscripcion incurran
en responsabilidad en el desempefio de sus funciones, presentando el proyecto de informe de presunta
responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.

2.4.6.1.1. Departamento de Seguimiento A-1

Nombre:
Jefe de Departamento de Seguimiento A-1.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacién a Municipios “A”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “A”.

Subordinados:

o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el seguimiento a los resultados y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que
deriven de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales y por situaciones excepcionales hasta la
emision de la determinacion que corresponda.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento A-1 se establecen en el articulo 32 y las
especificas se derivan del articulo 30 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

2. Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con

3.

las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.
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Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a su superior jerarquico.

Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacién,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el desarrollo de sus actividades, las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacién, asi como los
procedimientos que requlan la practica de las auditorias gubernamentales y vigilar su cumplimiento.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracion de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Dirigir al auditor en la formacion e integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias
realizadas con motivo de la revisién y fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los que
deriven de situaciones excepcionales.

Elaborar y proponer el calendario de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los
resultados finales y observaciones preliminares.

Elaborar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones preliminares
a las entidades fiscalizadas, asi como preparar la demas informacion y documentacion necesaria para Su
realizacion.

Elaborar las actas y demas documentos que deriven de las reuniones con las entidades fiscalizadas en donde
se les de conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Coadyuvar en la revision y analisis de las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior
jerarquico su otorgamiento.
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Colaborar en la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten para la
atencion de los resultados finales y observaciones preliminares, elaborando las actas circunstanciadas
derivadas de dicha recepcion.

Dar tramite a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares, asignandola al auditor que corresponda para su seguimiento.

Resguardar la informacion de caracter reservada o confidencial que en el ambito de sus atribuciones obtenga,
cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y fiscalizacion informacion o datos
que tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que s6lo podra ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Supervisar y llevar a cabo la revisién y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones,
y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones preliminares,
informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Revisar los papeles de trabajo elaborados por el auditor y que deriven de la revision y andlisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Llevar a cabo y coordinar las visitas, inspecciones y verificaciones que le instruya su superior jerarquico,
apegandose a los procedimientos y disposiciones aplicables.

Realizar y dirigir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas 0 morales, para solicitar la exhibicion de
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos 0 electrénicos de
almacenamiento de informacion, documentos y demdés archivos indispensables para el ejercicio de sus
funciones, respetando en todo momento los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad,
sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas para los cateos, suscribiendo las actas
circunstanciadas correspondientes y mantener informado a su superior jerarquico.

Vigilar que el personal comisionado que hubiera intervenido en las visitas, inspecciones y verificaciones que le
instruya su superior jerarquico den cumplimiento a las actividades que les fueron asignadas, de conformidad
con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados
finales y observaciones preliminares.

Elaborar los proyectos de requerimiento de informacion para la formulacién del informe de resultados.

Elaborar los proyectos de informes individuales e informes especificos derivados de situaciones excepcionales;
asi como participar en la elaboracion del informe de resultados derivado de la fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales.

Elaborar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas, asi como
para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Elaborar e integrar los proyectos de pliegos de observaciones, determinando en cantidad liquida los dafios o
perjuicios 0 ambos a la Hacienda Publica.
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Elaborar y remitir a su superior jerarquico la promocion de la facultad de comprobacion fiscal, cuando derivado
de la revision y fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Coordinar y revisar la integracion de los expedientes de seguimiento, vigilando la elaboracion de los papeles de
frabajo que deriven del andlisis a la documentacién e informacion presentada por las entidades fiscalizadas
para atender y solventar las observaciones preliminares, acciones y recomendaciones promovidas.

Realizar y revisar el sequimiento a las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y
especificos que lleve a cabo el auditor.

Dar trémite a la documentacion e informacion que le turne su superior jerarquico para la atencion y solventacion
de las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales.

Revisar y dirigir al auditor en la revision y anélisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, como respuesta a las observaciones,
recomendaciones y acciones promovidas, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Coadyuvar en la elaboracion de actas circunstanciadas que se levante con motivo del seguimiento a las
observaciones, acciones y recomendaciones promovidas.

Remitir a su superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y
recomendaciones promovidas en los informes individuales e informes especificos derivados de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Informar a su superior jerarquico el resultado de la revision y andlisis a la documentacion presentada por la
entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de atencién y solventacion de las
recomendaciones y acciones promovidas en el informe individual, y en el informe especifico.

Formular y supervisar el proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del Informe Individual y someterio a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular el proyecto de pronunciamiento que derive de la revision y anélisis a las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Informar a su superior jerarquico los actos u omisiones que puedan implicar alguna irregularidad, conducta
ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, detectados durante los trabajos de solventacion.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.
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Elaborar los requerimientos de informacion, documentacion o auxilio de las entidades fiscalizadas, que sean
necesarios para el sequimiento a las observaciones, acciones y recomendaciones derivadas de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Elaborar el proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Formular el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Puablica en revision, y
turnarlo a su superior jerarquico para el trdmite correspondiente.

Remitir previa instruccion de su superior jerarquico el expediente de seguimiento de los resultados con
observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), para el
inicio de la investigacion correspondiente.

2.4.6.1.2. Departamento de Seguimiento A-2

Nombre:
Jefe de Departamento de Seguimiento A-2.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacién a Municipios “A”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “A”.

Subordinados:

o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el seguimiento a los resultados y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que
deriven de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales y por situaciones excepcionales hasta la
emision de la determinacion que corresponda.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento A-2 se establecen en el articulo 32 y las
especificas se derivan del articulo 30 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.
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Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a Su superior jerarquico.

Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacién,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el desarrollo de sus actividades, las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacién, asi como los
procedimientos que requlan la practica de las auditorias gubernamentales y vigilar su cumplimiento.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracién de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Dirigir al auditor en la formacion e integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias
realizadas con motivo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los que
deriven de situaciones excepcionales.

Elaborar y proponer el calendario de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los
resultados finales y observaciones preliminares.

Elaborar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones preliminares
a las entidades fiscalizadas, asi como preparar la demas informacion y documentacion necesaria para su
realizacion.

Elaborar las actas y demas documentos que deriven de las reuniones con las entidades fiscalizadas en donde
se les de conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Coadyuvar en la revision y analisis de las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior
jerarquico su otorgamiento.
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Colaborar en la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten para la
atencion de los resultados finales y observaciones preliminares, elaborando las actas circunstanciadas
derivadas de dicha recepcion.

Dar tramite a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares, asignandola al auditor que corresponda para su seguimiento.

Resgquardar la informacion de caracter reservada o confidencial que en el ambito de sus atribuciones obtenga,
cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y fiscalizacion informacion o datos
que tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que sélo podra ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Supervisar y llevar a cabo la revisién y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones,
y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones preliminares,
informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Revisar los papeles de trabajo elaborados por el auditor y que deriven de la revision y analisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Llevar a cabo y coordinar las visitas, inspecciones y verificaciones que le instruya su superior jerarquico,
apegandose a los procedimientos y disposiciones aplicables.

Realizar y dirigir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas 0 morales, para solicitar la exhibicion de
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o0 electrénicos de
almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables para el ejercicio de sus
funciones, respetando en todo momento los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad,
sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas para los cateos, suscribiendo las actas
circunstanciadas correspondientes y mantener informado a su superior jerarquico.

Vigilar que el personal comisionado que hubiera intervenido en las visitas, inspecciones y verificaciones que le
instruya su superior jerarquico den cumplimiento a las actividades que les fueron asignadas, de conformidad
con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados
finales y observaciones preliminares.

Elaborar los proyectos de requerimiento de informacion para la formulacién del informe de resultados.

Elaborar los proyectos de informes individuales e informes especificos derivados de situaciones excepcionales;
asi como participar en la elaboracion del informe de resultados derivado de la fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales.

Elaborar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas, asi como
para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Elaborar e integrar los proyectos de pliegos de observaciones, determinando en cantidad liquida los dafios o
perjuicios 0 ambos a la Hacienda Publica.
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Elaborar y remitir a su superior jerarquico la promocion de la facultad de comprobacion fiscal, cuando derivado
de la revision y fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Coordinar y revisar la integracion de los expedientes de seguimiento, vigilando la elaboracion de los papeles de
frabajo que deriven del andlisis a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas
para atender y solventar las observaciones preliminares, acciones y recomendaciones promovidas.

Realizar y revisar el seguimiento a las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y
especificos que lleve a cabo el auditor.

Dar trémite a la documentacion e informacion que le turne su superior jerarquico para la atencion y solventacion
de las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales.

Revisar y dirigir al auditor en la revision y anélisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, como respuesta a las observaciones,
recomendaciones y acciones promovidas, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Coadyuvar en la elaboracion de actas circunstanciadas que se levante con motivo del seguimiento a las
observaciones, acciones y recomendaciones promovidas.

Remitir a su superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y
recomendaciones promovidas en los informes individuales e informes especificos derivados de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Informar a su superior jerarquico el resultado de la revision y analisis a la documentacion presentada por la
entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de atencién y solventacion de las
recomendaciones y acciones promovidas en el informe individual, y en el informe especifico.

Formular y supervisar el proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del Informe Individual y someterlo a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular el proyecto de pronunciamiento que derive de la revision y anélisis a las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Informar a su superior jerarquico los actos u omisiones que puedan implicar alguna irregularidad, conducta
ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, detectados durante los trabajos de solventacion.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.
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Elaborar los requerimientos de informacion, documentacion o auxilio de las entidades fiscalizadas, que sean
necesarios para el sequimiento a las observaciones, acciones y recomendaciones derivadas de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Elaborar el proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Formular el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Puablica en revision, y
turnarlo a su superior jerarquico para el framite correspondiente.

Remitir previa instruccion de su superior jerarquico el expediente de seguimiento de los resultados con
observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), para el
inicio de la investigacion correspondiente.

2.4.6.1.3. Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa

Nombre:
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacién a Municipios “A”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “A”.

Subordinados:

o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el desarrollo de las investigaciones iniciadas con motivo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales o por situaciones excepcionales, coadyuvando en la integracion y elaboracion del informe de
presunta responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Investigacién e Integracién de Informes de Presunta
Responsabilidad Administrativa se establecen en el articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 30 del
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

2. Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con

3.

las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
fransparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.
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Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a Su superior jerarquico.

Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el ejercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracion de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Realizar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a lo establecido en la
normativa aplicable, informando a su superior jerarquico las actividades realizadas.

Recibir el expediente de seguimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas para el
inicio de la investigacion correspondiente.

Revisar y analizar la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de
las Cuentas Publicas Municipales, con motivo de las presuntas faltas detectadas en la revision de situaciones
excepcionales y elaborar el acuerdo de inicio de investigacion.

Colaborar en el andlisis de la informacion y documentacion con la que se cuente con motivo de las situaciones
irrequlares que se detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacién, derivado
de las auditorias a cargo de éstos o la violacion a la reserva de informacion y elaborar en su caso el acuerdo de
inicio de investigacion.

Coadyuvar en el anélisis de la informacion y documentacion con la que se cuente para el inicio de
investigaciones de oficio y elaborar en su caso el acuerdo de inicio de investigacion.
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Ejecutar las actividades que le instruya su superior jerarquico y que sean necesarias para la investigacion por
las presuntas faltas administrativas graves detectadas en la revision de situaciones excepcionales.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.

Supervisar y llevar a cabo el desahogo de las diligencias que se deriven de las investigaciones que se realicen,
de acuerdo a los ordenamientos legales, informando a su superior jerarquico.

Elaborar los proyectos de acuerdo con motivo de la revision y analisis a la informacion y documentacion
recibida con motivo de la investigacion.

Elaborar el acuerdo de inicio de investigacion y someterlo a consideracion de su supetrior jerarquico.

Integrar los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad administrativa, con motivo
de la investigacion derivada de las observaciones originadas con motivo de la fiscalizacion, por situaciones
excepcionales, asi como de las denuncias recibidas por la comision de presuntas faltas administrativas, para la
promocion de las responsabilidades a que haya lugar.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacién que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de requerimientos de informacion y documentacion, asi como
de visitas de verificacion para el ejercicio de las investigaciones.

Elaborar los requerimientos de informacién, documentacion o auxilio a los entes publicos y a las personas
fisicas 0 morales que sean materia de la investigacion, asi como a cualquier otra figura juridica que reciba o
gferza recursos publicos de cualquier naturaleza, con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la
comision de presuntas faltas administrativas, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Formular los requerimientos de citas y comparecencias de las personas relacionadas con la investigacion de
presuntas faltas administrativas, en los casos que determine la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de QOaxaca, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Ayudar a su superior jerarquico en las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el ejercicio de
recursos publicos, asi como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Coordinar que el personal comisionado o habilitado que hubiera intervenido en las visitas den cumplimiento a
las actividades que les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos.

Realizar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la exhibicion de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos
magnéticos o electronicos de almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables
para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas
para los cateos.
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Analizar los hechos y la informacion recabada en investigacion para determinar la existencia o inexistencia de
actos u omisiones que la Ley General de Responsabilidades Administrativas determine como falta
administrativa.

Elaborar los acuerdos de calificacion de faltas graves, que resulte del analisis a los hechos y la informacion
recabada durante la investigacion.

Proponer el acuerdo de conclusion y archivo del expediente de investigacion, cuando no se encuentren
elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor.

Colaborar en la elaboracion del proyecto del informe del estado que gquardan las solventaciones de
observaciones a las entidades fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de
las funciones de fiscalizacion.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico, la promocion de responsabilidad administrativa para su revision,
autorizacion y dar vista al érgano interno de control correspondiente.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Elaborar y presentar a consideracion de su superior jerarquico el informe de presunta responsabilidad
administrativa, asi como la integracion del expediente correspondiente, para su remision a la Unidad de
Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora).

Elaborar el proyecto del dictamen técnico necesario para que se ejerciten las acciones legales correspondientes
como resultado de las irregularidades que se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi
como cuando los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, no formulen las observaciones
sobre las situaciones irrequlares que detecten derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de
informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado
de Oaxaca.

Informar a su superior jerarquico e investigar los actos u omisiones que pudieran constituir alguna irregularidad,
conducta ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos
del Organo Superior de Fiscalizacion, detectadas en el desarrollo de sus actividades.

Efectuar el resguardo de la informacion de caracter reservada o confidencial que en el ambito de sus
atribuciones obtenga, cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y
fiscalizacion informacion o datos que tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma
que solo podra ser revelada a la autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

2.4.6.1.4. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamento de Seguimiento A-1.
Departamento de Seguimiento A-2.
Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.
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Superior jerarquico:
Jefe de Departamento de Seguimiento A-1.
Jefe de Departamento de Seguimiento A-2.
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Objetivo:

Coadyuvar con su superior jerarquico en los trabajos correspondientes al seguimiento de los resultados y
observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de la revision y fiscalizacién de las Cuentas
Publicas Municipales y por situaciones excepcionales; asi como, en los en las investigaciones correspondientes.

Atribuciones: .
Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su superior jerarquico.

Funciones:

10.

1.

12.

Revisar y verificar la informacién, documentacion y aclaraciones de las entidades fiscalizadas, de las personas
fisicas o morales, publicas o privadas y de los terceros que hubieren celebrado operaciones con aquellas.

Representar al Organo Superior de Fiscalizacién en las comisiones conferidas.

Efectuar las visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, sujetandose a las disposiciones juridicas
aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Obtener durante el desarrollo de sus actividades copia certificada de los documentos originales que sean
necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones que se deriven de las visitas
domiciliarias en las que participen.

Elaborar el proyecto de informe individual de las auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en el sequimiento a las recomendaciones y acciones derivadas de las
auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en la investigacién de los actos u omisiones que implique errores o
irregularidades detectados en las auditorias.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes que se integran con motivo del seguimiento o investigaciones en las que participen, con los
papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la documentacién que se derive de las mismas.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.
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Direccion de Seguimiento e Investigacion a Municipios “B”

Direccion de Seguimiento e
Investigacion a Municipios

Nombre:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “B”.

Unidad administrativa de adscripcion:
Auditoria Especial de Seguimiento e Investigacién a Municipios.

Superior jerarquico:
Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios.

Subordinados:
e Jefe de Departamento de Seguimiento B-1.
e Jefe de Departamento de Seguimiento B-2.
o Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Objetivo:

Dar seguimiento a los resultados finales y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de
la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales y por situaciones excepcionales; y dirigir el desarrollo
de las investigaciones de las presuntas faltas administrativas.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios ‘B” se establecen en el
articulo 21 y las especificas se derivan del articulo 31 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.
Funciones:

1. Coordinar la planeacion y programacion de actividades concernientes a las atribuciones de la unidad

administrativa a su cargo, conforme al Programa Anual de Actividades, el Programa Anual de Auditorias, Visitas
e Inspecciones y demas disposiciones aplicables, para la fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

2. Dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo y ejecucion de las funciones asignadas a las jefaturas a su cargo.

3. Coordinar la integracion y presentacion ante el superior jerarquico de la documentacion que se requiera
certificar y que obren en sus archivos, observando las disposiciones juridicas en materia de transparencia,
acceso a la informacién y proteccion de datos personales.
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Coordinar la formulacion de estudios, opiniones, dictdmenes, informes y demas documentos que le sean
encomendados por su superior jerarquico.

Desempeniar las comisiones que determine su superior jerarquico, asi como mantenerlo informado sobre los
resultados de sus actividades.

Informar a su superior jerarquico las necesidades de capacitacion y actualizacion del personal adscrito a la
direccion a su cargo.

Elaborar y remitir a su superior jerarquico la documentacion e informacion que en el ambito de su competencia
le corresponda para la formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Implementar y vigilar la aplicacion de los mecanismos de control y evaluacion para el mejoramiento de la
eficiencia operativa y funcional de la direccion y unidades administrativas a su cargo.

Formular y presentar a su superior jerarquico proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la
mejora a los procedimientos, métodos y sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Municipales.

Analizar y proponer una metodologia para la evaluacion de la mejora de la gestion en las entidades fiscalizadas
y la disminucion de la recurrencia de las observaciones.

Instruir, supervisar y participar en las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
asi como de clasificacion, conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Observar en el ejercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Proporcionar conforme a su atribucion y de acuerdo a las politicas y normas establecidas en la materia, la
informacion, documentacion, datos, informes, asesorias 0 cooperacion técnica que les requieran otras unidades
administrativas.

Analizar y coordinar la atencion de las solicitudes de informacion que le sean turnadas.

Elaborar los documentos que en el ambito de sus atribuciones deban turnarse para firma del Titular y ponerlos
a consideracion de su superior jerarquico para validacion.

Elaborar y rendir a su superior jerarquico, la informacion para la integracién de los informes trimestrales y anual
de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la unidad
administrativa a su cargo.

Recibir los resultados finales y observaciones preliminares que deriven de la revision y fiscalizacion de la
Cuenta Publica y situaciones excepcionales, para su tramite correspondiente.

Instruir la integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias realizadas con motivo de la
revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los que deriven de situaciones
excepcionales.
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Formular la programacion de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los resultados
finales y observaciones preliminares, y someterla a la autorizacién de su superior jerarquico.

Revisar y validar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares con las entidades fiscalizadas, y someterlo a autorizacion de su superior jerarquico.

Apoyar al Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios, en las reuniones con las entidades
fiscalizadas para dar a conocer los resultados finales y observaciones preliminares, supervisando la elaboracion
del acta correspondiente y firmarla previo visto bueno de su superior jerarquico.

Previa autorizacion del superior jerarquico, llevar a cabo las reuniones con las entidades fiscalizadas para dar a
conocer los resultados finales y observaciones preliminares e instruir la elaboracion del acta correspondiente.

Revisar y analizar las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior jerarquico Su
otorgamiento, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

Supervisar e instruir la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten
para la atencion de los resultados finales y observaciones preliminares, suscribiendo las actas circunstanciadas
derivadas de dicha recepcion.

Recibir para tramite la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares.

Coordinar y llevar a cabo el resquardo de la documentacion e informacién que le sea turnada para valoracion,
con el caracter de reservado o confidencial, verificando que en los informes no se incorporen datos que tengan
esa caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que s6lo podra ser revelada a la autoridad
competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Organizar, dirigir y supervisar la revision y andlisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones
preliminares, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Dirigir, autorizar y asesorar la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Presentar para autorizacion de su superior jerarquico los requerimientos de la informacion, documentacion o
auxilio que se requiera a las entidades fiscalizadas, relacionadas con el gjercicio de sus atribuciones.

Proponer y formular los requerimientos de informacién a cualquier entidad, persona fisica o moral, pdblica o
privada, o cualquier otra figura juridica que reciba o ejerza recursos publicos de cualquier naturaleza y a los que
hubieran celebrado operaciones con aquellas, relacionada con la documentacion presentada durante el proceso
de solventacion y para efectos de sus investigaciones.

Coordinar y llevar a cabo las visitas domiciliarias, para solicitar la exhibicion de los libros, papeles, contratos,
convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de almacenamiento de informacion,
documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes
respectivas y a las formalidades prescritas para los cateos.
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Promover que las visitas e inspecciones, asi como las verificaciones se realicen de acuerdo a las normas y
procedimientos aplicables y de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de Oaxaca y demas disposiciones legales aplicables.

Practicar y dirigir las visitas, e inspecciones que se le instruyan respetando en todo momento los principios de
legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad, manteniendo informado a su superior jerarquico.

Dirigir y realizar las visitas, inspecciones y verificaciones que de acuerdo a su competencia sean necesarias
para el desempefio de sus funciones, sujetandose a la normatividad aplicable.

Coordinar y supervisar que el personal comisionado para las visitas e inspecciones ejecute las actividades que
les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Asesorar en la elaboracion de actas y oficios derivados de la practica de visitas e inspecciones que se realicen
con motivo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales e informe de avance de gestion.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados finales y las
observaciones preliminares.

Instruir y coordinar la elaboracion de los informes individuales derivados de la fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales, asi como los informes especificos derivados de situaciones excepcionales, y someterlos
a consideracion de su superior jerarquico.

Formular los requerimientos de informacion relativa al informe de resultados y remitirlos a su superior jerarquico
para su autorizacion.

Elaborar el informe de resultados derivado de la revision y fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales.

Revisar y validar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas,
asi como para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Coordinar y supervisar la elaboracion de los proyectos de pliegos de observaciones, derivados de las
irreqularidades detectadas en las auditorias determinando en cantidad liquida los dafios o perjuicios, 0 ambos a
la Hacienda Publica Municipal.

Conocer e informar al superior jerarquico, sobre un posible incumplimiento de caracter fiscal detectado en el
gjercicio de las facultades de fiscalizacion y presentar para su revision la promocién de la facultad de
comprobacion fiscal correspondiente.

Instruir la integracion de la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision al érgano interno
de control de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Supervisar la elaboracion e integracion de la promocién de responsabilidad administrativa sancionatoria,
cuando se detecte posibles responsabilidades no graves, para su remision al 6rgano interno de control de las
entidades fiscalizadas y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Instruir la integracion en el expediente de seguimiento de la documentacion e informacion presentada por las
entidades fiscalizadas para la atencion y solventacion de las acciones y recomendaciones promovidas, asi
como la elaboracion de los papeles de trabajo que deriven de la revision y analisis a dicha documentacion e
informacion.
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Dirigir y llevar a cabo el seguimiento a las recomendaciones y acciones promovidas en los informes individuales
y especificos conforme al marco juridico y normativo aplicable.

Recibir la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y especificos.

Supervisar y organizar la revision y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones, y
argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, como respuesta a las recomendaciones y acciones
promovidas, informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Informar al superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y recomendaciones
promovidas en los informes individuales e informes especificos, derivados de la revisién y fiscalizacion de las
Cuentas Publicas Municipales.

Someter a consideracion de su superior jerarquico el resultado de la revision y analisis a la documentacion
presentada por la entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Proponer a su superior jerarquico la procedencia de solventacion de las acciones y recomendaciones
promovidas en el informe individual, y en el informe especifico derivado de situaciones excepcionales.

Coordinar y supervisar la elaboracion del proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del informe individual
y del informe especifico; y someterlo a consideracion de su superior jerarquico, a fin de emitir el
pronunciamiento.

Coordinar y supervisar la elaboracién del pronunciamiento que derive de la revision y analisis a las respuestas
emitidas por la entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Instruir y coordinar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a las
instrucciones de su superior jerarquico y a lo establecido en la normativa aplicable.

Coordinar el andlisis de la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a Cargo de la
Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, con motivo de las presuntas faltas administrativas
detectadas en la revision de situaciones excepcionales y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio
de investigacion.

Revisar y analizar la procedencia de iniciar investigaciones de oficio respecto a conductas de servidores
publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas, de los cuales tenga
conocimiento por cualquier medio en el desarrollo de las actividades correspondientes a la unidad
administrativa a su cargo y someterlo a consideracion de su superior jerarquico.

Analizar la informacion y documentacion que le sea remitida con motivo de las situaciones irrequlares que se
detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion, derivado de las auditorias a
cargo de éstas o la violacién a la reserva de informacion, y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de
inicio de investigacion.

Revisar y analizar la informacion y documentacion recibida con motivo de la investigacion y presentar el
proyecto de acuerdo a su superior jerarquico.
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Revisar y proponer a su superior jerarquico el acuerdo de inicio de investigacion.

Vigilar la integracion de los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad
administrativa, para la promocion de las responsabilidades a que haya lugar.

Acceder en el ambito de sus atribuciones a informacion que las disposiciones legales consideren como de
caracter reservado o confidencial siempre que la misma se encuentre relacionada directamente con la
captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodia, ejercicio, aplicaciéon de los ingresos y egresos
estatales y la deuda publica, estando obligado a mantener la misma reserva, en términos de las disposiciones
aplicables.

Valorar e informar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informaciéon que las
disposiciones legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el
gjercicio de sus atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Solicitar copia certificada de la informacién y documentacion original o, en su caso, de las constancias que
obren en los archivos de las entidades fiscalizadas, observando las disposiciones juridicas en materia de
fransparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.

Proponer a su superior jerarquico la formulacién de los requerimientos de documentacion e informacién, asi
como la realizacién de visitas de verificacion que se consideren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones de investigacion.

Llevar a cabo, las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el gjercicio de recursos publicos, asi
como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa autorizacion de su
superior jerarquico.

Proponer a su superior jerarquico el acuerdo de calificacion de faltas graves, una vez analizados los hechos y la
informacion recabada durante la investigacion.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la conclusion y archivo del expediente de investigacion,
cuando no se encuentren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta
responsabilidad del infractor.

Dirigir la elaboracién del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
para su remision a la instancia correspondiente.

Supervisar la formulacion del reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Publica en
revision, y remitirlo a su superior jerarquico para su validacion.

Acordar con el superior jerarquico una vez emitida la determinacion a que se refiere el articulo 44 de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca, la remision del expediente de
seguimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos
(Unidad Substanciadora), para el inicio de la investigacion correspondiente.

Vigilar y supervisar la elaboracion e integracion del informe de presunta responsabilidad administrativa, asi
como la integracion del expediente correspondiente para su remisién a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad
Substanciadora), previa autorizacion de su superior jerarquico.
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Presentar a su superior jerarquico el proyecto de Dictamen Técnico que integre la documentacion e informacion
necesaria para que se ejerciten las acciones legales que procedan como resultado de las irregularidades que
se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi como cuando los servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, no formulen las observaciones sobre las situaciones irrequlares que detecten
derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de informacion en los casos previstos en la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Vigilar y dar cumplimiento a las disposiciones aplicables al funcionamiento de las unidades administrativas a su
cargo y en su caso, informar a su superior jerarquico cuando los servidores publicos de su adscripcion incurran
en responsabilidad en el desempefio de sus funciones, presentando el proyecto de informe de presunta
responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.

2.4.6.2.1. Departamento de Seguimiento B-1

Nombre:
Jefe de Departamento de Seguimiento B-1.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacién a Municipios “B”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “B”.

Subordinados:

o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el seguimiento a los resultados y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que
deriven de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales y por situaciones excepcionales hasta la
emision de la determinacion que corresponda.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento B-1 se establecen en el articulo 32 y las
especificas se derivan del articulo 31 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

2.

3.

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.
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Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a Su superior jerarquico.

Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacién,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el desarrollo de sus actividades, las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacién, asi como los
procedimientos que requlan la practica de las auditorias gubernamentales y vigilar su cumplimiento.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracion de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Dirigir al auditor en la formacion e integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias
realizadas con motivo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los que
deriven de situaciones excepcionales.

Elaborar y proponer el calendario de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los
resultados finales y observaciones preliminares.

Elaborar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones preliminares
a las entidades fiscalizadas, asi como preparar la demas informacion y documentacion necesaria para su
realizacion.

Elaborar las actas y demas documentos que deriven de las reuniones con las entidades fiscalizadas en donde
se les de conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Coadyuvar en la revision y analisis de las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior
jerarquico su otorgamiento.
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Colaborar en la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten para la
atencion de los resultados finales y observaciones preliminares, elaborando las actas circunstanciadas
derivadas de dicha recepcion.

Dar tramite a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares, asignandola al auditor que corresponda para su seguimiento.

Resguardar la informacion de caracter reservada o confidencial que en el ambito de sus atribuciones obtenga,
cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y fiscalizacion informacion o datos
que tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que sélo podra ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Supervisar y llevar a cabo la revisién y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones,
y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones preliminares,
informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Revisar los papeles de trabajo elaborados por el auditor y que deriven de la revision y analisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Llevar a cabo y coordinar las visitas, inspecciones y verificaciones que le instruya su superior jerarquico,
apegandose a los procedimientos y disposiciones aplicables.

Realizar y dirigir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas 0 morales, para solicitar la exhibicion de
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o0 electrénicos de
almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables para el ejercicio de sus
funciones, respetando en todo momento los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad,
sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas para los cateos, suscribiendo las actas
circunstanciadas correspondientes y mantener informado a su superior jerarquico.

Vigilar que el personal comisionado que hubiera intervenido en las visitas, inspecciones y verificaciones que le
instruya su superior jerarquico den cumplimiento a las actividades que les fueron asignadas, de conformidad
con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados
finales y observaciones preliminares.

Elaborar los proyectos de requerimiento de informacion para la formulacién del informe de resultados.

Elaborar los proyectos de informes individuales e informes especificos derivados de situaciones excepcionales;
asi como participar en la elaboracion del informe de resultados derivado de la fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales.

Elaborar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas, asi como
para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Elaborar e integrar los proyectos de pliegos de observaciones, determinando en cantidad liquida los dafios o
perjuicios 0 ambos a la Hacienda Publica.
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Elaborar y remitir a su superior jerarquico la promocion de la facultad de comprobacién fiscal, cuando derivado
de la revision y fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Coordinar y revisar la integracion de los expedientes de seguimiento, vigilando la elaboracion de los papeles de
frabajo que deriven del andlisis a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas
para atender y solventar las observaciones preliminares, acciones y recomendaciones promovidas.

Realizar y revisar el seguimiento a las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y
especificos que lleve a cabo el auditor.

Dar trémite a la documentacion e informacion que le turne su superior jerarquico para la atencion y solventacion
de las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales.

Revisar y dirigir al auditor en la revision y anélisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, como respuesta a las observaciones,
recomendaciones y acciones promovidas, informando a su superior jerarquico el sequimiento realizado.

Coadyuvar en la elaboracion de actas circunstanciadas que se levante con motivo del seguimiento a las
observaciones, acciones y recomendaciones promovidas.

Remitir a su superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y
recomendaciones promovidas en los informes individuales e informes especificos derivados de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Informar a su superior jerarquico el resultado de la revision y analisis a la documentacion presentada por la
entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de atencién y solventacion de las
recomendaciones y acciones promovidas en el informe individual, y en el informe especifico.

Formular y supervisar el proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del Informe Individual y someterio a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular el proyecto de pronunciamiento que derive de la revision y anélisis a las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Informar a su superior jerarquico los actos u omisiones que puedan implicar alguna irregularidad, conducta
ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, detectados durante los trabajos de solventacion.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.
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Elaborar los requerimientos de informacion, documentacion o auxilio de las entidades fiscalizadas, que sean
necesarios para el sequimiento a las observaciones, acciones y recomendaciones derivadas de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Elaborar el proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Formular el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Puablica en revision, y
turnarlo a su superior jerarquico para el tramite correspondiente.

Remitir previa instruccion de su superior jerarquico el expediente de seguimiento de los resultados con
observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), para el
inicio de la investigacion correspondiente.

2.4.6.2.2. Departamento de Seguimiento B-2

Nombre:
Jefe de Departamento de Seguimiento B-2.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacién a Municipios “B”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “B”.

Subordinados:

o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el seguimiento a los resultados y observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que
deriven de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales y por situaciones excepcionales hasta la
emision de la determinacion que corresponda.

Atribuciones:
Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Seguimiento B-2 se establecen en el articulo 32 y las
especificas se derivan del articulo 31 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su supetior jerarquico.

Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.
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Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a Su superior jerarquico.

Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el desarrollo de sus actividades, las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacién, asi como los
procedimientos que requlan la practica de las auditorias gubernamentales y vigilar su cumplimiento.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracion de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Dirigir al auditor en la formacion e integracion de los expedientes de seguimiento derivados de las auditorias
realizadas con motivo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, asi como los que
deriven de situaciones excepcionales.

Elaborar y proponer el calendario de reuniones con las entidades fiscalizadas para darles a conocer los
resultados finales y observaciones preliminares.

Elaborar los oficios de cita a reuniones para la presentacion de resultados finales y observaciones preliminares

a las entidades fiscalizadas, asi como preparar la demas informacion y documentacion necesaria para su
realizacion.

Elaborar las actas y demés documentos que deriven de las reuniones con las entidades fiscalizadas en donde
se les de conocer los resultados finales y observaciones preliminares.

Coadyuvar en la revision y analisis de las solicitudes de prorroga y someter a consideracion de su superior
jerarquico su otorgamiento.
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Colaborar en la recepcion de la documentacion e informacion que las entidades fiscalizadas presenten para la
atencion de los resultados finales y observaciones preliminares, elaborando las actas circunstanciadas
derivadas de dicha recepcion.

Dar trémite a la documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender los
resultados finales y observaciones preliminares, asignandola al auditor que corresponda para su seguimiento.

Resguardar la informacion de caréacter reservada o confidencial que en el ambito de sus atribuciones obtenga,
cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y fiscalizacién informacién o datos
que tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma que solo podra ser revelada a la
autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Supervisar y llevar a cabo la revision y analisis de la documentacion, informacion, justificaciones, aclaraciones,
y argumentos que presenten las entidades fiscalizadas, para la solventacion de las observaciones preliminares,
informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Revisar los papeles de trabajo elaborados por el auditor y que deriven de la revision y andlisis a la
documentacion e informacion presentada por las entidades fiscalizadas para atender y solventar las
observaciones preliminares.

Llevar a cabo y coordinar las visitas, inspecciones y verificaciones que le instruya su superior jerarquico,
apegandose a los procedimientos y disposiciones aplicables.

Realizar y dirigir las visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o morales, para solicitar la exhibicion de
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de
almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables para el ejercicio de sus
funciones, respetando en todo momento los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad,
sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas para los cateos, suscribiendo las actas
circunstanciadas correspondientes y mantener informado a su superior jerarquico.

Vigilar que el personal comisionado que hubiera intervenido en las visitas, inspecciones y verificaciones que le
instruya su superior jerarquico den cumplimiento a las actividades que les fueron asignadas, de conformidad
con los procedimientos establecidos y la normatividad aplicable.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de eliminar, rectificar o ratificar los resultados
finales y observaciones preliminares.

Elaborar los proyectos de requerimiento de informacion para la formulacién del informe de resultados.

Elaborar los proyectos de informes individuales e informes especificos derivados de situaciones excepcionales;
asi como participar en la elaboracion del informe de resultados derivado de la fiscalizacion de las Cuentas
Puablicas Municipales.

Elaborar los oficios para envio de los informes individuales y especificos a las entidades fiscalizadas, asi como
para la entrega del informe de resultados al Congreso del Estado.

Elaborar e integrar los proyectos de pliegos de observaciones, determinando en cantidad liquida los dafios o
perjuicios 0 ambos a la Hacienda Publica.
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Elaborar y remitir a su superior jerarquico la promocion de la facultad de comprobacion fiscal, cuando derivado
de la revision y fiscalizacion se detecte un posible incumplimiento de caracter fiscal.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Coordinar y revisar la integracion de los expedientes de seguimiento, vigilando la elaboracion de los papeles de
frabajo que deriven del andlisis a la documentacién e informacion presentada por las entidades fiscalizadas
para atender y solventar las observaciones preliminares, acciones y recomendaciones promovidas.

Realizar y revisar el sequimiento a las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales y
especificos que lleve a cabo el auditor.

Dar tramite a la documentacion e informacion que le turne su superior jerarquico para la atencion y solventacion
de las acciones y recomendaciones promovidas en los informes individuales.

Revisar y dirigir al auditor en la revision y anélisis de la documentacion, informacion, justificaciones,
aclaraciones, y argumentos presentados por las entidades fiscalizadas, como respuesta a las observaciones,
recomendaciones y acciones promovidas, informando a su superior jerarquico el seguimiento realizado.

Coadyuvar en la elaboracion de actas circunstanciadas que se levante con motivo del seguimiento a las
observaciones, acciones y recomendaciones promovidas.

Remitir a su superior jerarquico los avances de solventacion de las observaciones, acciones y
recomendaciones promovidas en los informes individuales e informes especificos derivados de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Informar a su superior jerarquico el resultado de la revision y andlisis a la documentacion presentada por la
entidad fiscalizada para atender las acciones y recomendaciones promovidas.

Someter a consideracion de su superior jerarquico la procedencia de atencién y solventacion de las
recomendaciones y acciones promovidas en el informe individual, y en el informe especifico.

Formular y supervisar el proyecto de determinacion de auditoria, con motivo de las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas a través del informe individual y someterio a
consideracion de su superior jerarquico.

Formular el proyecto de pronunciamiento que derive de la revision y anélisis a las respuestas emitidas por la
entidad fiscalizada a las acciones y recomendaciones promovidas.

Informar a su superior jerarquico los actos u omisiones que puedan implicar alguna irreqularidad, conducta
ilicita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos del
Organo Superior de Fiscalizacion, detectados durante los trabajos de solventacion.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacion que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.
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Elaborar los requerimientos de informacion, documentacion o auxilio de las entidades fiscalizadas, que sean
necesarios para el sequimiento a las observaciones, acciones y recomendaciones derivadas de la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Elaborar el proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de observaciones a las entidades
fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de las funciones de fiscalizacion,
y remitirlo a su superior jerarquico para su consideracion.

Formular el reporte final sobre las recomendaciones correspondientes a la Cuenta Puablica en revision, y
turnarlo a su superior jerarquico para el trdmite correspondiente.

Remitir previa instruccion de su superior jerarquico el expediente de seguimiento de los resultados con
observaciones y acciones no solventadas a la Unidad de Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora), para el
inicio de la investigacion correspondiente.

2.4.6.2.3. Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa

Nombre:
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Unidad administrativa de adscripcion:
Direccion de Seguimiento e Investigacién a Municipios “B”.

Superior jerarquico:
Director de Seguimiento e Investigacion a Municipios “B”.

Subordinados:

o Auditores.

Objetivo:

Coadyuvar en el desarrollo de las investigaciones iniciadas con motivo de la revision y fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales o por situaciones excepcionales, coadyuvando en la integracion y elaboracion del informe de
presunta responsabilidad administrativa o dictamen correspondiente.

Atribuciones:

Las atribuciones generales del Jefe de Departamento de Investigacién e Integracién de Informes de Presunta
Responsabilidad Administrativa se establecen en el articulo 32 y las especificas se derivan del articulo 31 del
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion.

Funciones:

1.

2.

3.

Programar y ejecutar las actividades de la unidad administrativa a su cargo, asi como las asignadas por su
superior jerarquico, observando para ello los programas aprobados por el Titular.

Realizar e informar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con
las disposiciones juridicas aplicables y las asignadas por su superior jerarquico.

Integrar la documentacion que se requiera certificar, observando las disposiciones juridicas en materia de
fransparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.
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Elaborar proyectos de estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas documentos que le instruya su
superior jerarquico.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal a su cargo e informar a Su superior jerarquico.

Coadyuvar en la integracion de la documentacion e informacion que le requiera su superior jerarquico para la
formulacion del anteproyecto de presupuesto anual.

Establecer mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de la unidad
administrativa a su cargo.

Elaborar proyectos de modificacion a las disposiciones legales para la mejora a los procedimientos, métodos y
sistemas para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

Realizar las acciones necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables en las materias de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, asi como de clasificacion,
conservacion, guarda y custodia de los archivos a su cargo.

Aplicar en el ejercicio de sus funciones las normas del Sistema Nacional de Fiscalizacion, asi como los
procedimientos que requlan la practica de auditoria gubernamental.

Elaborar y en su caso integrar la informacion, documentacion, datos, informes, asesorias o cooperacion técnica
que requieran las diversas unidades administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion, y que se encuentre
dentro su competencia.

Atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas.
Coadyuvar en la elaboracion de los documentos que deban turnarse para firma del Titular.

Elaborar y proporcionar a su superior jerarquico, la informacion para la integracion de los informes trimestrales y
anual de actividades, asi como el estado de avance y cumplimiento del Programa Anual de Actividades de la
unidad administrativa a su cargo.

Realizar las investigaciones necesarias para el ejercicio de sus funciones, conforme a lo establecido en la
normativa aplicable, informando a su superior jerarquico las actividades realizadas.

Recibir el expediente de seguimiento de los resultados con observaciones y acciones no solventadas para el
inicio de la investigacion correspondiente.

Revisar y analizar la informacion y documentacion remitida por la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de
las Cuentas Publicas Municipales, con motivo de las presuntas faltas detectadas en la revision de situaciones
excepcionales y elaborar el acuerdo de inicio de investigacion.

Colaborar en el andlisis de la informacion y documentacion con la que se cuente con motivo de las situaciones
irrequlares que se detecten por parte de los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacién, derivado
de las auditorias a cargo de éstos o la violacion a la reserva de informacion y elaborar en su caso el acuerdo de
inicio de investigacion.

Coadyuvar en el anélisis de la informacion y documentacion con la que se cuente para el inicio de
investigaciones de oficio y elaborar en su caso el acuerdo de inicio de investigacion.
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Ejecutar las actividades que le instruya su superior jerarquico y que sean necesarias para la investigacion por
las presuntas faltas administrativas graves detectadas en la revision de situaciones excepcionales.

Observar en el desarrollo de los trabajos de investigacion, los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.

Supervisar y llevar a cabo el desahogo de las diligencias que se deriven de las investigaciones que se realicen,
de acuerdo a los ordenamientos legales, informando a su superior jerarquico.

Elaborar los proyectos de acuerdo con motivo de la revision y analisis a la informacion y documentacion
recibida con motivo de la investigacion.

Elaborar el acuerdo de inicio de investigacion y someterlo a consideracion de su supetrior jerarquico.

Integrar los expedientes de investigacion y de informe de presunta responsabilidad administrativa, con motivo
de la investigacion derivada de las observaciones originadas con motivo de la fiscalizacion, por situaciones
excepcionales, asi como de las denuncias recibidas por la comision de presuntas faltas administrativas, para la
promocion de las responsabilidades a que haya lugar.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de solicitar el acceso a informacién que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial y que sea necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, remitiendo para tal efecto la propuesta de solicitud.

Comunicar a su superior jerarquico la necesidad de requerimientos de informacion y documentacion, asi como
de visitas de verificacion para el ejercicio de las investigaciones.

Elaborar los requerimientos de informacién, documentacion o auxilio a los entes publicos y a las personas
fisicas 0 morales que sean materia de la investigacion, asi como a cualquier otra figura juridica que reciba o
gferza recursos publicos de cualquier naturaleza, con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la
comision de presuntas faltas administrativas, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Formular los requerimientos de citas y comparecencias de las personas relacionadas con la investigacion de
presuntas faltas administrativas, en los casos que determine la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de QOaxaca, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Ayudar a su superior jerarquico en las citas y comparecencias de las personas vinculadas con el ejercicio de
recursos publicos, asi como las relacionadas con la investigacion de presuntas faltas administrativas, previa
autorizacion de su superior jerarquico.

Coordinar que el personal comisionado o habilitado que hubiera intervenido en las visitas den cumplimiento a
las actividades que les fueron asignadas, de conformidad con los procedimientos establecidos.

Realizar, previa autorizacién de su superior jerarquico, visitas domiciliarias a particulares, personas fisicas o
morales, para solicitar la exhibicion de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos
magnéticos o electronicos de almacenamiento de informacion, documentos y demas archivos indispensables
para la realizacion de sus investigaciones, sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas
para los cateos.
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Analizar los hechos y la informacion recabada en investigacion para determinar la existencia o inexistencia de
actos u omisiones que la Ley General de Responsabilidades Administrativas determine como falta
administrativa.

Elaborar los acuerdos de calificacion de faltas graves, que resulte del analisis a los hechos y la informacion
recabada durante la investigacion.

Proponer el acuerdo de conclusion y archivo del expediente de investigacion, cuando no se encuentren
elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor.

Colaborar en la elaboracion del proyecto del informe del estado que guardan las solventaciones de
observaciones a las entidades fiscalizadas, respecto a cada uno de los informes individuales que se deriven de
las funciones de fiscalizacion.

Elaborar y presentar a su superior jerarquico, la promocion de responsabilidad administrativa para su revision,
autorizacion y dar vista al érgano interno de control correspondiente.

Integrar la informacion que le requiera su superior jerarquico para su remision a los 6rganos internos de control
de las entidades fiscalizadas, con motivo de intercambio institucional.

Elaborar y presentar a consideracion de su superior jerarquico el informe de presunta responsabilidad
administrativa, asi como la integracion del expediente correspondiente, para su remision a la Unidad de
Asuntos Juridicos (Unidad Substanciadora).

Elaborar el proyecto del dictamen técnico necesario para que se ejerciten las acciones legales correspondientes
como resultado de las irreqularidades que se detecten en las auditorias, visitas e inspecciones realizadas; asi
como cuando los servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacién, no formulen las observaciones
sobre las situaciones irrequlares que detecten derivado de las auditorias a cargo de esta o violen la reserva de
informacion en los casos previstos en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado
de Oaxaca.

Informar a su superior jerarquico e investigar los actos u omisiones que pudieran constituir alguna irregularidad,
conducta licita o comision de faltas administrativas por parte de las entidades fiscalizadas y servidores publicos
del Organo Superior de Fiscalizacion, detectadas en el desarrollo de sus actividades.

Efectuar el resguardo de la informacion de caracter reservada o confidencial que en el ambito de sus
atribuciones obtenga, cuidando que esta no se incorpore en los informes que deriven de la revision y
fiscalizacion informacion o datos que tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable, misma
que solo podra ser revelada a la autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

2.4.6.2.4. Auditores

Nombre:
Auditores.

Unidad administrativa de adscripcion:
Departamento de Seguimiento B-1.
Departamento de Seguimiento B-2.
Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.
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Superior jerarquico:
Jefe de Departamento de Seguimiento B-1.
Jefe de Departamento de Seguimiento B-2.
Jefe de Departamento de Investigacion e Integracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Objetivo:

Coadyuvar con su superior jerarquico en los trabajos correspondientes al seguimiento de los resultados y
observaciones preliminares, acciones y recomendaciones que deriven de la revision y fiscalizacion de las Cuentas
Publicas Municipales y por situaciones excepcionales; asi como, en los en las investigaciones correspondientes.

Atribuciones: .
Las atribuciones generales de los Auditores se establecen en el articulo 33 del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion, y las especificas se derivan de las asignadas por su superior jerarquico.

Funciones:

10.

1.

12.

Revisar y verificar la informacién, documentacion y aclaraciones de las entidades fiscalizadas, de las personas
fisicas o morales, publicas o privadas y de los terceros que hubieren celebrado operaciones con aquellas.

Representar al Organo Superior de Fiscalizacién en las comisiones conferidas.

Efectuar las visitas domiciliarias para las cuales sean comisionados, sujetandose a las disposiciones juridicas
aplicables.

Elaborar las actas circunstanciadas, en presencia de dos testigos, para hacer constar los hechos y omisiones
que tuvieren durante sus actuaciones.

Comunicarle a su superior jerarquico los hechos y omisiones que tuvieren durante sus actuaciones.

Obtener durante el desarrollo de sus actividades copia certificada de los documentos originales que sean
necesarios.

Elaborar y suscribir los papeles de trabajo y cédulas de observaciones que se deriven de las visitas
domiciliarias en las que participen.

Elaborar el proyecto de informe individual de las auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en el sequimiento a las recomendaciones y acciones derivadas de las
auditorias.

Coadyuvar con su superior jerarquico en la investigacion de los actos u omisiones que implique errores o
irregularidades detectados en las auditorias.

Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo a las disposiciones aplicables, los
expedientes que se integran con motivo del seguimiento o investigaciones en las que participen, con los
papeles de trabajo, cédulas de observaciones y la documentacién que se derive de las mismas.

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen las disposiciones normativas aplicables y su
superior Jerarquico.
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DIRECTORIO

C.P.C Guillermo Megchun Velazquez
Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca

Lic. Teresita de Jesus Arellanes Gomez
Secretaria Técnica

Lic. Gelcia Sanchez Corzo
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos

C.P. Rosa Isabel Garcia Juarez
Titular de la Unidad de Administracién

L.l. Jaime Ramirez Méndez
Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Lic. René Fuentes Cruz
Sub Auditor a Cargo de la Fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal

L.C.P. Jaquelina Morales Navarrete
Directora de Auditoria Estatal "A"

L.C.P. Alberta Mendoza Lopez
Directora de Auditoria Estatal "B"

Lic. José de Jesus Silva Pineda
Sub Auditor a Cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales

C.P.C. Dora Ligia Ruiz Ledn
Directora de Auditoria Municipal "A"

L.C.P. Leticia Laura Jacinto Méndez
Directora de Auditoria Municipal "B"

L.C.P. Alberto Vela Bafios
Sub Auditor a Cargo de la Planeacion y Normatividad

Lic. Esperanza Pérez Verastegui
Directora de Planeacion

Lic. Marco Antonio Pérez Sarmiento
Director de Normatividad
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Mtro. Manlio Fabio Farrera Davila
Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales

L.C.P. Nancy Lorena Hernandez Gémez
Directora de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales "A"

C.P. Gustavo Romano Reyes
Director de Seguimiento e Investigacion a Entidades Estatales "B"
C.P. Heriberto Paredes de los Santos

Auditor Especial de Seguimiento e Investigacion a Municipios

M.A. Josefa Elena Rosas Aguilar
Directora de Seguimiento e Investigacion a Municipios "A"

L.C.P. Anali Nextli Reyes Gomez
Directora de Seguimiento e Investigacion a Municipios "B"
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