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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PADA 2025

1. INTRODUCCION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos y al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, la Direccion
de Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccién de Datos Personales y Archivos, de la Auditoria Superior de Fiscalizaciéon del Estado
de Oaxaca a través del Area Coordinadora de Archivos, ha elaborado el presente informe anual de cumplimiento respecto al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el cual contiene de manera detallada las actividades realizadas y las metas alcanzadas programadas
en el referido programa.

Esta Institucion, en atencién a nuestra misién y vision, ha atendido con puntualidad la implementacién de acciones que impulsen la cultura
de la transparencia y la rendicién de cuentas, para lograr que todas las actividades y funciones que aqui se realizan, garanticen el correcto
acceso a la informacién publica y el cumplimiento de los objetivos institucionales, basado en los principios de legalidad, imparcialidad y
confiabilidad, procurando ser referente de trabajo comprometido ante las necesidades de informacién de todo ciudadano, fortaleciendo asi
la confianza de la sociedad oaxaquefia hacia sus instituciones, por lo tanto, a través de la continuacion de los trabajos en materia de archivos
y con respeto irrestricto al derecho de acceso a la informacién, rendicién de cuentas y combate a la corrupcion, se establecieron bases que

permitieran garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los archivos que aqui se custodian.

Atendiendo con precision lo mandatado en el articulo 7 de la Ley General de Archivos, la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, registra, organiza y conserva los documentos de archivo sobre todo acto que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes; por lo tanto, los trabajos proyectados en el PADA
2025 lograron su cumplimiento, obteniendo progresos y avances significativos en la administracién documental. é\ '

Es entonces que, considerando que la documentacién que aqui se produce, recibe, custodia y conserva, representa uno de los ejes
principales del desarrollo de las actividades sustantivas de fiscalizacién, asi como de las propias actividades de caracter administrativo, la
Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, a través de la Direccién de Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccién
de Datos Personales y Archivos, por conducto del area coordinadora de archivos, llevé a cabo puntualmente las actividades en materia de

archivos con el fin de dar oportuna atencién a las labores que emanan de la administracién y gestion documental, contando asi, con archivos
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debidamente identificados, clasificados, organizados, actualizados y descritos, atendiendo los 5 principios de actuacién mandatados en la
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Ley General de Archivos: conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad.

2. RESUMEN EJECUTIVO

2.1 Objetivos, metas, indicadores y resultados

A continuacién, se muestran los resultados obtenidos de la ejecucién del PADA 2025 con relacion a las 12 metas programadas en dicho

documento, de acuerdo con los objetivos e indicadores definidos:

Ratificacién o cambio de los
integrantes que conforman el
Sistema Institucional de
Archivos de Ila Auditoria
Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.

Ratificacion o cambio de los
integrantes que conforman el
Grupo Interdisciplinario de
Archivos de Ila Auditoria
Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.

Contar con un  Sistema
Institucional de Archivos que
coadyuve con las actividades en
materia archivistica, para que,
trabajando coordinadamente con
los enlaces de archivos de cada
area administrativa, se lleven a
cabo las acciones de gestion
documental y administracién de
archivos.

Contar con el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, que
coadyuve en el analisis de los
procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la
documentacién que integran los

expedientes de cada serie
documental, con el fin de
colaborar con las areas o
unidades administrativas

Se llevé a cabo la sesién para

la ratificacién o cambios a los
integrantes  del Sistema
Institucional de  Archivos,
presidida por la Titular de la
Institucion L.C.P.  Sarahi
Noriega Ricardez, iniciando los
trabajos en materia de
archivos.

Se llevé a cabo la sesién para
la ratificacion de los integrantes
del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, presidida por Ila
Titular de la Instituciéon L.C.P.
Sarahi Noriega Ricardez, para
que en coordinacién con el
Sistema Institucional de
Archivos se inicien los trabajos
en materia de archivos.
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Sistema Institucional de
Archivos instalado y en
operacién, en cumplimiento a
lo mandatado en la Ley
General de Archivos y en la
Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.

Grupo Interdisciplinario de 6(\

Archivos debidamente
instalado y en operacion,
respecto a lo mandatado en la
Ley General de Archivos y en
la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.



Elaborar el programa posible
y alcanzable de capacitacion
en materia de archivos,
dirigido a todo el personal,
teniendo como objetivo
principal la elaboracion de
los inventarios generales y la
elaboracion de la guia de
archivo documental.

Actualizacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica

Actualizacion del Catélogo de
Disposicion Documental

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PADA 2025

productoras de la documentacion
en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion vy
disposicién documental.

Brindar capacitaciéon oportuna
para contar con personal
responsable y competente en las
acciones de gestion documental y
administracion de archivos que
custodia la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, el cual conozca también
el uso y aplicacion de los
instrumentos de control y consulta
archivistica.

Cuadro General de Clasificacion
Archivistica actualizado, y
coincidente con las funciones vy
atribuciones establecidas en el
reglamento interior vigente de la
Institucion.

Catalogo de Disposicion
Documental actualizado y
coincidente con las funciones y
atribuciones establecidas en el
reglamento interior vigente de la
Institucién.

a) Se elabord en coordinacion
con los integrantes del Sistema

Institucional de Archivos, el
programa anual de
capacitacion.

b) Se puso en operacion el
programa, a partir de la revision
y aprobacion de la Titular de la
Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca L.C.P. Sarahi Noriega
Ricardez.

Mediante mesas de trabajo con
los enlaces de archivo de cada
area administrativa, se llevaron
a cabo las actualizaciones
pertinentes a este instrumento
de control archivistico,
derivadas de los cambios
presentados en el reglamento
interior.

Mediante mesas de trabajo con
los enlaces de archivo de cada
area administrativa, se llevaron
a cabo las actualizaciones
pertinentes a este instrumento
de control archivistico,
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Personal competente vy
calificado para efectuar una
organizacién documental
correcta y normativa en todas
las areas administrativas,
cumpliendo cabalmente con
la legislaciébn vigente en
materia de archivos.

Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de
la Auditoria Superior de
Fiscalizaciéon del Estado de
Oaxaca actualizado.

Catédlogo de Disposicion
Documental de la Auditoria
Superior de Fiscalizaciéon del
Estado de Oaxaca
actualizado.

6(\,



Constancia de refrendo al
Registro Nacional de
Archivos

Programar adecuada y
razonablemente la
adquisicion de cajas
normativas AM-30 las cuales
se utilizaran para contener los
documentos en  soporte
papel, que seran transferidos
al archivo de concentracion.

Transferencias primarias
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Obtener el refrendo de Ia
constancia de inscripciéon de los
archivos de la ASFE al Registro
Nacional de Archivos.

Cubrir las necesidades actuales
en el uso de cajas contenedoras,
para asi poder lograr una correcta
ordenacion documental en el
archivo de concentracion,
derivada de los procedimientos
archivisticos normativos.

Dar continuacion al procedimiento
de transferencias documentales
primarias, con base a Ias
vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de

derivadas de los cambios
presentados en el reglamento
interior, en las cuales se incluyd
la revision y actualizacién de
las fichas técnicas de
valoracion documental de
acuerdo a los cambios
realizados a las series
documentales de cada seccién.
Se llevaron a cabo las
gestiones pertinentes ante el
Archivo General de la Nacién,
para obtener el refrendo
correspondiente al afio 2025 de
la Constancia de Inscripcién al
Registro Nacional de Archivos.
a) Se recabd informacién de
cada una de las areas con
documentacion sujeta a
transferencia primaria,
realizandose el informe ante el
area responsable de
adquisiciéon de material.

b) Adquiridas las cajas
normativas, se hizo la entrega
a las areas solicitantes con
documentacion sujeta a
transferencias primarias.

Se comunico a todas las areas
administrativas mediante
circular sobre la continuacion
de las transferencias primarias,
para que, de acuerdo con sus
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Refrendo 2025 de |Ia
Constancia de Inscripcién al
Registro Nacional de
Archivos.

Archivo de concentracion
debidamente ordenado,
manteniendo su

documentacion resguardada
en cajas contenedoras
adecuadas, con cédulas
catalograficas que logren su
rapida localizacion.

Informe anual de
Transferencias documentales
primarias efectuadas.
Inventario actualizado del
archivo de concentracion.



Baja Documental de las
unidades de archivo de
tramite

Baja documental del Archivo
de Concentracién
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Disposicion Documental vigente,
contando con inventarios
documentales actualizados en
cada una de las unidades
archivisticas, incluyendo el
inventario transferencias
primarias.

Dar cumplimiento a la baja
documental de la documentacion
custodiada en los archivos de
tramite, incluyendo los archivos
electrénicos, de los que haya
prescrito su vigencia, valores
documentales, plazos de
conservacion y que no posea
valores historicos, de acuerdo con

de

los valores y vigencias
documentales sefaladas en el
Catalogo de Disposicion
Documental vigente y al indice
anexo a dicho instrumento
archivistico.

Dar cumplimiento a la baja

documental de la documentacion
resguardada en el archivo de
concentracion, que haya prescrito
su vigencia, valores
documentales, plazos de
conservacion y que no posea
valores histéricos, de acuerdo con
los valores y vigencias

vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de
Disposicién Documental,
realizaran su transferencia
documental en coordinacion
con el personal del archivo de
concentracién.

Se comunicé mediante circular
a las areas productoras el inicio
de las bajas documentales en
los archivos de tramite, en
relacion con las vigencias
documentales establecidas en
el Catalogo de Disposicion
Documental vigente, y al indice
anexo a dicho instrumento
archivistico.

En el mismo procedimiento, se
incluyd la baja documental de
los archivos electrénicos que
ya no contaban con valores
administrativos, legales,
fiscales o contables, y que no
poseian valores histéricos.

Se comunicé mediante circular
la baja documental de Ia
documentaciéon semiactiva de
acuerdo a las vigencias
documentales establecidas en
el Catédlogo de Disposicion
Documental vigente.
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Expediente de baja
documental de los archivos
de tramite debidamente

integrado y concluido, segun
lo establecido en la Ley
General de Archivos y la Ley
de Archivos para el Estado de
Oaxaca

Expediente de baja
documental del archivo de
concentracion debidamente

integrado y concluido, segun
lo establecido en la Ley
General de Archivos y la Ley
de Archivos para el Estado de
Oaxaca



Inventarios Documentales
Generales de la Auditoria
Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.

Guia de Archivo Documental
de la Auditoria Superior de
Fiscalizaciéon del Estado de
Oaxaca

Préstamos documentales en
el Archivo de Concentracion
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documentales sefialadas en el
Catalogo de Disposicion
Documental vigente.

Dar cumplimiento a lo sefialado en
el articulo 4, fraccion XXXIX vy
articulo 13, fraccion Ill de la Ley
General de Archivos, lo que a su
vez permite contar con un
instrumento mas de control y
consulta que describe las series
documentales y los expedientes
de un archivo, facilitando su
localizacién.

Dar cumplimiento a lo sefialado en
el articulo 14 de la Ley General de
Archivos y al articulo 70 fraccién
XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacidon Publica, lo que a su
vez permite contar con un
instrumento mas de control y
consulta archivistico.

Llevar un control adecuado y
regularizado, de los préstamos
documentales que realiza el

Posterior a la capacitacion a las
personas servidoras publicas
de la Auditoria Superior de
Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca, respecto a la
elaboracién de los inventarios
documentales generales, se
acompanara y asesorara a los
enlaces de archivos en el
proceso de elaboracion de los
inventarios generales
documentales de su area
administrativa hasta el término
de la actividad.

Posterior a la capacitacion a las
personas servidoras publicas
de la Auditoria Superior de
Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca, respecto a |Ila
elaboracion de la guia de
archivo documental, se
acompanara y asesorara a los
enlaces de archivos en el
proceso de la elaboracién de la
guia documental de su area
administrativa hasta el término
de la actividad.

Compartir a todas las areas
administrativas mediante
circular, el formato oficial de

Inventarios generales
elaborados y actualizados.

Guia de Archivo Documental
elaborada y actualizada.

Informe trimestral de
préstamos documentales del
Archivo de Concentracion,
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Atender oportunamente el
cumplimiento de las nuevas
disposiciones normativas
aplicables en materia de
archivos, correspondiente a
regular la produccién, uso y
control de los documentos, de
conformidad con las
atribuciones y funciones
establecidas en la
normatividad interna de la
institucion, vinculadas con las
que se estableceran en
materia de transparencia,
acceso a la informacién y su
clasificacién, y la proteccién
de datos personales,
derivadas del “Decreto por el
que se reforman, adicionan y
derogan diversas
disposiciones de la
Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,
en materia de simplificacion
organica’.
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Archivo de concentraciéon a las

areas productoras de Ia
documentacion.
Armonizar los instrumentos de

control y consulta archivisticos de
la  Auditoria  Superior de
Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca, en correcta relacion a las
nuevas disposiciones normativas
aplicables en materia de archivos
y transparencia.

préstamos documentales en el
archivo de concentracion, asi
como los lineamientos
normativos para tal fin.

Brindar acompafiamiento en
materia de  organizacion
documental a las areas
responsables de la publicacion
trimestral de  informacién
publica en Ila Plataforma
Nacional de Transparencia, de
acuerdo con nuevas
disposiciones normativas
derivadas del referido Decreto.
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entregado a la Coordinadora
de archivos.

Archivos armonizados con los
cambios a la Plataforma
Nacional de Transparencia,
respecto al “Decreto por el
que se reforman adicionan y
derogan diversas
disposiciones de la
Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,
en materia de simplificacion
organica’.



A continuacion, se describen los entregables, los cuales se usaron como indicadores, resultado de las metas alcanzadas programadas en
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2.2 Entregables

el PADA 2025:
No. ENTREGABLE
1 Acta de ratificacién de los integrantes que

conforman el Sistema Institucional de Archivos
de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca y nombramientos.

Acta de ratificacion de los integrantes que

conforman el Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Auditoria Superior de
Fiscalizacién del Estado de Oaxaca vy

nombramientos.

Programa Anual de Capacitacion en materia

de archivos.

| Cuadro General de Clasificacion Archivistica
| revisado y aprobado por el Sistema Institucional de Archivos.

RESULTADO LOGRADO

Se actualizé debidamente el Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en sesion de actualizacion o
ratificacion de sus integrantes, celebrada el dia 14 de marzo de 2025, presidida

- por nuestra Titular L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez.

Cumplimiento: 100%

Se actualizé debidamente el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en sesién de actualizacion o
ratificacion de sus integrantes, celebrada el dia 03 de mayo de 2025, presidida
por nuestra Titular L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez.

Cumplimiento: 100%

Se elabord y present6 a la Titular de la Institucién L.C.P Sarahi Noriega Ricardez
el Programa Anual de Capacitacion Archivistica 2025, para su revision y
aprobacion; el cual, debidamente aprobado, fue puesto en operacién de
acuerdo a las fechas establecidas; sin embargo, debido a que, la Direccién de
Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccion de Datos Personales y

' Archivos, la cual también funge como Area Coordinadora de Archivos,

experimentd un alto incremento en las solicitudes de informacioén recibidas a

través de la Plataforma Nacional de Transparencia, tarea que, debido a su

naturaleza e importancia, fue priorizada por dicha Direccién, no fue posible llevar
a cabo la segunda parte del Programa Anual de Capacitacion 2025.
Cumplimiento: 50%
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T

' Catélogo de Disposicién Documental

Refrendo 2025 de la Constancia de Inscripcion
Inscripcién al Registro Nacional de Archivos.

al Registro Nacional de Archivos.

~ Adgquisicién de cajas normativas AM-30 para la

documentacion sujeta a transferencia primaria.

Informe Anual de Transferencias Documentales |

Primarias.

 Expediente de baja documental de los archivos

de tramite, incluidos los archivos en formato
electronico, debidamente integrado, concluido y
publicado, segun lo establecido en la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca

Expediente de baja documental del archivo de |

concentracion debidamente integrado,
concluido y publicado, segun lo establecido en
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca.

Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado
de Oaxaca

| Cumplimiento:100%
Se actualiz6 el Catalogo de Disposicion Documental, mismo que fue revisado

Inventarios Documentales Generales de la |

y aprobado por el Sistema Institucional de Archivos.
Somphmionto- 0. . s
Se obtuvo el refrendo correspondiente al afio 2025 de la Constancia de

Cumplimiento: 100%

Se hizo la entrega de cajas normativas a las areas solicitantes con

documentacién sujeta a transferencia primaria.
Cumplimiento: 100%

Se llevaron a cabo 7 transferencias primarias documentales, haciendo un total

de 97 cajas transferidas, las cuales se recibieron con sus respectivos inventarios
de transferencias primarias.

Cumplimiento: 100%

Se dio cumplimiento a la baja documental de la documentacion custodiada en
los archivos de tramite, incluyendo los archivos electrénicos, de acuerdo a los
valores y vigencias documentales sefialadas en el Catédlogo de Disposicion
Documental vigente y al indice anexo a dicho instrumento archivistico.
Cumplimiento: 100%

Se dio cumplimiento a la baja documental de la documentacion custodiada en

el archivo de concentracion, de acuerdo a los valores y vigencias documentales
sefialadas en el Catalogo de Disposicién Documental vigente.
Cumplimiento: 100%

Referente a la elaboracién de los Inventarios Documentales, esta meta no se

llevé a cabo en su totalidad debido a que, la Direccién de Transparencia, Acceso
a la Informacién, Protecciéon de Datos Personales y Archivos, la cual también
funge como Area Coordinadora de Archivos, sufrié cambios en el personal
adscrito a la misma; ademas de haber experimentado un alto incremento en las
solicitudes de informacién recibidas a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia, por lo cual y debido a dicha carga de trabajo, no fue posible

llevar a cabo las actividades del levantamiento de los inventarios generales para
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Guia de Archivo Documental de la Auditoria
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca |

" Informe trimestral de préstamos documentales

realizados por el archivo de concentracion.

Armonizar los instrumentos de control y
consulta archivisticos de la Auditoria Superior
de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, en |
correcta relacién a las nuevas disposiciones |
normativas aplicables en materia de archivos y |
transparencia.

~ cada area administrativa, sin embargo, habiendo avanzado en un 50%, dicha |

meta fue nuevamente programada en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026.

Cumplimiento: 50%

Al igual que la meta anterior, referente a la elaboracion de la Guia de Archivo
Documental, esta no se llevé a cabo en su totalidad debido a que, la Direccién
de Transparencia, Acceso a la Informacion, Protecciéon de Datos Personales y
Archivos, la cual también funge como Area Coordinadora de Archivos, sufrié
cambios en el personal adscrito a la misma; ademas de haber experimentado
un alto incremento en las solicitudes de informacién recibidas a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, por lo cual y debido a dicha carga de
trabajo, no fue posible llevar a cabo las actividades de la elaboracién de dicho
instrumento, sin embargo, habiendo avanzado en un 50%, dicha meta fue
nuevamente programada en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.
Cumplimiento: 50%

Al igual que la meta anterior, referente a la presentacion de los informes
trimestrales de préstamos documentales del archivo de concentracion, esta no
se llevé a cabo debido a que, la persona servidora publica responsable del
archivo de concentracion dejé de formar parte de esa unidad de archivo, motivo
por el cual no se llegé al cumplimiento de esta meta.

Cumplimiento: 0%

Se atéh'dic";"bpd'r"t'uhar'heht‘er el éum‘blimiento de las nuevas disrp'omsiciones'
normativas aplicables en materia de archivos, correspondiente a regular la
produccién, uso y control de los documentos, de conformidad con las

- atribuciones y funciones establecidas en la normatividad interna de la

institucién, vinculadas con las que se establecieron en materia de transparencia,
acceso a la informacién y proteccién de datos personales, derivadas del
“Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de
la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
simplificacién organica”.

Cumplimiento: 100%
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2.3 Cumplimiento del cronograma de actividades

ACTIVIDAD

FEBRERO
AGOSTO

)
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Clave de lectura:
Plan original
Implementacion real

Linea de avance:
A Tiempo

Atraso

Detenido
Adelantado
Extendido

OGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARC

Principales retos:
» Elaboracién de los inventarios documentales Generales.

» Elaboracion de la Guia Documental de Archivo.

» Armonizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos, en correcta relacién a las
nuevas disposiciones normativas aplicables en materia de archivos y transparencia.

INFORME PADA ASFE 2025. Pag. 12 de 22
ASFE




INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PADA 2025

2.4 Informe gréfico del cumplimiento de metas

PADA ASFE 2025

100%
90%
80%
710%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

v' Meta 1.- Ratificacién o cambio de los integrantes que conforman el Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

v' Meta 2.- Ratificacién o cambio de los integrantes que conforman el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

v" Meta 3.- Elaborar el programa posible y alcanzable de capacitacion en materia de archivos, dirigido a todo el personal, teniendo
como objetivo principal la elaboracién de los inventarios generales y la elaboracion de la guia de archivo documental.

v" Meta 4.- Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Meta 5.- Actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental

Meta 6.- Constancia de refrendo de la cédula de inscripcion al Registro Nacional de Archivos

Meta 7.- Recursos materiales. Adquisicion de cajas normativas AM-30 para uso del archivo de concentracion.
Meta 8.- Transferencias documentales primarias

Meta 9.- Baja Documental de las unidades de archivo de tramite, incluyendo los archivos en formato electrénico
Meta 10.- Baja Documental del Archivo de Concentracion

Meta 11.- Elaboracién de los Inventarios Documentales Generales de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Meta 12.- Elaboracion de la Guia Documental de Archivo de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca

Meta 13.- Elaboracion del informe de préstamos documentales del archivo de concentracion

NN N N N N N N RN

Meta 14.- Armonizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos, en correcta relacion a las nuevas disposiciones

normativas aplicables en materia de archivos y transparencia.

3. INFORME DE ACTIVIDADES

Durante el afio 2025 y de acuerdo con lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente, se desarrollaron las
siguientes actividades:

3.1 Ratificacién o cambio de los integrantes que conforman el Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior de '6(\
Fiscalizacién del Estado de Oaxaca. ]

Se ratificé el nombramiento a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca, en sesién de instalacién, presidida por nuestra Titular L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez, quedando conformado de la siguiente
manera:

INTEGRANTES
C. Maria Luisa Rodriguez Rivera Coordinadora de Archivos
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2 C. Roxana Alberta Velasco Velasco Responsable del Area de Correspondencia

3 C. Diego Alberto Lépez Osante Responsable del Area del Archivo de Tramite
4 C. Herendy Montserrat Hernandez Lépez | Responsable del Area del Archivo de Tramite
5 C. Liliana Quetzalli Martinez Lopez Responsable del Area del Archivo de Tramite
6 C. Sara Josefina Juarez Mejia Responsable del Area del Archivo de Tramite
7 C. David Julidn Sanchez Responsable del Area del Archivo de Tramite
8 C. Pablo Rojas Pérez Responsable del Area del Archivo de Tramite
9 C. Eber Daniel Llandez Benitez Responsable del Area del Archivo de Tramite
10 | C. Irvin Azael Martinez Santiago Responsable del Area del Archivo de Tramite
11 C. Cruz Ivonne Velasco Garcia Responsable del Area del Archivo de Tramite
12 | C. Daniel Silva Garcia Responsable del Area del Archivo de Tramite
13 | C. Angeles Adriana De Jesus Sanchez Responsable del Archivo de Concentracién

3.2 Ratificacion o cambio de los integrantes que conforman el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior
de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Se ratificé el nombramiento a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, en sesién de instalacion, presidida por nuestra Titular L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez, que de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley General de Archivos, quedé conformado de la siguiente manera:

No. INTEGRANTES CARGO
1 | C. Maria Luisa Rodriguez Rivera Titular del Area Coordinadora de Archivos ,
2 | C. Eber Daniel Llandez Benitez Titular y Representante de la Unidad de Planeacion ’\SQ
3 | C. Pablo Rojas Pérez Titular y Representante de la Unidad Juridica
4 | C. Jaime Ramirez Méndez Titular y Representante de Tecnologias de la Informacion
5 | C. Juan Manuel Cano Guzman Representante de la Unidad de Transparencia
6 | C. Roxana Alberta Velasco Velasco Representante del Area de Correspondencia
7 | C. Diego Alberto Lépez Osante Representante de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion
8 | C. Liliana Quetzalli Martinez Lépez Representante de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion
9 | C. Cruz Ivonne Velasco Garcia Representante de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion
10 | C. Angeles Adriana De JesUs Sanchez Representante del Archivo de Concentracién
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3.3 Elaborar el programa posible y alcanzable de capacitacion en materia de archivos, dirigido a todo el personal, teniendo
como objetivo principal la elaboracién de los inventarios generales y la elaboracién de la guia de archivo documental.

El area coordinadora de Archivos elaboré el Programa Anual de Capacitacién Archivistica 2025, el cual, fue aprobado por la Titular de la
Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez, publicandose en la pagina electrénica oficial de
la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Cumpliendo con la programacion, se impartieron 5 de 7 temas programados, dirigidos a los enlaces de archivos de cada area administrativa,
los cuales fueron designados por los directores y titulares de areas, de acuerdo con el siguiente temario:

Se i 3
1 Actualizacién de los instrumentos de control y consulta: Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documental, de acuerdo a las actualizaciones hechas al Reglamento Interior
de la Institucion.
2 | Actualizacién de las Fichas Técnicas de valoracion documental de acuerdo a las actualizaciones hechas
a los instrumentos de control y consulta archivisticos.
3  Transferencias primarias

4  Préstamos documentales

5 Bajas documentales:
Marco juridico
Procedimiento ‘
Integracion del expediente 6(\
Anexos

6  Marco Juridico aplicable a la elaboracion de inventarios documentales generales (articulo 4 fraccion
XXXIX'y articulo 13, de la Ley General de Archivos).

Procedimiento para la elaboraciéon de los inventarios documentales generales de cada éarea
administrativa de la ASFE. (No impartido)

7  Marco Juridico aplicable a la elaboracién de la Guia Documental de cada area administrativa (articulo
14 de la Ley General de Archivos y al articulo 65, fraccion XLIII, de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica).

Procedimiento para la elaboracién de la Guia Documental de cada area administrativa de la ASFE. (No
impartido)
Total de servidores puiblicos participantes: 35
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3.4 Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Se actualiz6 el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025 de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca; la
actualizacion derivo de las capacitaciones, mesas de trabajo y asesorias técnicas llevadas a cabo durante los meses de febrero y marzo del
2025, dirigido al personal designado por cada area administrativa, para la actualizacién de las secciones y series documentales que integran
dicho instrumento de control y consulta archivistica.

3.5 Actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental

Se actualizé el Catalogo de Disposicién Documental 2025 de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca; la actualizacion
derivé de las capacitaciones, mesas de trabajo y asesorias técnicas llevadas a cabo durante los meses de febrero y marzo del 2025, dirigido
al personal designado por cada area administrativa, actualizandose también, las fichas técnicas de valoracién documental de cada serie.

3.6 Constancia de refrendo de la cédula de inscripcién al Registro Nacional de Archivos

Se llevaron a cabo las gestiones pertinentes ante Archivo General de la Nacién, para realizar el refrendo de la Cédula de Inscripcion al
Registro Nacional de Archivos, obteniéndose con fecha 14 de mayo del 2025, registrando en total 58 unidades de archivo de tramite y un
archivo de concentracién, colocandonos en el 11% del indice total de Sujetos Obligados cumplidos en materia de archivos a nivel Estatal.

3.7 Recursos materiales. Adquisicion de cajas normativas AM-30 para uso del archivo de concentracion. ,6(\ :

De acuerdo con las requisiciones de cajas normativas para transferencias primarias, hechas por las diferentes areas administrativas que,
de acuerdo con el Catélogo de Disposicion Documental cuentan con documentacion sujeta a transferencia primaria, se gestiono a través de
la Direccién Administrativa, por conducto del Departamento de Recursos Materiales la adquisicion de cajas normativas AM-30, las cuales
fueron adquiridas y entregadas en tiempo y forma a cada area solicitante.

INFORME PADA ASFE 2025. Pag. 17 de 22

|ASFE




INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PADA 2025

3.8 Transferencias documentales primarias

Se llevaron a cabo 4 transferencias primarias documentales, haciendo un total de 67 cajas transferidas, las cuales se recibieron con sus
respectivos inventarios de transferencias primarias, siendo realizadas de acuerdo con lo siguiente:

1 | Direccion de Auditoria Estatal "A" y 10
IIB”
2 | Direccion de Auditoria Municipal "A" 23
3 | Direccion de Auditoria Municipal "B" 33
4 | Direccion de Investigacion 1
Administrativa Municipal
Total de transferencias primarias 67

3.9 Baja Documental de las unidades de archivo de tramite, incluyendo los archivos en formato electrénico

En atencion a la circular numero ASFE/DTAIPDyA/0012/2025, de fecha 07 de abril del afio dos mil veinticinco, suscrita por la Licenciada
Maria Luisa Rodriguez Rivera, Titular de la Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos Personales y Archivos
y Coordinadora de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, se dio inicio al procedimiento de baja documental
de las unidades de archivo de tramite, de acuerdo a las vigencias documentales establecidas en el Catalogo de Disposicién Documental
vigente; recibiéndose solicitudes de baja documental de las siguientes dreas administrativas de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca:

Oficina de la Titular de la Auditoria Superior de Fiscalizaciéon del Estado de Oaxaca 6<\
Secretaria Técnica
Unidad de Planeacién y Obligaciones
Direccién Administrativa y sus 3 departamentos:
o Departamento de Recursos Financieros
o Departamento de Recursos Humanos
o Departamento de Recursos Materiales
Direccion de Auditoria Estatal “A”
Direccion de Investigaciéon Administrativa Estatal
> Direccién de Investigacion Administrativa Municipal

YV V VY

VY VvV
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> Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
» Auditoria Especial de Fiscalizacién Municipal

Derivado de lo anterior, el 29 de mayo del afio 2025, culminé el acto de baja documental de las areas de archivos de tramite arriba
mencionadas, levantandose el acta respectiva, con un total de 210 cajas de diferentes tamarios (no son cajas AM-30), conteniendo en su
interior documentacién de comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo, anexandose de igual forma, los inventarios de cada
area administrativa solicitante, resultando en un inventario total integrado por 300 fojas.

3.10 Baja Documental del Archivo de Concentracion

En atencion a la circular nimero ASFE/DTAIPDyA/0011/2025, de fecha 07 de abril de dos mil veinticinco, suscrita por la Licenciada Maria

Luisa Rodriguez Rivera, Titular de la Direccién de Transparencia, Acceso a la Informacion, Protecciéon de Datos Personales y Archivos y

Coordinadora de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, se dio inicio al procedimiento de baja documental

del archivo de concentracién, de acuerdo a las vigencias documentales establecidas en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo cual,

mediante los procesos previos de revisiéon y demas actos administrativos, se llevo a cabo la baja documental de las siguientes areas
_productoras o custodiantes de la documentacion:

» Direccién de Auditoria Estatal “A”

> Unidad de Planeacion y Obligaciones

» Direccién Administrativa y sus 3 departamentos:
o Departamento de Recursos Financieros
o Departamento de Recursos Humanos
o Departamento de Recursos Materiales

Derivado de lo anterior, el 30 de mayo de 2025, culminé el acto de baja documental de las areas arriba mencionadas, levantandose el acta
respectiva, con un total de 189 cajas de diversos tamafios (no son cajas AM-30), anexandose, los inventarios de cada area productora o
custodiantes de la documentacion, resultando en un inventario total integrado por 192 fojas.

3.11 Elaboracién de los Inventarios Documentales Generales de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca.

Referente a la elaboracién de los Inventarios Documentales, esta meta no se llevd a cabo en su totalidad debido a que, la Direccion de
Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccién de Datos Personales y Archivos, la cual también funge como Area Coordinadora de
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Archivos, sufri6 cambios en el personal adscrito a la misma; ademas de haber experimentado un alto incremento en las solicitudes de
informacién recibidas a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, por lo cual y debido a dicha carga de trabajo, no fue posible
llevar a cabo las actividades del levantamiento de los inventarios generales para cada area administrativa, sin embargo, habiendo avanzado
en un 50%, dicha meta fue nuevamente programada en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

3.12 Elaboracidn de la Guia de Archivo Documental de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

Al igual que la meta anterior, referente a la elaboracion de la Guia de Archivo Documental, esta no se llevé a cabo en su totalidad debido a
que, la Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccién de Datos Personales y Archivos, la cual también funge como Area
Coordinadora de Archivos, sufrié6 cambios en el personal adscrito a la misma; ademas de haber experimentado un alto incremento en las
solicitudes de informacién recibidas a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, por lo cual y debido a dicha carga de trabajo, no
fue posible llevar a cabo las actividades de la elaboracion de dicho instrumento, sin embargo, habiendo avanzado en un 50%, dicha meta
fue nuevamente programada en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

3.13 Elaboracién del Informe de préstamos documentales del Archivo de Concentracién

Esta meta, referente a la presentacién del informe anual de los préstamos documentales del archivo de concentracion, no se logré cumplir
debido a que, la persona servidora publica responsable del archivo de concentracion dejé de formar parte de esa unidad de archivo, sin
llevarse a cabo una entrega documental ante el area coordinadora de archivos, motivo por el cual no se llegé al cumplimiento, sin embargo,
para el afio 2026, este procedimiento se establecera de manera trimestral en esa unidad de archivo, con el fin de prevenir la entrega
documental periédicamente.

3.14 Armonizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos, en correcta relacion a las nuevas disposiciones
normativas aplicables en materia de archivos y transparencia.

Se atendi6 oportunamente el cumplimiento de las nuevas disposiciones normativas aplicables en materia de archivos, correspondiente a
regular la produccién, uso y control de los documentos, de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la normatividad
interna de la institucion, vinculadas con las que se establecieron en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos
personales, derivadas del “Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en materia de simplificacién organica”.
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4. Visto Bueno

La Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos Personales y Archivos, de la Auditoria Superior de
Fiscalizacién del Estado de Oaxaca a través del Area Coordinadora de Archivos, presenté el informe anual en cumplimiento a:

Ley General de Archivos
Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de

enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Articulo 25. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ditimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

Informacién, Proteccion
Responsable de
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